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1. SCOPUL DOCUMENTULUI

Acest document reprezinta Manualul de Utilizare al aplicatiei Concedii Medicale Desktop din cadrul
Sistemului Informatic Unic Integrat (SIUI) al Asigurarilor de Sanatate din Romania.

Scopul sau este de a familiariza utilizatorul cu modalitatile de lucru; totodata documentul serveste ca
instrument pentru intelegerea functionalitatilor aplicatiei si modului de operare cu aceasta.

Hewlett-Packard Corp
Versiune: 2.5 RELEASED
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2. TERMENI UTILIZATI

In prezentul manual sunt utilizati urmatorii termeni si abrevieri:

SIUI Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din
Romania

CM Concedii medicale

CNAS Casa Nationala de Asigurari de Sanatate

CAS Casa de Asigurari de Sanatate

Utilizator Orice operator care lucreaza cu aplicatia SIUI-CM

Sistem Aplicatia SIUI-CM Tn ansamblu

Aplicatie Programul de calculator SIUI-CM din cadrul Sistemului Informatic
Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania

Asistent O succesiune de ferestre din cadrul aplicatiei care ghideaza
utilizatorul pentru efectuarea unei anumite operatii.

Hewlett-Packard Corp Aplicatia de raportare pentru concedii medicale
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3. ELEMENTE COMUNE

Paragraful de fata se refera la acele elemente de interfata care se comporta la fel in aplicatie, indiferent
de locul in care apar.

Tn acest scop, aplicatia foloseste un design unitar iar elementele de interfatd sunt sugestive si constante.

3.1. FERESTRE

Ferestrele sunt zonele de ecran in care sunt afisate informatiile corespunzatoare fiecarei comenzi date
prin intermediul meniurilor sau butoanelor.

Toate ferestrele au urmatoarele elemente comune:

3.1.1. Bara de titlu

In partea de sus a fiecarei ferestre se regaseste numele modulului apelat, precedat de iconita
aplicatiei, numele aplicatiei, numarul versiunii curente si data la care a fost aceasta lansata.

Exemplu:

STV CH [, 2001.108 . 232012

Fig. 3.1-1 Barade titlu

In exemplul de mai sus, numarul versiunii (v1.0.2703.638) si data lansarii acesteia (19/09/2008)
se modifica dupa orice actualizare a versiunii, afisand intotdeauna ultima versiune instalata

3.1.2. inchiderea ferestrei

Inchiderea oricarei ferestre se poate face in unul dintre modurile:

Inchide l Fenunts ]]

e prin accesarea cu mouse-ul a unui buton de anulare [[ l sau

e prin accesarea cu mouse-ul a butonului ﬂ aflat in partea dreapta a barei de titlu

e prin accesarea cu mouse-ul a iconitei ** din stanga barei de meniu si alegerea din submeniul
care se afiseaza, a comenzii Close; iconita este vizibild numai in momentul cand o fereastra
secundara este deschisa

%2 Fisier Raportari
! & Restore

= Minimize

&

X Close Alt+F4

Fig. 3.1-2 inchiderea unei ferestre prin intermediul submeniului
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3.1.3. Repozitionarea ferestrei

Pentru a schimba pozitia unei ferestre in interiorul ecranului principal al aplicatiei se pozitioneaza
mouse-ul pe Bara de titlu a ferestrei, se mentine butonului drept al mouse-ului apasat si se trage cu
mouse-ul fereastra in noua pozitie.

3.2. MODIFICAREA DATEI

Data modificabila apare sub forma unei casete goale sau Tn care se afiseaza o data initiala; de regula
aceasta este fie data curentd, fie data operarii. Formatul datei (de exemplu: zi /lund /an) corespunde
formatului configurat pe calculatorul pe care ruleaza aplicatia.
Data de operare: | 25/10/2010 O
Fig. 3.2-1 Data modificabila

Data poate fi modificata fie de la tastaura, fie prin alegerea unei date din calendar.

Alegerea unei date din calendar este posibila prin apasarea cu mouse-ul a butonului ?| aflat in dreapta
casetei. Se deschide o pagina de calendar corespunzatoare datei inscrise In caseta.

Daca se doreste doar schimbarea zilei, se face click normal cu mouse-ul pe ziua doritd; pagina de
calendar se inchide si valoarea datei din caseta se schimba corespunzator.

Ociober. 2010

Sun Mon Tue Wed Thu Fn Sat
12
i 4 5 6 7 8 9
011 12 13 14 15 16
17018 18 20 21 22 23
24 25 26 27 23 | 30
3
[ |Today: 10/29/2010
Fig. 3.2-2 Calendar

Modificarea lunii se poate face in unul dintre modurile:

e se navigheaza cu sagetile de la o lund la alta; numele lunii se schimba
corespunzator

e prin click normal cu mouse-ul pe numele lunii si selectarea din lista a lunii dorite:

October 2010

January
M February H
March 2
3 4 5 April 3
10 11 12 May 16
17 18 19 June 23
24 25 26 July 30
1 August
I:l Today: 1 September
————  Qctober
Mowvember
December

Fig. 3.2-3 Selectarea lunii
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Pentru modificarea anului se face click normal cu mouse-ul pe an si se alege din lista anul dorit.

2008
L Ma Wi J %  zooo
1 2 =010

5 B 7 8§ 9 =zo11
12 13 14 15 1§ 201z

19 20 21 22 2:%
26 27 28 29 3 2014

2015
2016
2017
2015
2019

[ |Azi: 07.08.20C

Fig. 3.2-4 Selectarea anului

Lista contine 40 de ani, cu anul curent in mijlocul listei. Daca se doreste un an care nu este afisat, se vor
selecta succesiv ani cat mai apropiati de anul dorit, pdna cand acest an va aparea in lista.

[ |Today: 10/29/2010

Daca se doreste selectarea datei curente se apasa cu mouse-ul in caseta

Pentru schimbarea datei de la tastaura se face click cu mouse-ul pe zi, luna sau an. In figura urmatoare
este selectatd pentru modificare ziua:

Data de operare:  [g Ofli=]

Fig. 3.2-5 Schimbarea datei de la tastatura

Daca se tasteaza o zi valida, ziua selectata se va schimba corespunzator. In mod similar se pot modifica
luna si anul.

3.3. OPERATII CU LISTE

Listele contin inregistrari reprezentate sub forma tabelara, avand urmatoarele elemente:

- i TR o T

Fig. 3.3-1 Formatul unei liste
e cap de tabel - contine numele coloanelor tabelului; prin click pe numele unei coloane se
realizeaza operatia de ordonare in lista
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e zonade introducere filtre - este un rand de casete text in care se pot adauga criteriile de filtrare
corespunzatoare fiecarei coloane

e lista propriu-zisa - contine Tnregistrarile din baza de date; prin click pe una dintre inregistrari
sau mutarea cu sageti sus/jos se realizeazd operatia de selectare

e la micsorarea ferestrei, pentru permiterea citirii complete a inregistrarilor din list3, se afiseaza
barele de navigare pe verticald sau/si orizontala.

3.3.1.1 Operatia de Selectare

Pentru a executa una din actiunile corespunzatoare butoanelor din partea stanga a paginii, Utilizatorul
selecteaza randul pentru care se doreste actiunea prin click normal cu mouse-ul pe randul respectiv.
Inregistrarea selectata ramane colorata diferit.

3.3.1.2 Operatia de Ordonare

Coloanele listelor pot fi ordonate alfabetic ascendent/descendent. Utilizatorul va apdsa pentru ordonare
pe titlul coloanei pentru care doreste sa faca ordonarea.

Ordonarea pe o coloand este marcata printr-o sdgeata ascendentad sau descendenta (in functie de tipul
ordonarii), afisatd imediat dupd numele coloanei. Ordonarea se face numai dupa o coloana, la un moment
dat.

| Hume ¢ Prenume CHNP | ElD

| ASIGURATUL |,ﬂ,E:I[3 LIEATLL 1860927420032 | 40503541 380051516702
EASIGUF{AT ASIGLUEAT 1860927154967 | 401671010724991 304665
Fig. 3.3-2 Ordonarea listelor

3.3.1.3 Operatia de Filtrare

Prin filtrare se intelege restrangerea numarului de Tnregistrari afisate in asa fel incat sa se poata gasi
mai rapid o inregistrare. Dupa alegerea unui criteriu de filtrare se vor afisa numai inregistrarile care
satisfac acel criteriu. Criteriile de filtrare corespund coloanelor din listd si se pot introduce in casetele
text afisate in zona de filtre.

in zona de filtre pot fi alese unul sau mai multe criterii de filtrare.

Casetele text au posibilitatea de c3utare dupa fragment de text (ex. Nume] . Fragmentele se introduc
atfel:

“<fragment>%" sau “<fragment>" - orice incepe cu <fragment>
“%<fragment>%" sau “%<fragment>" - orice contine <fragment>.

Exemplu: daca la Nume se scrie”AB%" sau "AB", vor fi afisate toate inregistrarile pentru care numele
Tncepe cu "AB”:

SO [R5 2010, 10% - 230201 2] [ractenis]
& Figer  Popordn  Adminstere Femste Ao

(@
=L TR Hume Frmmes CHP (= 5] See i nasten
I_ Mi:&_l AEIGLHRAT TERETISIE 46T 00R2 B IREEE W 2RI EE
ASIGURATLL ASIGLRATLL IBE 05 AHAIMEETENE M 27N S
Ackeigd
Baigs
Tipre |
Vounkzam |
| - EsponExcal
| Esle naigurst |
Fig. 3.3-3 Filtrarea listelor dupa casete text
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Pentru coloanele care contin informatii numerice, se afiseaza inregistrarile care au valoarea campului
respectiv egald cu valoarea criteriului de filtrare. Se pot aplica Tnaintea valorii scrise in filtru operatorii:
=< > <= >=

’ b b b -

S SO e 23RO 1. 00% - 2ER01 2] - [Ceriificate medicale]
& Figmr  Pospondin  Adminigmare Femete  Ajo )
| Distm e nperee. 250z &

inienumi de bmp - -
i Tip reciicars | Fume Premmes CHE (= ¥] Harie Pambs | Indemnizeie | Lmenis Valsbildein  Yalsl

Anud emz B8 AS3G1R AEIGHRAT e b T RE T Tl TIEARRE | OO0 | B pored £ v i QT

Earvaima da
1apona -
el -

Inchicks mponanes
inijals

nieizam_ |
Licif andake |
Earil isk ' 3

‘Weldare onkre Opersbe noisponibiE in mocol ofies 'Y nygdm =8 comutep in mockl| onine B OFFLINE | S ADSIN = CHAS

Fig. 3.3-4 Filtrarea listelor dupa casete text

Pentru coloanele care afiseaza informatii de tip data se afiseaza inregistarile care contin in campul
respectiv valoarea corespunzatoare criteriului de filtrare (data completd in formatul specific). Se pot
aplica Tnaintea valorii scrise in filtru operatorii: =, <, >, <= >=, LUNA=, AN=.

Exemplu: daca la Data nasterii se scrie “<=06/04/1969", vor fi afisate toate inregistrarile pentru care data
nasterii este mai mica si egald cu 06/04/1969.

lume 7 Prenume CHP - CID Sex  Data nagterii
| | | | | || =27/09./1985 |

[ ASIGURAT ASIGLURAT 1860827154961 4016710107291 364665 | b 274091986

Fig. 3.3-5 Filtrarea listelor dupa data

Dupa ce utilizatorul a selectat criteriile dorite de filtrare, filtrarea propriu-zisa se va face apasand tasta
Enter, sau apasand butonul Actualizeaza din partea stdnga a ferestrei, in zona de butoane.

Daca Tn zona de filtrare nu este introdus nici un criteriu, sistemul va afisa toate Tnregistrarile existente.
Dupa introducerea unor criterii de filtrare intr-o anumita pagina, acestea vor fi regasite atunci cand
utilizatorul revine in acea pagina dupa navigarea la alte pagini.

3.3.1.4 Navigareain lista

Pentru vizualizarea unor inregistrari care nu se afla in partea lizibila a ferestrei, derularea listei poate fi
facuta prin intermediul barei verticale de navigare.

Pentru vizualizarea informatiilor tuturor coloanelor, deplasarea listei la dreapta/stdnga se face prin
intermediul barei orizontale de navigare.

Barele de navigare se acceseaza cu mouse-ul astfel:
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e lista se muta cu cate o inregistrare prin click pe sagetile de la capetele barei
e lista se muta Tn pozitia dorita prin tragerea cu ajutorul mouse-ului a barei in alta pozitie
Utilizarea barelor de navigare nu modifica selectia facuta.

Tn cadrul listei, dac3 o inregistrare a fost selectats, se poate parcurge lista in sus sau in jos, prin tastele
sigeatd sus/sigeata jos; in acest fel, selectia se mut3 pe inregistrarea precedentd/urmatoare. in cazul
listelor mari, afisabile pe mai multe pagini de ecran, prin intermediul tastelor PageUp/PageDown,
selectia sare pe prima inregistrare a paginii anterioare, respectiv pe ultima inregistrare a paginii
urmatoare.

3.4. TIPARIRE

Aplicatia permite tiparirea cu ajutorul unei imprimante a datelor despre pacienti sau despre certificate
medicale.

In cazul in care calculatorul nu e conectat la o imprimanta, operatia nu va avea loc.

Tipérire...

Pentru a realiza aceasta operatie, Utilizatorul apasa butonul l , sau, daca butonul

este deja selectat, apasa tasta Enter. Se deschide fereastra Print.

Printer

Mame: “haivdc3SHP Lazerlet 4380 PCL & Properties...
Status: Ready

Type: HF Lazer)et 4350 PCL &
Wwhere:  IP_172.24.100.11

Comment: [ Frit ta file

Frint range Copies

@Al Mumber of copies: 1 $
[ Q. ] [ Carcel

Fig. 3.4-1 Fereastra Print

Daca nu este nici o inregistrare n lista, se afiseaza mesajul:

SIUI-CM

%) Lista nu contine nici o inregistrare.

Fig. 3.4-2 Atentionare tiparire lista vida

Pentru a popula lista cu inregistrari, se verificad zona de filtrare pentru a elimina filtrele, sau se adauga
inregistrariin lista.

3.5. VIZUALIZARE
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Aplicatia permite vizualizare datelor despre pacienti sau despre certificate medicale inainte de a le tipari.
Utilizatorul poate vizualiza si verifica in acest mod corectitudinea datelor.

“izualizare. .

Pentru a realiza aceasta operatie, Utilizatorul apasa butonul [ , sau, daca butonul este
deja selectat, se apasa tasta Enter. Se deschide fereastra Print preview care contine lista de inregistrari.

Y g

Padhey
et S e £ TR ™ ™ (Pl ™
TRl BT ==

Fig. 3.5-1 Ecranul de vizualizare inregistrari

Daca se doreste vizualizarea doar a anumitor inregistrari, Thainte de a accesa comanda Vizualizare se
aplica filtrele corespunzatoare n lista de inregistrari, dupa care se apasa butonul de Vizualizare.

Daca nu este nici o inregistrare in lista, se afiseaza fereastra:

L]
1 J Lista nu contine nici o inregistrare.

Fig. 3.5-2 Atentionare vizualizare lista vida

Pentru a popula lista cu inregistrari, se verifica zona de filtrare pentru a elimina filtrele, sau se adauga
inregistrari in lista.

3.6. EXPORT EXCEL

Aplicatia permite exporul datelor despre pacienti sau despre certificate medicale in fisiere Excel.

Pentru a realiza aceasta operatie, Utilizatorul apasa butonul[ Export Excel..

Daca Microsoft Excel nu este instalat pe calculator, se va afisa mesajul: ,Microsoft Excel nu este
instalat!”, iar operatia nu se va efectua.

In caz contrar, Sistemul deschide fereastra Save as care permite salvarea documentului Excel care se
va crea Tn urma acestei operatiuni:
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Save As
Save in: i = NnmenclatoareSlCK_231E-'I_-EE}.UHI v! &) ? s v
'_E @jpauenﬁjg. 10,2010_0542.xls
My Recert
Documents
(i_-
Deskiop
Iy Documents
Iy Computer
. File name: [Pacienti 29 10.2010_0543x v | Ssae |
Py Metwark Save as type: | Excel Files vl [ Cancel l

Fig. 3.6-1 Fereastra de salvare fisier Excel

Sistemul propune pentru fisier numele NumeModul-aa.ll.zz, unde aa, W, zz reprezintd anul, luna, ziua
corespunzatoare datei de operare si NumeModul reprezintd numele modulului apelat(Pacienti sau

CertMed).

Dupa alegerea locatiei si a numelui fisierului Excel, se salveaza fisierul prin apasarea butonului Save.

Aplicatia exporta datele In Excel si se afiseaza stadiul operatiei de export:

Export in Excel

Initializare Excel...

|

Fig. 3.6-2 Progres export Excel

La terminarea exportului se deschide fisierul Excel cu inregistrarile dorite.
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4. LANSAREA APLICATIEI

4.1. LANSAREA APLICATIEI SIUI-CM

Pentru lansarea aplicatiei exista mai multe posibilitati:
e Se executa duble-click pe pictograma programului SIUI-CM aflata pe desktop
SHLIER]
Fig. 4.1-1 Pictograma aplicatiei

® Se acceseaza calea Start - Programs — CNAS-SIUI - SIUI-CM

(= warndone Pl Plawey
:i. ‘rrdaas Mg

B o Floras Wk
@ 'Weredoe Saarch

Bl Corenand Froangd

B wriar

o Larasrs spicotss
T s e utlzae

T8 Fralobjact
0 SCHPy i
el I ool Chiore

Fig. 4.1-2 Lansarea aplicatiei
La pornirea aplicatiei, daca aceasta NU a fost activata, se parcurg pasii descrisi in manualul de instalare
(MI_05_010_ConcediiMedicale) in capitolul 4.4.2. Activarea aplicatiei SIUI-CM.

Daca aplicatia a fost activata, pot aparea 2 situatii:

4.1.1. Lansarea aplicatiei utilizata de mai multi medici pe conventii diferite

4.1.1.1 Preconditii
Au fost efectuate activari pentru fiecare medic, fiind create baze de date separate.

4.1.1.2 Cum se efectueaza operatia

Dupa accesarea programului SIUI-CM, se deschide ecranul de selectie a bazei de date.

SIULCM =
Versiune: 2.5.2011.105-23/01,/20012 -"@L*-
Copyright ®2004-2011, CNAS CINAS

Va rugam sa selectali o baza de date

01. 7639762-CMI DR RADULESCU ANISOARA I

| 02.2010-2010

[ Accepta ][ Renunt3

Fig. 4.1-1 - Alegerea bazei de date
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Selectand un cabinet si apasand butonul Accepta, practic, se particularizeaza aplicatia pentru cabinetul

pentru care se doreste operarea datelor.

Odata aleasa baza de date, se urmaresc pasii descrisi la paragraful 4.1.2. Lansarea aplicatiei pentru o
singura conventie.

4.1.2. Lansarea aplicatiei pentru o singura conventie

Pe ecranul calculatorului se afiseaza fereastra cu titlul Autorizare, in care utilizatorului i se cere sa
introducad un nume de utilizator (initial numele de utilizator este ADMIN] si o parola (parola introdusa la
instalare).

; Rulnrizars r?il

BRI =
Ve 50 1 06 - 202012 f-:“?"‘“

Comynght 82 004200 1, CHAS

Pelyprrem phirsinir l |

Pamis*

Doan opsariana ™ Pt Rra 1) s o

|;Eﬁ:!ﬁ | i_-ﬁ.n;'ﬁ:ﬁ_-:

Fig. 4.1-3 Fereastra de autorizare
Campurile din formular sunt:

o Nume utilizator - numele utilizatorului; cdmp obligatoriu, minim 4 caractere, maxim 20
caractere

o Parola - parola utilizatorului; cdmp obligatoriu, minim 4 caractere, maxim 20 caractere
o Datade operare - sistemul propune implicit ca data de operare, data curenta

Pentru a continua lansarea aplicatiei, Utilizatorul introduce date Tn campurile din formular, apoi
actioneaza butonul Autorizeaza, tasteaza Alt + V sau Enter.

Pentru abandonarea aplicatiei se apasa butonul Renunta.

In cazul in care numele de utilizator si/sau parola sunt incorect introduse, Sistemul afiseaza mesajul de
avertizare:

!E Murme de utilizator sau parold incorecte.
.

Fig. 4.1-4 Avertizare date incorecte
iar Utilizatorul are posibilitatea sa reintroducad numele si/sau parola.

Daca se introduc date invalide de trei ori la rand, Sistemul afiseaza mesajul:

E Lttilizatorul este blocat pentru 5 minute.
) W& rugdm s& incercati mai tarziu.

Acceptd

Fig. 4.1-5 Avertizare blocare utilizator
iar Utilizatorul nu va putea lansa aplicatia pentru urmatoarele 5 minute.

Tn urma validarii datelor introduse, aplicatia este lansat3. Utilizatorul care s-a inregistrat la lansarea
aplicatiei va fi numit Tn continuare Utilizatorul curent.
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4.2. FEREASTRA PRINCIPALA

Aplicatia se lanseaza prin deschiderea, in modul maximizat, a ferestrei principale. Bara de titlu afiseaza
numele aplicatiei.

Fereastra principala contine 3 zone:

e meniul principal

e baradeinstrumente

® ecranul de afisare
St mim ey LB

e

B ]

Fig. 4.2-1 Fereastra principala
Meniul principal si bara de instrumente dau posibilitatea utilizatorului sa acceseze actiunile puse la
dispozitie de aplicatie.

Meniul principal afiseaza o lista de comenzi corespunzatoare sectiunilor aplicatiei:

e Fisier
e Raportari

e Administrare
e Ferestre

e Ajutor
Fiecarei sectiuni ii corespund unul sau mai multe module. Initial nici o sectiune nu este selectata.

= SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/2012]

Figier Rapordn  Administrare  Ferestre  Ajutor

Fig. 4.2-2 Meniul principal al aplicatiei

Atunci cand Utilizatorul executa un click cu mouse-ul pe o sectiune se deschide un submeniu prin care
se apeleaza modulele aplicatiei.

Notd: In cazulin care data operdrii (data curentd a calculatorului pe care ruleazi aplicatia) este n afara
perioadei pentru care exista o conventie valida, aplicatia se lanseaza, insa utilizatorul va avea acces doar
la meniurile Administrare si Ajutor.

Bara de instrumente a aplicatiei (toolbar-ul) este impartita in doua zone:
e zona din stdnga contine butoane cu imagini (pictograme)
e zona din dreapta contine data operdrii; valoarea implicitd este data curentd (data calculatorului
pe care ruleaza aplicatia)
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Fig. 4.2-3 Bara de instrumente

Fiecare pictograma (buton cu imagini) corespunde unei actiuni in cadrul aplicatiei:

3d

e |~ -Pacienti

. Ijil - Certificate medicale

Data de operare: | Data de operare
Data operarii poate fi modificata asa cum este descris la Modificarea datei. Ea poate fi data curenta sau o
altd datd, pentru care se doreste introducerea de informatii in aplicatie. Toate datele introduse in
aplicatie sunt relative la data operarii si nu la data curenta.

Ecranul de afisare este zona in care se deschid ferestrele corespunzatoare fiecarui modul al aplicatiei.
La un moment dat pot fi deschise oricate ferestre doreste utilizatorul, iar acestea pot fi pozitionate
oriunde in ecranul de afisare.

Navigarea intre ferestre se face fie prin selectarea cu mouse-ul a fereastrei dorite, fie de la tastatura prin
combinatia de taste Ctrl + Fé (sau Ctrl+Tab) care permite trecerea la urmatoarea fereastra deschisa.

Bara de stare a aplicatiei este bara care se afla in partea de jos a aplicatiei si contine trei pictograme.

| @ ONLINE | 2 ADMIN | CNAS

Fig. 4.2-4 Barade stare

Fiecare pictograma (buton cu imagini) corespunde unei actiuni in cadrul aplicatiei:

CNAS | itatea CNAS:
[ ]
TEST . L
e LT "  _Utilizatorul cu care s-a conectat la aplicatie;
OMLIME
. g——lndicatorul de stare care indica daca aplicatia este conectata online la apliatia SIUI

pentru validarea serviciilor. Butonul poate fi activat cu starea offline daca se da dublu clik pe text;

° ﬂ OFFLINE -Indicatorul de stare care indica daca aplicatia nu este conectata online la
aplicatia SIUl pentru validarea serviciilor. Butonul poate fi activat cu starea oline daca se da dublu
clik pe text;
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Fig. 4.2-5 Trecerea din starea online in starea offline

5. DESCRIEREA SECTIUNII FISIER

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator Tn unul din modurile:
o click pe butonul stanga al mouse-ului pozitionat pe comanda Fisier

e combinatia de taste Alt + F

A orriee | & vl

Fig. 4.2-1 Detaliu Fisier

5.1. PACIENTI

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:

e selectarea cu mouse-ul a optiunii Fisier din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii

Pacienti
Hewlett-Packard Corp Aplicatia de raportare pentru concedii medicale
Versiune: 2.5 RELEASED Manual de utilizare

25.01.2012 Pagina 25 din 130



ROMANIA SA

E i 1 = SIVECOIS

Raportdri  Administrare
| &d| Pacient

(gl Certificate medicale

<

lesire

Fig. 5.1-1 Selectarea sectiunii Pacienti
e prin combinatia de taste Alt + F si apoi P

e prin accesarea butonului m afisat in bara de instrumente.

La apelarea modulului Pacienti, Sistemul deschide Tn mod maximizat fereastra cu numele Pacienti, Tn
zona ecranului de afisare.

= SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/0142012] - [Pacienti] M=1E3
o) Figier PRaporar Administrare  Ferestre  Ajutor - 2 X
m m D;atade operare; |25/01/2012 O
Actuslizeazé |N.y_me |Prenume |CNP |C|D |_S_e_|
=} | RAT |1860927154961 4|Z|1Ei?1|2|1 ]
ASIGURATI |ASIGURAT 1860927460111 | 40110697196436159614 | M
ASIGURATUL | ASIGURATUL 1860927420032 | 40503541990051516702 | M
Export Excel...
< | >
| @ OFFLINE | & ADMIN @ CNAS

Fig. 5.1-2 Fereastra Pacienti
Fereastra Pacienti contine:
e lista cuinregistrarile pacientilor
e butoane pentru comenzi

Lista pacientilor contine inregistrari reprezentate sub forma tabelara. Informatiile furnizate pentru
fiecare persoana inscrisa sunt (corespunzator coloanelor din list3):

- numele (Nume)

- prenumele (Prenume)

- codul numeric personal (CNP)

- codul unic deidentificare (CID)

- sexul (Sex)

- data nasterii (Data nasterii)

- data decesului (Data decesului)
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- orasul de domiciliu (Oras)
- judetul de domiciliu (Judet)
- adresa (Adresa)

| Nume _ Prenume CNP oD  Se
| I I ||
it SIGLIBAT ASIGLBAT 1860927154967 HIIH B0 0729591 3R4ERR
%hSIGURﬁ-‘«TI ASIGLEATI 1860927460111 (401 10697196438159614 M'
?ASIGU%TUL ASIGLIEATLIL 1860927420032 | 40503541990051516702 (b |

Fig. 5.1-3 Lista pacientilor

Manipularea inregistrarilor din listd se realizeaza conform celor descrise in Elemente comune- Operatii
cu liste.

Fiecarui buton afisat Tn partea stanga a ferestrei Pacienti ii corespunde unei actiuni:

’ Actuslizeazd ]- permite actualizarea datelor din lista

. l Modifics... l- permite modificarea datelor de identificare ale pacientului
l Adauga... ] . < . . T
] - permite adaugarea unui nou pacient in lista
. [ Sterge ] - permite stergerea unui pacient din lista
. [ Tiprire.. ]—permite tiparirea datelor din lista
. [ VAT ]— permite vizualizarea datelor care vor fi tiparite
’ Expart Excel... ] . L ea .
o - permite exportul datelor din lista intr-un fisier Excel
o l Eete Asigurat ] - permite verificarea calitatii de asigurat a pacientului introdus.

5.1.1. Adaugarea unui pacient
5.1.1.1 Preconditii

Pacientul nu este Tnregistrat in sistem.
5.1.1.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand utilizatorul doreste adaugarea unui nou pacient in sistem. De regula, atunci cand pacientul
se prezinta pentru prima oara la cabinetul medical.

5.1.1.3 Cum se efectueaza operatia

In urma accesirii sectiunii Fisier/Pacienti, sistemul deschide fereastra Pacienti. Pentru addugarea unei

inregistrari in lista pacientilor, Utilizatorul apasa butonul fdaugs:.

selectat, apasa tasta Enter. Sistemul deschide fereastra Adaugare pacient.

sau, daca butonul este deja
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Fig. 5.1-4 Adaugare Pacient

Utilizatorul introduce informatiile obligatorii despre pacient, astfel:

e CNP - codul numeric personal al pacientului
Respecta urmatoarele reguli:

o este ovaloare numerica

o este format din exact 13 cifre

o cifra 1 identifica sexul persoanei si secolul nasterii: 1 pentru baieti si 2 pentru fete
nascute In perioada 1900-1999; 3 pentru baieti si 4 pentru fete nascute in perioada 1800-
1899; 5 pentru baieti si 6 pentru fete nascute in perioada 2000-2099; 7 pentru barbati si 8
pentru femei, cetateni straini cu rezidenta in Romania
cifrele 2,3 identifica anul nasterii
cifrele 4,5 identifica luna nasterii
cifrele 6,7 identifica ziua nasterii
cifrele 8,9 identifica judetul inregistrarii
cifrele 10, 11, 12 identifica numarul elementului
cifra 13 este o cifra de control

O O O O O O

Validarea CNP se face imediat dupa introducerea acestuia in caseta si nu e permisa introducerea
altor date cat timp CNP-ul este invalid.

e CID - camp needitabil, codul unic de identificare se genereaza automap din CNP

e Nume - camp obligatoriu (caseta de editare], maxim 40 de caractere

e Prenume - camp obligatoriu (caseta de editare), maxim 40 de caractere

o inevidenta la - cAmp obligatoriu, de tip casetd needitabil3 dotat cu caset3 de selectie CAS
e Judet - camp obligatoriu, de tip caseta de editare combinata cu caseta de selectie

® Localitate - camp obligatoriu, de tip caseta de editare combinata cu caseta de selectie

Navigarea intre campuri se face fie prin accesarea cu mouse-ul a campului pentru care Utilizatorul
doreste sa introduca datele, fie cu tasta Tab, prin intermediul careia se parcurg succesiv toate campurile.

La completarea CNP-ului, cdmpurile cu sexul si data nasterii se actualizeaza, automat, in mod
corespunzator valorilor CNP. Utilizatorul poate modifica cele doua cdmpuri, dar Tn acest caz sistemul va
cere o confirmare.
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Fig. 5.1-5 Completare Date personale

La completarea CNP-ului, se va completa CID-ul automat, generandu-se din CNP si sistemul va
transmite o cerere de interogare catre SIUl pentru verificarea calitatii de asigurat. De asemenea
sistemul SIUI va returna un raspuns catre aplicatia desktop in care se va afisa un mesaj daca persoana
este asigurat si in ce categorie se afla.

Masicare pacinni

Dt pasraniedn
GNP [ | O (ADTET0FREIIEESE | Seet MOSOLLM W
Nl AHGURAT [t Colnngmi™  argsime
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dide]® BUCUREST i
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Blor Eix
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et | ETIE)

Fig. 5.1-6 Verificarea categoriei de asigurat online

Daca aplicatia este starea ofline atunci la verificarea categoriei de asigurat se va afisa un mesaj ca cel de
mai jos:
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Fig. 5.1-7 Verificarea categoriei de asigurat offline

De asemenea daca persoana nu se regaseste in SIUl catre aplicatia desktop i se va returna un mesaj ca
persoana nu exista in SIUl ca in imaginea de mai jos.
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Fig. 5.1-8 Verificarea categoriei de asigurat - persoana inexistenta

De asemenea daca persoana este decedata in SIUl catre aplicatia desktop i se va returna un mesaj ca
persoana este decedata in SIUl ca in imaginea de mai jos.

are pacinni
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Fig. 5.1-9 Verificarea categoriei de asigurat - persoana inexistenta

Modificarea datei nasterii, se realizeaza prin alegerea unei date din calendar, asa cum este descris la
Modificarea datei.

Utilizatorul poate modifica sexul alegand valori dintr-o lista:

Sex” MASCULIN

Data nasterii *

FEMININ
Data decesului BISEXUAL
NECUMNQSCUT

Fig. 5.1-10 Lista cu valori posibile pentru sex

Campul in evidenta la se completeaza prin ap3sare pe butonul = din partea dreapta a cdmpului. Acest
buton va activa fereastra care contine lista Caselor Judetene de Asigurari de Sanatate.
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Fig. 5.1-11 Selector CAS

Se alege inregistrarea dorita si se apasa butonul Selecteaza sau se efectueaza dublu click cu mouse-ul.

Pentru completarea campului Judet nastere se apasa butonul selector = din partea dreapta a
campului. Se se activeaza selectorul de judete:
Cod Himne: |
BL BALATI
BA BLFGEL
Bl GORJ | |
HA HeFTHITa,
HO HUHEC WAL
L LTS
] L)
F RO |
Eabsoreecl || Renwg |

Fig. 5.1-12 Selector Judet

Daca este completat campul Judet nastere, atunci cdmpul Loc. nastere devine activ si obligatoriu. In
mod similar, campul Localitatea nasterii are asociat un selector.

Cod Hume ~

160582 | ALBA

160341 | ARDEALL

160243 | ATMAGEA

159669 | BABADAG

159794 |BAIA

160494 | BALABANCEA

160742 |BALTENII DE JOS

160751 | BALTENII DE SUS

159856 | BEIDAUD v

[ Selecteaza l [ Renunta
Fig. 5.1-13 Selector Localitate

Pentru completarea cimpului Act de identitate se acceseaza butonul = din partea dreapta a cimpului,
care va deschide fereastra Act de identitate.
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Fig. 5.1-14 Fereastra Act de Identitate

Prin accesarea selectorului Tip act, se deschide fereastra de selectie a tipului de act de identitate.

L] Dot g siiys

oo de oerpns

Frasoxt
Pedieh 38 S50 PE NS

Feerieda pada iBepoay

| Seecisaci |. R L] |
Fig. 5.1-15 Selector Tip Act de Identitate

Utilizatorul selecteaza o Tnregistrare din listd, apoi apasa butonul Selecteaza. Se revine in fereastra Act
de identitate, se introduc informatiile obligatorii si apoi se apasa butonul Accepta.

Sistemul revine in fereastra Pacienti, completand datele selectate referitoare la actul de identitate.

Campurile Grupa sanguina si RH sunt cdmpuri optionale, iar completarea lor se face prin alegerea de
valori din lista aferenta.

Grupa sanguind

m = o)

Fig. 5.1-16 Grupa sanguina si RH
Judetul in care persoana domiciliaza nu se modifica direct; el se alege prin intermediul butonului

selector ™/, din selectorul de judete.

Odata introdus judetul, Localitatea se adauga in mod similar, din selectorul de localitati.

Adresa (contindnd informatii legate de strada, numar, bloc, apartament, scara, etaj, cod postal) este
optionala.

Butonul Accepta permite salvarea informatiilor in baza de date, dupa validare.

Butonul Renunta inchide fereastra activa, fara salvarea informatiilor.

5.1.1.4 Rezolvarea eventualelor probleme

La apdsarea butonului Accepta, Sistemul verifica dacd datele introduse de utilizator sunt corecte sau nu.
In cazul in care apar situatii invalide sau incerte, se afiseazd mesaje de eroare sau de avertizare
corespunzatoare.
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Mesajele de eroare se afiseaza in cazul in care datele eronate pot afecta functionarea sistemului. In acest
caz, nu se permite salvarea datelor, utilizatorul fiind obligat s3 corecteze eroarea semnalata.

Campurile care nu au fost completate sau au fost completate cu date invalide isi schimba cuolarea si la
plimbarea mouse-ului peste cimpul respectiv apare un mesaj specific:

D preraniesd s

CHP 1ER[AZTISHE | GO {01 E7 10107253 1364655 |- S PASSCLLIM *
P rrom AEIGURAT D nngtam = 27N Sk g
Framms * Crnin cecmzubi

Fig. 5.1-17 Validare camp obligatoriu
Utilizatorul poate reveni asupra campurilor, pentru a introduce date valide si apoi poate salva.
Sistemul realizeaza urmatoarele tipuri de validare:
e campuri obligatorii

e CNPinvalid

e corespondenta dintre data de nastere si sexul introdus fata de valorile CNP

Campurile care sunt marcate cu simbolul * sunt campuri obligatorii. Necompletarea lor duce
imposibilitatea salvarii. Dacad unul sau mai multe campuri obligatorii sunt necompletate Sistemul va
afisa urmatorul mesaj:

SIUI-CM [¥2.5.2011.105 - 23/01/2012]

f'f u ati introdus toate datele necesare sau afi introdus date invalide.
== 1

Fig. 5.1-18 Avertizare pentru completarea campurilor obligatorii

Dacd s-a introdus un CNP invalid sau s-a lasat cdmpul necompletat, Sistemul afiseaza mesajul de
eroare:

SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01...

[E ChP-ul este incorect
[ |

Fig. 5.1-19 Avertizare CNP incorect
Editarea altor date din cadrul formularului nu este permisa pana nu se introduce un CNP valid.

Tn cazul in care CNP-ul exist3 deja in sistem (baza de date), Sistemul afiseazd mesajul de avertizare:

SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/201 2]

["_'. Un pacient cu acest CNP existd deja in baza de date.
L]

Fig. 5.1-20 Avertizare existenta CNP-ului in baza de date

Daca data nasterii introdusa nu corespunde cu cea din CNP, sistemul va cere o confirmare:
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SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/2012]

'\-\ Data nasteni nu corespunde cu cea inclusa in CNP.
. Suntel sigur c& donti 53 continuali?

Da ] [ MNu I

Fig.5.1-21 Mesaj la modificarea datei de nastere

Daca sexul introdus nu corespunde cu cel din CNP, va apare un mesaj de confirmare:

' Sexul nu corespunde cu cel inclus in CNP.
. Sunteti sigur ¢3 donti s3 continuati?

|_ Da ] [ MNu

Fig.5.1-22 Mesaj la modificarea sexului
5.1.2. Modificarea unui pacient
5.1.2.1 Preconditii
Pentru a modifica un pacient este necesar ca:

e acesta sa fie inregistrat in sistem;
o fereastra Pacienti sa fie activata;

5.1.2.2 Cand se efectueaza operatia

Cénd se doreste modificarea datelor aferente unui pacient (datele introduse in sistem sunt gresite sau
incomplete).

5.1.2.3 Cum se efectueaza operatia
Pentru a modifica datele unui pacient, Utilizatorul:
e selecteaza pacientul ale carei date urmeaza sa fie modificate

e intrda In mod modificare date prin dublu click cu mouse-ul pe inregistrarea selectatd sau

apasand butonul Modifica. ; daca butonul este deja selectat, se apasa tasta Enter.

La actiunea de modificare se deschide fereastra Modificare pacient, cu valorile existente Tn baza de date.

Mzt icare pacien|

Denin prannsle
LHP* 1ERIAFTISHEE2 | CiD 40167 1010725313646 5 | S PASECLLE v
L " AEIGURAT [isln nagtan = 2715 = =}
Ererume * AECWED Cimin clecm by =
Cazs de ssiguidn ™ | Caga-Farie) . [t femire sislem =
Juriet rastee - ok e &
Loc nagmm - Gupasanguini w PH -
Akl
dude]” BLUCURESTI =1
Locakisie BLCURESTI -
Ehadn Sinép
Hum#r ] ]
blox Es
Apertmmeni Cod poyisl

[ | [ mowamn |

Fig. 5.1-23 Modificare date pacient
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Introducerea si validarea datelor este identica cu aceea prezentata in capitolul 5.1.1. Adaugarea unui
pacient. Dupa modificarea informatiilor dorite, pentru salvare se apasa pe butonul Accepta.

In cazul in care aplicatia este Online, se vor poate verifica online calitatea de asigurat, iar mesajele vor fi
identice ca la adaugarea unui pacient nou.

La actiunea de modificare se deschide fereastra Modificare pacient, cu valorile existente in baza de date.

m R ]
CHP [1EmznisEE | co 400 B 01072 13E4ERS | Sen MASCLLH v
[urres ” ABEHRAT.  Fee e Lisinnagten = 27 SE L}
Ermmurms ® LECWED | iy el l Ciztn clecezubi &
Cme e meigumn® mw"[,-"' —: [itdiegim simem L]
Jukst e — oo ceiie i
Lo nagiem — | Gripe sarguing w PH ¥
fare L= |
dide] BLCURESTI =
Lozmlbate BLUCURESTI =]
Ehmdn Siip
Hum#r Home
Bor Ex
A st e Cod poeptsl

accopn | [ perne |

Fig. 5.1-24 Modificare date pacient verificare online

La terminarea modificarii datelor despre pacient mai poate aparea si mesajul ca
persoana nu exista in SIUL.

j‘,} Verificare asigurat online
Pacientul cu CNP='2111111111111" nu exista in SILL.
Fig. 5.1-25 Afisarea mesajului de verificare 2

De asemenea la terminarea modificarii datelor despre pacient mai poate aparea si
mesajul ca persoana nu este asigurata in SIUI.

,j‘,} Verificare asigurat online
Pacientul cu CHP="2820304100152' nu este asigurat.
Fig. 5.1-26 Afisarea mesajului de verificare 3

De asemenea la terminarea modificarii datelor despre pacient mai poate aparea si
mesajul ca persoana este decedata in SIUI.

1 verificare asigurat online
Padentul cu CNP='2390304350024 este decedat.
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Fig. 5.1-27 Afisarea mesajului de verificare 4

5.1.3. Stergerea unui pacient
5.1.3.1 Preconditii
Pentru a sterge un pacient este necesar ca:
e acesta sa fie inregistrat in sistem;
o fereastra Pacienti sa fie activata;
5.1.3.2 Cand se efectueaza operatia

Cand informatiile introduse in sistem aferente pacientului respectiv sunt gresite si nu se doreste
modificarea acestora.

5.1.3.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru stergerea unui pacient aflat in baza de date, Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista
Sterge

pacientilor, iar apoi apasa butonul

Daca pentru pacientul selectat a fost emis cel putin un certificat medical, operatia de stergere nu este
posibild, iar sistemul afiseaza un mesaj de atentionare:

SIL-CM [v2.5,2011.105 - 23/01/2012]

|"-u. Mu se poate gterge un pacient cu carificate madicale asociate!
-

Fig. 5.1-28 Mesaj avertizare stergere pacient

Pacientul va putea fi sters numai dupa stergerea tuturor certificatelor medicale asociate.

Daca pentru persoana selectata nu a fost emis nici un certificat medical, Sistemul afiseaza dialogul de
confirmare a operatiei:

SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/2012]

'l"_.. Suntell sigur c3 doriti 33 stergell pacieniul selectat?

Da ] [ MNu J

Fig. 5.1-29 Dialog de confirmare a stergerii unui pacient

Pacientul este sters din listd doar daca Utilizatorul confirma operatia de stergere, caz in care lista se
actualizeaza corespunzator.

5.1.4. Tiparirea listei de pacienti
5.1.4.1 Preconditii
Pentru a putea tipari lista pacientilor este necesar:
e sa existe o imprimanta instalata la calculatorul utilizatorului;
e sa existe pacienti inregistrati in sistem;
o fereastra Pacienti sa fie activata.
5.1.4.2 Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste tiparirea la imprimanta a listei pacientilor inregistrati in sistem.
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5.1.4.3 Cum se efectueaza operatia

Tip&rire. . l

In fereastra Pacienti se apas3 butonul Detalierea operatiei de tiparire este

descrisa in sectiunea Elemente comune- Tiparire.

5.1.5. Vizualizarea listei de pacienti
5.1.5.1 Preconditii
Pentru a putea vizualiza lista pacientilor este necesar:
e sa existe pacienti inregistrati in sistem;
e fereastra Pacienti sa fie activata.
5.1.5.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia de vizualizare a listei pacientilor se efectueaza atunci cand utilizatorul doreste sa vada
informatiile introduse in sistem Tnainte de a le tipari.

5.1.5.3 Cum se efectueaza operatia

A R < Yizualizare... . - . .
In fereastra Pacienti se apasa butonul . Detalierea operatiei de vizualizare este

descrisa in sectiunea Elemente comune- Vizualizare.

5.1.6. Actualizarea listei de pacienti
5.1.6.1 Cand se efectueaza operatia
Cand se realizeaza o serie de operatii in fereastra Pacienti: Addugare, Modificare, Stergere.

Dupa introducerea datelor in zona de filtrare, pentru a actualiza lista pacientilor conform criteriilor de
filtrare.

5.1.6.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul poate realiza actualizarea listei pacientilor prin apasarea butonului Actuzlizeazs , sau,

daca butonul este deja selectat, prin apasarea tastei Enter.

5.1.7. Exportul in Excel a listei de pacienti
5.1.7.1 Preconditii
Pentru a exporta lista pacientilor este necesar ca:
e in sistem sa fie inregistrati pacienti;
e aplicatia Microsoft Excel sa fie instalata pe calculator;
o fereastra Pacienti sa fie activata.
5.1.7.2 Cand se efectueaza operatia

Lista pacientilor este exportata intr-un fisier Excel atunci cand se doreste prelucrarea inregistrarilor sub
aceasta forma.

5.1.7.3 Cum se efectueaza operatia

Export Excel ..

Utilizatorul apasa butonul . Detalierea operatiei de export este descrisad n sectiunea

Elemente comune- Export Excel.

La terminarea exportului se deschide fisierul Excel cu inregistrarile din lista pacientilor.
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A A B £ D E F G H | 1
1 Lista pacientiler unitatii medicale UNITATE

* - e 2 il
2 Nume Prenume cnp CiD Sex Data nosterii  Data decesului Oros ludet  Adresd
3 ASIGURAT ASIGURAT r18Ev[l‘5\2_.f'_'[54-‘5‘E_'L 3016?1010?29‘31364555 M 27/09/1986 Bucuresti BUCURESTI
4 ASIGURATI  ASIGURATI &86892?468111 :1-011869?196438159614 Mo 27/09/1986 Bucuresti BUCURESTI
5 ASIGURATUL ASIGURATUL r1850‘32?420032 11.05035419‘30051515?02 M 27/09/1986 Bucuresti BUCURESTI

Fig. 5.1-30 Fisier Excel cu lista pacientilor
Utilizatorul verifica formatul informatiilor adaugate in fisier:
e Antetul fisierului contine Lista pacientilor unitatii medicale....

® (Coloanele fisierului au aceeasi denumire ca si coloanele listei de pacienti: Nume, Prenume,
CNP, CID, Sex, Data nasterii, Data decesului, Oras, Judet, Adresa

5.1.8. Verificarea calitatii online de asigurat
5.1.8.1 Preconditii
Pentru a verifica online calitatea de asigurat este necesar ca:
e in sistem sa fie inregistrati pacienti;
o fereastra Pacienti sa fie activata.
5.1.8.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand se doreste aflarea calitatii de asigurat pentru un pacient nou inregistrat sau un pacient deja
existent Tn sistem se va accesa aceasta procedura.

5.1.8.3 Cum se efectueaza operatia

. . Este Asigurat ? .. ) ) -
Utilizatorul apasa butonul : . Pentru aflarea categoriei online de asigurat utilizatorul

se pozitioneaza pe pacientul dorit si se acceseaza butonul.

La verificarea pacientului sistemul va afisa un mesaj de réspuns in partea de jos a ecranului, dac3
persoana este asigurata sau nu .
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Fig. 5.1-31 Afisarea mesajului de verificare a calitatii de asigurat
De asemenea in bara de stare dupa accesarea butonului Este asigurat? va aparea un
pop-up in care se afiseaza un mesaj ca persoana este asigurata si categoria in care se
afla pacientul respectiv.

i) verificare asigurat online

Pacientul cu CHP="2830801353194 este asiqurat.
salariat valabil de la 30,/07/2002

Fig. 5.1-32 Afisarea mesajului de verificare 1

La terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si mesajul ca
persoana nu exista in SIUL.

j‘,} Verificare asigurat online
Pacientul cu CNP='2111111111111" nu exista in SILL.
Fig. 5.1-33 Afisarea mesajului de verificare 2

De asemenea la terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si
mesajul ca persoana nu este asigurata in SIUI.

A verificare asigurat online
Pacientul cu CHP="2820304100152' nu este asigurat.

Fig. 5.1-34 Afisarea mesajului de verificare 3
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De asemenea la terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si

mesajul ca persoana este decedata in SIUI.

i) verificare asigurat online
Pacientul cu CNP='2320304350024 este decedat.

Fig. 5.1-35 Afisarea mesajului de verificare 4

5.2. CERTIFICATE MEDICALE

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator n unul din modurile:
e selectarea cu mouse-ul a optiunii Fisier din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii
Certificate medicale

Fisier | Raportari  Administrare
iéﬂ Pacienti

|[&l Certificate medicale

1<l lesire

Fig. 5.2-1 Selectarea sec;iur;ii Certificate medicale
e  prin combinatia de taste Alt + F si apoi C

A

e prin accesarea butonului afisat in bara de instrumente.

La apelarea modulului Certificate medicale, Sistemul deschide in mod maximizat fereastra cu numele
Certificate medicale, in zona ecranului de afisare.

"] T, TR e T

Fig. 5.2-2 Fereastra Certificate medicale
Fereastra Certificate medicale contine:
e Intervalul de timp pentru care se face operarea, evidentiat prin cAmpurile Luna si Anul

e zona Secventa de raportare, care contine numarul secventei de care apartin certificatele din
listd si butonul pentru inchiderea secventei curente;
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e butoane pentru comenzi: Actualizeaza, Modifica, Adauga, Copiaza, Anulare, Tiparire,

Vizualizare, Lista anulate, Serii lipsa, Tiparire tot..., Vizualizare tot... si Export Excel.

o lista certificatelor medicale emise in intervalul de timp selectat

Lista certificatelor medicale contine inregistrari reprezentate sub forma tabelara. Informatiile furnizate
pentru fiecare certificat medical inregistrat sunt (corespunzator coloanelor din lista):

- tipul rectificarii(Tip rectificare)

- numele persoanei(Nume])

- prenumele peroanei(Prenume)

- codul numeric personal (CNP)

- cod unic de identificare (CID)

- seria certificatului (Serie)

- codul urgentei medicale (Urgenta)

- codul indemnizatiei (Indemnizatie)

- numar zile concediu medical ambulatoriu/internare (Zile amb.)

- numar zile concediu medical externare (Zile ext.)

- diagnosticul concediului medical ambulatoriu/internare (Diag amb.)

- parafa medicului emitent(Parafa)

Manipularea inregistrarilor din lista se realizeaza conform celor descrise in Elemente comune- Operatii
cu liste.

Subcapitolele Addugare certificat medical, Modificare certificat medical, Copiere certificat medical si Anulare
certificat medical se refera la gestiunea certificatelor care fac parte din secventa initiala de raportare.
Particularitatile care apar pentru raportarile rectificative sunt descrise Tn subcapitolul 5.2.12.Secventele

de raportare.
5.2.1. Actualizarea listei de certificate medicale eliberate

5.2.1.1 Cand se efectueaza operatia
Cand se realizeaza o serie de operatii in fereastra Certificate medicale: Addugare, Modificare, Stergere.

Dupa introducerea datelor in zona de filtrare, pentru a actualiza lista pacientilor conform criteriilor de
filtrare.

Ori de cate ori se modifica intervalul de timp (unul din cdmpurile Luna, Anul din zona Interval de timp)
sau secventa de raportare (cAmpul Numar din zona Secventa de raportare).

5.2.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul poate realiza actualizarea listei certificatelor prin apasarea butonului[ AR ]

5.2.2. Adaugarea unui certificat medical fara conexiune securizata (offline)

5.2.2.1.1 Zona Date medic

5.2.2.2 Preconditii
Pentru a adauga un certificat medical pentru un pacient este necesar ca:
e fereastra Certificate medicale sa fie activata;

e pacientul sa fie inregistrat in sistem;
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5.2.2.3 Cand se efectueaza operatia

Operatia de adaugare a unui certificat medical se efectueaza atunci cand se doreste inregistrarea
acestuia in sistem.

5.2.2.4 Cum se efectueaza operatia

Pentru adaugarea unui certificat medical corespunzator unei perioade de raportare (interval de timp) se
procedeaza astfel:

1. Daca este cazul (de exemplu la gravide), se modificd data de operare in functie de luna in care se

doreste eliberarea certificatului medical. Luna si anul de valabilitate a certificatului addugat sunt
cele corespunzdtoare datei operarii.

2. Se apas3d butonul ’ Adaug...

pentru emitere certificat medical.

]. Sistemul deschide fereastra cu titlul Selector pacient

]
!ll.nc Prevaane oF ap Eo Darmnapier i =]} Judef Al
VREOEETISE] IS s M (I3 BUCLFESTI
:MEL_H!TI BENELIRAT] TEEDECTIETN 1T | M TIEEN BRI, W a3 Buacudard BUDLREETI
| BN RATLL BSEIRATUL TEEDECTIANGE | dDRTGE BRI B BT | W I3 L] (BUOPEETI
[ ddeght | [Fanmpet ] [ st

Fig. 5.2-3 Fereastra selector pacient

3. Se alege un pacient din lista si se apsa pe butonul Este Asigurat?, pentru verificarea starii de
asigurat a pacientului.

!'-lu'le Prapiae: mFE [=]1] B Dbl iy dud] Akl

TRELEC T R SET | AITENTON D3 M B | M IR 3G BUDFELTI
:REEL_FHF BSIERAT] TEEECTIEINTT  AMIMEE AN W I3 Bugisa BUDLFEET
| EaIEIRATLA B RATLL VEEDECTUICE | 0ETGT 1 BDe BT ETTE | W IR 133G Higiasih (BUDREET|

B werfioper aigarat oabne
Sl el | oo DR TR S 1 A st e
gk || Edwangast? || ssiavat valabd =w w 310713002 [ a—— Frarsanid

Fig. 5.2-4 Afisarea rezultatului

La terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si mesajul ca
persoana nu exista in SIUL.

j‘,} Verificare asigurat online
Pacientul cu CNP='2111111111111" nu exista in SILL.
Fig. 5.2-5 Afisarea mesajului de verificare 2

La terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si mesajul ca
persoana nu exista in SIUI.

Hewlett-Packard Corp Aplicatia de raportare pentru concedii medicale
Versiune: 2.5 RELEASED

Manual de utilizare
25.01.2012 Pagina 42 din 130



ROMANIA SA

A3 g, = SIVECO LI

jr,i Verificare asigurat online
Pacientul cu CNP='2111111111111" nu exista in SILL.
Fig. 5.2-6 Afisarea mesajului de verificare 2

De asemenea la terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si
mesajul ca persoana nu este asigurata in SIUI.

jr,i Verificare asigurat online
Pacientul cu CHP='28%90304100152' nu este asigurat,
Fig. 5.2-7 Afisarea mesajului de verificare 3

De asemenea la terminarea verificarii online a starii de asigurat mai poate aparea si
mesajul ca persoana este decedata in SIUI.

,er Verificare asigurat online
Pacientul cu CHP='28%0304360024 este decedat,

Fig. 5.2-8 Afisarea mesajului de verificare 4

4. Daca acesta nu exista, se apasa pe butonul Adauga, caz in care se va deschide fereastra de
Adaugare pacient. Dupa inchiderea acestei ferestre, pacienul nou addugat va aparea in lista si va
putea fi selectat.

5. Dup3 selectarea unui pacient din listd se apasa pe butonul Selecteaza. Fereastra Selector
pacient se inchide, iar Sistemul deschide fereastra cu titlul Adaugare certificat medical.
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6. Se introduc date cel putin in cdmpurile obligatorii, apoi se apasa butonul Salveaza.

P rrede ooamyerie
Prrais medhc pmen *
Frrais st m et

Iri conraam

Cuphcst

CHF Cop|

Do calicat
Earia carkkoat *

HrnAr ci st

Lislm sacpiimt
CHF*

Frbii s
Fraruie: *

L -1

Bt apial
Dierks doosbad |
“Welnhil charls®

Con el el ol smhdeice

COMMENTE - D1 107 3112

[

B 1]

0aaa0
IRR R R i

THBIE P 4B 111

ASI AT
ASL AT

= CFinkemest

CID 111 G964 1556014

o Hie

O pana -

—  Pmrstw svr maperd
— Asarmedhce=ped e
(il.i}

Limgeris medcals

Bosda coningoese

Walnhl o lina *

Cazncd i v s

s e mmigurln
duiad
Lo o e

Hr mmgFOFC -
Cioed diavinetic”

o Tipdiagnoeic®

| Dl mad e

1.} Praredp sir rreschcars mai o (e

-]
Al
CRSANPEHAL -
BLMCLIRESTI -
BLCTIRESTI
-
| forae =l T || Aanins |

Fig. 5.2-9 Fereastra Adaugare certificat medical

Daca datele

sunt valide, fereastra Adaugare certificat medical se inchide, iar lista certificatelor medicale se
actualizeaza corespunzator.

7. Se revine cu data operarii in data curenta. Acest pas se realiza de ori cate ori a fost necesara

schimbarea datei de operare pentru o anumita operatie.

Observatie. Pentru introducerea unui certificat medical valabil pe luna anterioara pentru gravide, se
va schimba data operarii pe luna anterioara, se apasa butonul Adauga si se completeaza cel putin
campurile obligatorii din fereastra de ad3dugare certificat medical. in acest caz, data acordarii o s fie
data curenta. Dupa salvare se revine cu data operarii in data curenta.

Campurile prezente in fereastra Adaugare certificat medical sunt grupate in cinci zone:

a) Zona Date medic;

b) Zona Date certificat;
c) Zona Date asigurat;
d) Zona Concediu medical ambulatoriu;
e) Zona Concediu medical la externare;

5.2.2.4.1

Zona Date medic

Dl rescht
HismAr co ot

Pt i dc s fant ©
P wal gacia

I cointinsrs

Dl it

CrFCapl

COMVENTIE- 7. 20 &

[E] | Esvia
== T
= u]

Hr
Hi

1| Foks s St
i A2 TR S T

Dealn

D Fareds iz e dicnn munol [mec

e ek ol
Boaks cosiscgnans

Fig. 5.2-10 Zona Date medic
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Zona date medic are urmatoarele campuri:

- Numar conventie - reprezinta numarul conventiei ;

- Parafa medic emitent; la apasarea butonului
selector cu parafele tuturor medicilor inregistrati;

din dreapta casetei de text se va deschide un

SHEORGHE

234124 100 VIORICA

[ Selecteazd H Fenunta ]

Fig. 5.2-11 Selector medic (care emite concediul medical)

- Parafa sef sectie; campul "Parafa sef sectie” se activeaza doar Tn cazul selectarii optiunii "Concediu
internat”, Tn caz contrar el fiind dezactivat si continutul fiind sters; acest camp devine obligatoriu de
completat in cazul unui concediu medical la externare mai mare de 7 zile;

[iatz medic

Mumér Comsenhe * Chi2 w

Parafs madc amtent * | 167244 =

FPrrais sef gechs * 146745 |
Concediu medical ambulstor O ¢ &) internat
Sectie spital M. inreg.(FO/RC)
Data acordarii [ o | Mr. zile Cod diagnostic
Yalabil de la o pana ol Tip diagnostic v

Concediu medical la externare
Data acordarii | M. zile Cod diagnostic

Yalabil de la 0| pana . 8| Tipdiagnostic il
Fig.5.2-12 Corelare " Parafa sef sectie " cu "Concediu medical externare"
- Urgenta medicala - campul "Urgenta medicala” se activeaza doar in cazul selectarii valorii "06 -

Urgente medico-chirurgicale” in cAmpul "Cod indemnizatie”, din Zona date certificat, in caz contrar el
fiind dezactivat si continutul fiind sters;

Date medic

Mumér conventie * COMYERTIE -01.01.2012 || Parafa aviz expert

Farafa medic emitent * || Awiz medic expert nr

Farafa sef sectie Data ol
In continuare .E| Serig | [Ny D Parafa awviz medicina muncii (risc

Duplicat Serie KT8 Urgenta medicala

CMF Copil CID | | Boala contagioasa

Date cetificat = :

Setie cerificat * QQ000 Yalabil pentru luns * : Anul *

Mumdar cerificat * 1111112223 Cod indemnizatie *

Fig. 5.2-13 Corelare "Urgenta medicala” cu "Cod indemnizatie”

- Boala contagioasa - campul "Boald contagioasa” se activeaza doar in cazul selectarii valorii "05 -
Boald infecto contagioasa din grupa A " in cdmpul "Cod indemnizatie”, din Zona date certificat, in caz
contrar el fiind dezactivat si continutul fiind sters;
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Fig. 5.2-14 Corelare " Boala contagioasa " cu "Cod indemnizatie™

- In continuare; acest camp indica daca certificatul medical acordat este Tn continuarea altui certificat
medical; completarea campurilor “In continuare” este controlat3 de bifa DA/NU din dreptul acestora;
daca aceasta bifa are valoarea "DA", atunci completarea seriei si numarului certificatului anterior
devine obligatorie, daca are valoarea "NU" atunci seria si numarul devin inactive;

In continuare DA [#]| |CCAAC |12341231 |

Fig. 5.2-15 Completarea camp “In continuare”

- Duplicat; aceste trei campuri indica daca certificatul curent este duplicatul altui certificat; nu se pot
edita si se completeazd automat la duplicarea unui certificat (capitolul 5.2.5 Duplicarea unui certificat
medical J; primul cdmp din dreapta contine numarul duplicatului iar urmatoarele doua casete de text
seria si numarul certificatului duplicat.

Duplicat 1 WWWW | 1111111114

Fig. 5.2-16 Completarea camp "Duplicat”

- Parafa risc maternal; campul "Parafa risc maternal” devine obligatoriu in cazul selectarii valorii
"15 - Risc maternal” in cdmpul "Cod indemnizatie”; in caz contrar nu se completeaza;

Cists mpdi

Felur By u:n;amun ’ CCRERTE - i 01 5012 o Porsls st gvpaid

Frids macln @ nifent - BT ST A

Famts bl sacs Data o
I coevine A E Hoi I [~ | Pesae st rcoki e frunc (s

Cuiplioat Saika T Lhjande madicaks

CHP Copd| oo Bl contageraa

Cimte crriicest o

Sene ceriicst ¢ oaoon | Sen | Velahipsrulng ™ Any

Husmidlr cerioat * nnEa Cod mdemissfie*  [is -

Fig. 5.2-17 Corelare " Parafa risc maternal " cu "Cod indemnizatie™

- Parafa aviz expert - reprezinta parafa medicului expert;

- Aviz medic expert nr - reprezinta numarul si data avizului medicului expert;

5.2.2.4.2 Zona Date certificat
Date certificat
Serie cerificat * VWWWWW Valabil pentru luna * Anul *
Numar certificat * 1111111116 Codindemnizatie = |15

Fig. 5.2-18 Zona Date certificat
Zona Date certificat contine campuri corespunzatoare certificatului medical:

- Serie certificat- cAmp obligatoriu, editabil
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- Numar certificat- cdmp obligatoriu, editabil.

Ambele campuri (Serie si Numar certificat medical] pot fi selectate si configurate prin selectorul Serii
Seri |

care se deschide la apasarea butonului [
Sorl =

ol gene Fayrrelr miprt hharrelr mifigi e r gurent

WA SRLRRRERER] 11111116

Modfch . || Adaugs_ || Seme | | Seinctmazs || thchids

Fig. 5.2-19 Selector Serii
Operatiile care se pot face prin intermediul acestui selector sunt:

o Ad3ugare serie- la apasarea butonului Adauga va apare fereastra cu titlul Serii;

o Modificare serie- la apasarea butonului Modifica, va apare fereastra Serii, cu datele
despre seria selectat3;

o Stergere serie- la apasarea butonului Sterge se va sterge seria selectats;

O Selectare serie- la apasarea butonului Selecteaza, fereastra se inchide, iar campurile
serie si numar certificat medical vor fi completate cu codul si numarul seriei selectate;

Daca sunt configurate, cele doud campuri sunt completate automat de catre sistem. Detalii despre
fereastra Serii sunt furnizate in capitolul 5.2.11.Gestiunea seriilor de certificate medicale. Utilizatorul
poate introduce seria si numarul si manual. In cazul introducerii manuale a unui cod de serie
neconfigurat, va fi necesara o confirmare.

- Valabil pentru luna - camp obligatoriu, se completeaza automat cu luna de operare;
- Valabil pentru anul - camp obligatoriu, se completeaza automat cu anul de operare;
- Cod indemnizatie- se completeaza prin intermediul unui selector;

Selector 5]
|CDd A| | Descriere |
0 Boala obisnuita
02 Accident in timpul deplasari la/de |a locul de munca - necorfimat
03 Accident de munca - neconfirmat
04 Boala profesionala - necorfimat
05 Boala infectocortagioasa din grupa A
D& Urgenta medico-chirurgicala
o7 Carartina
08 Sarcina si lauzie
09 Ingrijire copil bolnav pana la implinirea varstei de 7 ani sau pentru
10 Reducerea cu 1/4 a duratei nomale de lucru - neconfimat
12 Tuberculoza
13 Boala cardiovasculara
14 MNeoplazii, SIDA
[ Selecteazd l [ Renurta ]

Fig. 5.2-20 Selector Cod indemnizatie
5.2.2.4.3 Zona Date asigurat

in aceasts fereastra se afiseaza detaliile pentru identificarea pacientului.
Zona Date asigurat contine campurile:

- CNP - codul numeric personal al asiguratului;
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- CID - codul unic de identificare al asiguratului;

- Casade Asigurari - casa de asigurari de sanatate unde este luat Tn evidenta asiguratul;
- Nume - nume asigurat;

- Prenume - prenume asigurat;

- Judetul - judetul Tn care locuieste asiguratul;

- Localitate - localitatea unde locuieste asiguratul;

- Adresa - adresa asiguratului;

.;',:.Ii- e EGAET A 1 | CO A 1R AT FETA | Cende angesn  |CASACEGRA

Muma * ASGLIRATI Jud BLUCLPESTI .
Frasiuma * ADGLRATI Lesabizio BUCLEESTI :
MG

Fig.5.2-21 Zona Date asigurat

Completarea campurilor se face automat pe baza datelor specifice pacientului.
5.2.2.4.4 Zona Concediu medical ambulator/ internat

Concediu medical ambulator @ | O internat

Sectie spital Mr.inreg.(FO/RC) * |FWE
Data acordarii® 02/11/2010 8| Nr. zilef| 10 Cod diagnostic® 105
Valabil de [a* 02/11/2010 18| pana *|11/11/2010 B Tip diagnostic * ACUT v

Fig. 5.2-22 Zona "Concediu medical ambulatoriu”

Concediu medical la externare
Diata acordarii® 10/11/2010 B||Nr. zilg*| 8 Cod diagnostic® 108

Valabil de [a* 10/11/2010 B|pana *17/11/2010 B Tip diagnostic* |,l~‘-\CUT v

Fig. 5.2-23 Zona "Concediu medical internat”
Zona concediu ambulator/internat prezintd campurile:

- Sectie spital; campul Sectie spital se activeaza doar in cazul selectarii optiunii "Concediu
internat”, Tn caz contrar el fiind dezactivat si continutul fiind sters.

- Nr.inreg.[FO-RC);

- Data acordarii; aceasta trebuie sa apartina lunii de operare, cu anumite exceptii;

- Valabil de la;

- pana; data de sfarsit a perioadei de concediu nu poate s fie inaintea datei de Tnceput;
perioada de concediu acordata nu trebuie sa depaseasca limitele calendaristice ale lunii
de valabilitate;

- Nr.zile; campul Nr. zile e dezactivat si se completeaza automat cu numarul de zile
calandaristice de la data de inceput pana la data de sfarsit a concediului;

- Cod diagnostic; se completeaz cu ajutorul unui selector;

LCad Forsa T

|
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Fig. 5.2-24 Selector Cod diagnostic
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in cazul selectarii valorii “15 - Risc maternal” pentru Cod indemnizatie, cdmpul Cod diagnostic se
dezactiveaza, fiind completat automat cu valoarea "RM",

in cazul selectrii valorii “08 - Sarcina si lauzie” pentru Cod indemnizatie, campul Cod diagnostic se
dezactiveaza, fiind completat automat cu codul "995".

Codul de diagnostic la un certificat emis In continuare trebuie s3 fie identic cu cel al certificatului initial.

Codul de diagnostic este obligatoriu de completat in cazul in care s-a completat o perioada de concediu.
Astfel, daca s-a completat perioada de concediu ambulator sau internat, devin obligatorie completarea
codului de diagnostic pentru acest concediu, iar daca s-a completat perioada de concediu la externare,
devin obligatoriu de completat codul de diagnostic corespunzator.

- Tip diagnostic; se completeaz cu ajutorul unei liste;

SUBACUT
CROMIC

Fig. 5.2-25 Lista Tip diagnostic

5.2.2.4.5 Zona Concediu medical la externare

Campurile din grupul Concediu la externare se activeaza doar Tn cazul selectarii optiunii "Concediu
internat”, Tn caz contrar ele fiind dezactivate si evetualele valori continute sterse.

Daca se introduc date in oricare din campurile concediului medical de externare, toate campurile din
aceasta zona devin obligatorii.

ot | ekl bl ot

Dala acoedani 11,2000 B Nr.zie 8 Cod ciagnoaiic 0B -

Walahi g laf TOET2010 B pania * 171120 8 Tip diaginchs |F-\."."- w

Fig.5.2-26 Zona "Concediu medical la externare™

5.2.2.5 Rezolvarea eventualelor probleme

La apasarea butonului Accepta, Sistemul verifica daca datele introduse de utilizator sunt corecte sau nu.
In cazul in care apar date invalide, se afiseaza mesaje de eroare sau de avertizare cu confirmare
corespunzatoare.

~

Mesajele de eroare se afiseaza in cazul in care datele eronate pot afecta functionarea sistemului. In
acest caz, nu se permite salvarea datelor, utilizatorul fiind obligat sa corecteze eroarea semnalata.

Mesajele de avertizare cu confirmare apar atunci cand exista o regula pentru care exista exceptii.

SIA-CM [v?.5.2011.105 . 2301/2017]
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Fig. 5.2-27 Exemplu mesaj de avertizare cu confirmare

Utilizatorul poate alege daca datele sunt corecte si trebuie salvate asa cum sunt , sau daca acestea
sunte eronate si trebuie modificate. Daca se apasa pe Da, datele sunt salvate, altfel sistemul revine la
fereastra de editare certificat medical si permite modificarea datelor introduse initial.

Urmatorul tabel prezinta situatiile care pot aparea si raspunsul sistemului:
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Raspunsul aplicatiei

1. | Campurile marcate cu simbolul * sunt obligatorii. Campul  respectiv  fsi
schimba culoarea.
Nu se permite salvarea.
2. | Nu se pot acorda certificate medicale Tnaite de data nasterii | Nu se permite salvarea.
persoanei.
3. | Nu se pot acorda certificate medicale dupa data decesului | Nu se permite salvarea.
persoanei.
4. | Perioada de acordare a concediului medical trebuie sa se
incadreze n luna de valabilitate a certificatului (luna de .
< . . . < Nu se permite salvarea.
operare). Numarul de zile acordate nu pot depdsi numarul de
zile din luna.
5. | Data de ineput a unui certificat medical in continuare trebuie sa | Nu se permite salvarea.
fie cu o zi mai mare decat data de sfarsit a concediului medical
pe care il prelungeste.
6. | Codul indemnizatiei pentru un certificat medical in continuare | Nu se permite salvarea.
trebuie sa fie acelasi cu codul indemnizatiei pentru concediul
medical pe care il prelungeste.
7. | Codul de diagnostic pentru un certificat medical Tn continuare | Nu se permite salvarea.
trebuie sa fie acelasi cu codul de diagnostic pentru concediul
medical pe care il prelungeste.
8. | Data acordarii unui certificat medical trebuie sa se Tncadreze Tn | Nu se permite salvarea.
luna de valabilitate a certificatului. Sunt permise anumite
exceptii.
9. | Data de inceput a valabilitatii nu poate fi mai mare decat data de | Nu se permite salvarea.
emitere a certificatului cu exceptia certificatelor in continuare.
10.| Data terminarii concediului medical trebuie sa fie ulterioara | Nu se permite salvarea.
datei de inceput.
11.| Concediul medical eliberat in ambulator pentru urgente | Nu se permite salvarea.
medico-chirurgicale nu poate depasi 5 zile.
12.| Seria si numarul unui certificat medical trebuie s3 fie unice ( nu | Nu se permite salvarea.
se pot acorda certificate care au acceasi serie si numar cu un
alt certificat, chiar si dac3 acesta a fost anulat )
13.| Seria si numarul certificatului medical nu trebuie sa se | Nu se permite salvarea.
gaseasca in lista de serii invalide.
14.| Certificatul pentru risc maternal (valoarea Cod indemnizatie | Nu se permite salvarea.
este "15-Risc maternal”] trebuie sa aiba avizul medicului de
medicina muncii (este obligatorie completarea campului Parafa
risc maternal).
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De concediu medical pentru risc maternal pot beneficia doar
persoanele de sex feminin.

Raspunsul aplicatiei

Nu se permite salvarea.

Pentru codul de imndemnizatie "10 -Reducerea cu 1/4 a
duratei normale de lucru”, numarul de zile concediu medical
nu poate depdsi 90 zile/ an si este nevoie de avizul medicului
expert [ completare Parafa medic expert este obligatorie).

Nu se permite salvarea.

Perioadele de valabilitate ale certificatelor medicale emise

pentru o persoana nu se pot suprapune.

Nu se permite salvarea.

Durata concediului medical pentru Incapacitate temporara de
munca, la externare, este de maxim 21 de zile cu parafa sefului
de sectie.

Mesaj de avertizare cu
confirmare.

Concediul medical eliberat pentru Incapacitate temporara de
muncd, Tn ambulator de catre medicul de familie, nu poate
depasi 10 zile.

Mesaj de avertizare cu
confirmare.

20.

Numar zile concediu medical pentru risc maternal nu poate
depasi 120 zile pe o perioada de 9 luni.

Mesaj de avertizare cu
confirmare.

Mesaj de avertizare cu

21.| Numar zile concediu medical pentru sarcina si lauzie nu poate .
) . s . confirmare.
depasi 126 zile pe o perioada de 9 luni.
22.| Numar zile concediu medical pentru Incapacitate temporara de Mes‘?” de avertizare cu
< . . confirmare.
munca nu poate depasi 183 zile/an.
23.| Numar zile concediu medical nu poate depasi 90 zile/an fara Mes‘?” de avertizare cu
. . . < . confirmare.
avizul medicului expert(completare Parafa medic expert este
obligatorie)
24.| Codul de diagnostic la externare trebuie sa fie acelasi cu codul MeS?J de avertizare cu
. e . . . confirmare.
de diagnostic din perioada internarii.
25.| Durata concediului medical acordat in ambulatoriu pentru Mesgj de avertizare cu
o . . . confirmare.
ingrijire copil bolnav este de maxim 14 zile.
. - " .. | Mesaj de avertizare cu
26.| Pentru valoarea cod de indemnizatie "09 -Ingrijire copil )
" . . confirmare.
bolnav" se pot acorda maxim 45 zile/an.
27.| Seria si numarul certificatului trebuie sa se regaseasca in lista | Mesaj de avertizare cu
de serii configurate. confirmare.

5.2.3. Modificarea unui certificat medical

5.2.3.1 Preconditii

Pentru a modifica un Certificat medical este necesar ca acesta sa fie inregistrat in sistem.
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5.2.3.2 Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste modificarea datelor aferente unui certificat medical (datele introduse in sistem sunt
gresite sau incomplete).

5.2.2.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru modificarea unui certificat medical se procedeaza astfel:

1. Se selecteaza intervalul de timp (cdmpurile Luna, Anul din zona Inteval de timp)

2. Se apasa butonul Actualizare. Lista certificatelor medicale eliberate in perioada specificata se
actualizeaza corespunzator.

3. Daca certificatul care se se doreste a fi modificat este valabil pe alta luna decéat cea curenta, se
modifica data de operare in functie perioada de valabilitate acestui certificat medical. Acest lucru
este obligatoriu, deoarece luna si anul de valabilitate a certificatului modificat trebuie sa
corespunda datei operarii.

4. Se selecteazd o inregistrare din listd si apoi se face dublu click sau se apasa butonul Modifica .
Sistemul deschide fereastra cu titlul Modificare certificat medical.

5. Se modifica datele, apoi se apasa butonul Salveaza. Daca datele sunt valide, fereastra Modificare
certificat medical se inchide, iar lista certificatelor medicale se actualizeaza corespunzator.

6. Se revine cu data operarii in data curenta. Acest pas se realiza de ori cate ori a fost necesara
schimbarea datei de operare pentru o anumita operatie.

Introducerea si validarea datelor este identicd cu aceea prezentatda in capitolul 5.2.1.Adaugare
certificat medical.

Mesficare ceetilicad medical
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CHP Copl o Biosln contagosse
Dafo comicat —g—
Earig cariiioat * Doa0n | =TT | "walahil pairi lg Al *
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Fig. 5.2-28 Fereastra Modificare certificat medical
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5.2.4. Copiere certificat medical
5.2.4.1 Preconditii

Pentru a copia un certificat medical este necesar ca acesta sa fie inregistrat in sistem.
5.2.4.2 Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste adaugarea unui nou certificat medical, cu preluarea datelor dintr-un certificat medical
deja existent. Perioada de valabilitate a certificatului va trebui obligatoriu modificata.

5.2.2.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru copierea unui certificat medical se procedeaza astfel:

1. Se alege intervalul de timp (c&mpurile Luna, Anul din zona Inteval de timp) in care a fost eliberat
certificatul care se doreste a fi copiat;

2. Se apasa butonul Actualizare. Lista certificatelor medicale eliberate in perioada specificata se
actualizeaza corespunzator.

3. Daca e necesar, se modifica data de operare in functie de data in care se doreste eliberarea
certificatului copiat. Luna si anul de valabilitate a certificatului copiat trebuie sa corespunda datei
operarii. Luna si anul din data operarii pot fi diferite de luna si anul din intervalul de timp. De
obicei data operarii va ramane data curenta.

4. Se alege o Tnregistrare din lista si apoi se apasa butonul Copiaza . Sistemul deschide fereastra cu
titlul Copiere certificat medical.
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Fig. 5.2-29 Fereastra Copiere certificat medical
5. Se modifica datele, apoi se apasa butonul Salveaza. Daca datele sunt valide, fereastra Copiere
certificat medical se inchide, iar lista certificatelor medicale se actualizeaza corespunzator.

6. Se revine cu data operdrii In data curentd. Acest pas se realiza de ori cte ori a fost necesara
schimbarea datei de operare pentru o anumita operatie.

Introducerea si validarea datelor este identica cu aceea prezentata in capitolul 5.2.1.Adaugare certificat
medical.
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5.2.5. Anularea unui certificat medical
5.2.5.1 Preconditii

Pentru a anula un Certificat medical este necesar ca acesta sa fie inregistrat in sistem; fereastra
Certificat medical este activata.

5.2.5.2 Cand se efectueaza operatia
Sunt doua situatii in care se poate efectua acesta operatie:

- atunci cand se doreste ca certificatul sa fie sters din lista de certificate medicale
inregistrate si sa nu mai fie raportat

- cand a fost introdus cu erori, trebuie anulat si corectat prin duplicare.
5.2.5.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru anularea unui certificat medical, fara a crea un duplicat, se procedeaza astfel:

—_

Se selecteaza intervalul de timp (cdmpurile Luna, Anul din zona Inteval de timp)

2. Se apas3 butonul Actualizare. Lista certificatelor medicale eliberate in perioada specificata se
actualizeaza corespunzator.

3. Se selecteaza o inregistrare din lista si apoi se apasa butonul Anulare.

4. Sistemul deschide o fereastrd continand un dialog pentru confirmarea anularii certificatului.

SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/2012]
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Fig. 5.2-30 Dialog confirmare anulare certificat
5. Daca utilizatorul apasa butonul Da, fereastra de dialog se inchide si lista certificatelor se
actualizeaza corespunzator (certificatul selectat este exclus din listd). Certificatul anulat este
adaugat automat in lista documentelor anulate pentru luna si anul din data operarii.

6. Sistemul afiseazd un mesaj de confirmare pentru duplicarea certificatului anulat.

7. Dacd nu se doreste duplicarea certificatului, se apasd butonul Nu. Dac3 utilizatorul apas3
butonul Da, se va proceda conform celor descrise in 5.2.5.Duplicarea unui certificat medical.

5.2.6. Duplicarea unui certificat medical
5.2.6.1 Preconditii

Pentru a duplica un certificat medical este necesar ca utilizatorul sa anuleze acest certificat.
5.2.6.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia de duplicare a certificatului medical se efectueza atunci cand se doreste inregistrarea unui
certificat duplicat in sistem.

5.2.6.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru a duplica un certificat medical se procedeaza astfel:

1. Dacd este necesar, se modificd data de operare in functie de luna si anul pentru care este valabil
certificatul duplicat. Daca nu se acorda atentie acestui pas, dupa anularea certificatului e posibil
sd nu se poatd Tnregistra duplicatul in perioada doritd. De obicei data operarii va raméane data
curenta.

2. Seanuleaza certificatul medical, apasand butonul Anuleaza, asa cum este descris in subcapitolul
5.2.4 Anularea unui certificat medical.

3. Dupa confirmarea anularii, sistemul deschide o fereastra de dialog pentru a confirma duplicarea:
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Daca utilizatorul apasa butonul Da, sistemul deschide fereastra Duplicare certificat medical.

Fig. 5.2-31 Dialog confirmare duplicare certificat
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Fig. 5.2-32 Fereastra Duplicare certificat medical

5. Se introduce obligatoriu numarul si seria certificatului duplicat. Eventual se pot modifica si alte
date.

6. Se apasa butonul Salveaza. Daca datele sunt valide, fereastra se inchide, iar lista certificatelor
medicale se actualizeaza corespunzator.

7. Se revine cu data operarii in data curenta. Acest pas se realiza de ori cate ori a fost necesara

schimbarea datei de operare pentru o anumita operatie.

Introducerea si validarea datelor este identica cu aceea prezentata in capitolul 5.2.1.Addugare certificat
medical.

5.2.7. Vizualizare certificat medical
5.2.7.1 Preconditii

Este necesar sa existe cel putin un certificat de concediu in sistem; fereastra Certificate
medicale este activata. Vizualizarea fiind facuta in vederea printarii, este necesara si existenta
unei imprimante conectata la calculator, pe care sa se poata printa certificatul medical.

5.2.7.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia de vizualizare a datelor aferente certificatului medical se efectueaza atunci cand
utilizatorul doreste sa vada informatiile introduse in sistem nainte de a le tipari, si cum ar fi
acestea pozitionate pe formularul de tipizat de concediu medical.
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5.2.7.3 Cum se efectueaza operatia

Yizualizare... ]

In fereastra Certificate medicale se apas3 butonul l

Se deschide un ecran de vizualizare a continutului certificatului medical si modalitatii de
pozitionare a campurilor pe un formular "alb” de concediu medical.

Daca se constata ca nu este o pozitionare corecta in foaie, se va ajusta locasia fiecarui camp,
asa cum este descris in capitolul de configurare tipizate.

5.2.8. Tiparire certificat medical
5.2.8.1 Preconditii

Pentru a putea tipari datele aferente certificatului medical este necesara instalarea unei
imprimante la calculatorul utilizatorului si sa existe certificate inregistrate in sistem; fereastra
Certificate medicale este activata.

De asemenea, Tnaintea tiparirii unui certificat medical, trebuie sa va asigurati ca toate datele vor
fi tiparite in locatiile corespunzatoare de pe formularele standard de concediu medical (din
Configurare concediu medical). Configurarea formularului prin calibrarea campurilor este
descrisa la capitolul Configurare certificat medical

5.2.8.2 Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste tiparirea la imprimanta, pe formularul tipizat, a datelor unui certificat medical
inregistrate in sistem.

5.2.8.3 Cum se efectueaza operatia

In fereastra Certificate medicale se apasi butonul Tiparire... Se selecteaza

imprimanta matriciala din dialogul de printare. Detalierea operatiei de tiparire este descrisa in
sectiunea Elemente comune- Tiparire.

5.2.9. Lista certificatelor anulate
5.2.9.1 Cand se efectueaza operatia
Atunci cand Utilizatorul doreste gestiunea (Ad3ugare, Stergere) a certificatelor medicale anulate.
5.2.9.2 Cum se efectueaza operatia
Pentru administrarea certificatelor medicale anulate:
1) se modificd luna si anul in functie de intervalul de timp dorit ;

2) se apasa butonul Actualizeaza;

o Listd anulate. .
3] se acceseaza butonul :

4) Sistemul deschide fereastra cu titlul Documente anulate.
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Fig. 5.2-33 Fereastra Documente anulate
Fereastra contine lista certificatelor medicale anulate in perioada de timp specificata n intervalul de
timp. Utilizatorul are la dispozitie 3 butoane pentru gestionarea certificatelor anulate:
e Adauga- anularea unui certificat
e Sterge-stergerea unui certificat anulat

e inchide- inchidere fereastra

5.2.9.3 Adaugarea unui certificat in lista de anulate

Pentru adaugarea unui certificat medical anulat in lista, din fereastra cu titlul Documente anulate se
apasa butonul Adauga. Sistemul deschide fereastra Adaugare document anulat.

e e T AT o

Saria* WA I i
Drard® A TRRE ] o
Pamls” 17 TEE =

[ Accapis ][ meama |

Fig. 5.2-34 Fereastra Adaugare document anulat
Fereastra contine:

1) zona Date document anulat

Serie - cdmp obligatoriu, contine seria / numarul certificatului

Data - camp obligatoriu; poate sa fie in afara intervalului de timp selectat;

Parafa - camp obligatoriu
2) butoanele Accepta si Renunta.
Se introduc date in campurile obligatorii, apoi se apasa butonul Accepta. Fereastra Adaugare document
anulat se inchide.
Daca data documentului anulat face parte din intervalul de timp specificat, lista certificatelor medicale
anulate se actualizeaza. Altfel, pentru a vizualiza documentul anulat Tn fereastra Documente anulate,
trebuie modificat intervalul de timp si accesat din nou butonul Lista anulate.

5.2.9.4 Stergere certificat din lista de anulate

Pentru stergerea unui certificat medical anulat din lista, din fereastra cu titlul Documente anulate se
apasa butonul Sterge. Sistemul afiseaza un dialog de confirmare a stergerii.

SHI-CM [v2.5.2091.105 - 23/01/2012]

Suntet sigur ¢& donf 53 stergatl documentul anulat selectal?

- ATENTIE: Aceasta operatie nu va reactiva documentul anulat.
; Toate datele legate de aceast document rebuiesc reintroduse manusal in baza de date

| Da ] | Mu }

Fig. 5.2-35 Mesaj confirmarare stergere documet anulat
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Daca utilizatorul apasa butonul Da, atunci fereastra de atentionare se inchide si certificatul medical
selectat este exclus din lista.

5.2.10. Gestiunea seriiilor lipsa de certificate medicale
5.2.10.1 Preconditii

Carnetele de certificate medicale sunt inregistrate.
5.2.10.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand Utilizatorul doreste gestiunea seriilor certificatelor medicale. Gestiunea se refera la
adaugare, modificare, stergere de serii si la adaugarea numerelor lipsa din cadrul unei anumite serii.

5.2.10.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru administrarea seriilor se acceseaza butonul ’ serii lipsa ]
Sistemul deschide fereastra cu titlul Serii.
serli %
Cod sere Mumbr =tar Mumir =5 Mumir gurenl

WV i

| Modiica || admigs. || Seroe | | setecieazs | | Inchide |

Fig. 5.2-36 Lista seriilor

Fereastra contine lista seriilor de certificate medicale Tnregistrate. Utilizatorul are la dispozitie 5 butoane
pentru gestionarea seriilor:

e Adauga-adaugare serie

e Modifica-modificare serie existenta

e Sterge-stergere serie

e Selecteaza- permite adaugarea de numere lipsa in cadrul seriei selectate

e inchide- inchide fereastra activa

5.2.10.3.1 Adaugare serie

Pentru adaugarea unei serii, Utilizatorul apasa butonul Adauga din fereastra cu lista seriilor. Sistemul
deschide fereastra Serii.

God mans
Py mian *
Peyrreie sbapmi *
Blurmdr e

Tip mann® w

| #ccapis || Reow

Fig. 5.2-37 Fereastra Serii

Fereastra Serii prezinta urmatoarele campuri:
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e Cod serie- codul seriei; camp alfanumeric de 5 caractere
e Numar start- numarul de inceput al seriei; cdmp numeric de 10 caractere

e Numar sfarsit- numarul de sfarsit al seriei; cdmp numeric de 10 caractere

® Numar curent- numarul curent din seria respectiva; camp numeric de 10 caractere care ia
valori intre Numar start si Numar sfarsit; pentru urmatorul certificat medical care va fi
inregistrat din seria respectiva , Sistemul va propune numarul curent precizat; pentru o serie
existenta numarul curent se incrementeaza automat cu fiecare adaugare a unui certificat din
seria respectiva.

e Tip serie- reprezinta tipul de serie: Certificate medicale
Dupa introducerea tuturor campurilor, Utilizatorul poate salva datele prin apasarea butonului Accepta,
sau poate anula prin apdsarea butonului Renunta.
5.2.10.3.2 Modificare serie

Pentru modificarea unei serii, Utilizatorul selecteaza cu ajutorul mouse-ului o serie din fereastra cu lista
seriilor si apasa butonul Modifica. Sistemul deschide fereastra Serii care contine datele seriei selectate.
Operatia se desfasoara la fel cum este descris la Addugare serie.

5.2.10.3.3 Stergere serie

Pentru stergerea unei serii, Utilizatorul selecteaza cu ajutorul mouse-ului o serie din fereastra cu lista
seriilor si apasa butonul Sterge. Sistemul afiseaza un mesaj de avertizare cu confirmare:

SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/2012]
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Fig. 5.2-38 Mesaj confirmare stergere serie
Daca Utilizatorul apasa pe butonul Da, seria va fi eliminatd iar lista seriilor se va actualiza
corespunzator.
5.2.10.3.4 Selectare serie

Dacd din diverse motive (pierdere, furt, etc.) unul sau mai multe certficate nu mai sunt in posesia
medicului, acestea trebuie inregistrate.

Aceasta optiune permite gestiunea numerelor invalide din cadrul unei serii [ serii lipsa ). Pentru a realiza
aceasta operatie, Utilizatorul selecteaza cu ajutorul mouse-ului o serie din fereastra cu lista seriilor si
apasa butonul Selecteaza. Sistemul deschide fereastra cu titlul Serii lipsa.

Lista serii lipsa pentru WWWWW / 1111111111 -5555555555 X

Murnar Data

R

Adaugi... H Sterge ]

Fig.5.2-39 Fereastra Serii lipsa
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Fereastra contine lista numerelor lipsa, din cadrul seriei selectate. Utilizatorul are la dispozitie 3

butoane:

e Adauga- adaugarea unei serii lipsa
e Sterge-stergerea unui numar initial considerat invalid
e Inchide- inchidere fereastra

Pentru adaugarea unui numar lipsa Utilizatorul apasa butonul Adauga. Sistemul deschide fereastra
Adauga serie lipsa.

Arlaggn merip bpred El
el AE
Coddana® W
Pumnar * 11
Daid * [neHianin @
| #mceapis || Fenuma |

Fig. 5.2-40 Adaugare serie lipsa

Utilizatorul introduce date Tn campurile obligatorii, apoi apasa butonul Accepta. Fereastra se inchide, iar
lista numerelor invalide se actualizeaza.

Pentru a sterge un numar Utilizatorul selecteaza cu ajutorul mouse-ului un element din lista si apasa
butonul Sterge. Sistemul afiseaza un mesaj de avertizare cu confirmare:

SIUICM [v2.5.2011.105 - 23/01/2012]
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Fig. 5.2-41 Mesaj confirmare stergere serie lipsa
Daca Utilizatorul apasa pe butonul Da, numarul va fi eliminata iar lista numerelor lipsa se va actualiza
corespunzator.

5.2.11. Tiparirea listei de certificate medicale eliberate
5.2.11.1 Preconditii

Pentru a putea tipari lista certificatelor medicale este necesara instalarea unei imprimante la
calculatorul utilizatorului si sa existe certificate Tnregistrate in sistem; fereastra Certificate medicale
este activata.

5.2.11.2 Cand se efectueaza operatia
Cand se doreste tiparirea la imprimanta a listei certificatelor medicale Tnregistrate n sistem.

5.2.11.3 Cum se efectueaza operatia

in fereastra Certificate medicale se apas3 butonul ___P3retot.

este descrisa in sectiunea Elemente comune- Tiparire.

Detalierea operatiei de tiparire

5.2.12. Vizualizare listei de certificate medicale eliberate
5.2.12.1 Preconditii

Pentru a putea vizualiza lista certificatelor medicale este necesar sa existe existe certificate inregistrate
in sistem; fereastra Certificate medicale este activata. Cand se efectueaza operatia
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5.2.12.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia de vizualizare a listei certificatelor medicale se efectueaza atunci cand utilizatorul doreste sa
vada informatiile introduse Tn sistem nainte de a le tipari.

5.2.12.3 Cum se efectueaza operatia

N . . o I .
In fereastra Certificate medicale se apas3 butonul |__2u3lizare ot

este descrisa in sectiunea Elemente comune- Vizualizare.

. Detalierea operatiei de vizualizare

5.2.13. Exportul in Excel al listei de certificate medicale
5.2.13.1 Preconditii

Pentru a exporta lista certificatelor medicale este necesar ca in sistem sa fie inregistrate certificate si
aplicatia Microsoft Excel sa fie instalata pe calculator; fereastra Certificate medicale este activata.

5.2.13.2 Cand se efectueaza operatia

Lista certificatelor medicale este exportata intr-un fisier Excel atunci cand se doreste prelucrarea
inregistrarilor sub aceasta forma.

5.2.13.3 Cum se efectueaza operatia

Export Excel...

Utilizatorul apasa butonul
Elemente comune- Export Excel.

. Detalierea operatiei de export este descrisa in sectiunea

La terminarea exportului se deschide fisierul Excel cu inregistrarile din lista certificatelor medicale.

4 A B c ' D E F G
1 Concedii medicale la Unitatea |
2 Tip rectificare Nume Prenume CNP ciD Serie Parafo

ASIGURATUL ASIGURATUL 1860927420032 :1D5D35419‘30'D51515?D2 QoQaan /11311112223 123321

[ B =

Fig. 5.2-42 Fisier Excel cu lista certificatelor medicale
Utilizatorul verifica formatul informatiilor adaugate in fisier:

e Antetul fisierului contine Concedii medicale la Unitatea...

e Coloanele fisierului au aceeasi denumire ca si coloanele listei de certificate medicale: Nume,
Prenume, CNP, CID, Serie, Urgenta, Indemnizatie, Zile amb., Zile ext., Diag. amb, Parafa

5.2.14. Secventele de raportare
5.2.14.1 Preconditii

Exista certificate introduse Tn sistem cel putin pentru raportarea initiald; fereastra Certificat medical
este activata.

5.2.14.2 Cand se efectueaza operatia
De ori cate ori sunt necesare rectificari fata de raportarea precedenta.
5.2.14.3 Cum se efectueaza operatia

Periodic trebuie efectuata catre CAS raportarea tuturor evenimentelor privind eliberarea certificatelor
medicale inregistrate de medic intr-o anumita luna.
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Dupa ce raportarea initiala pentru o anumita luna a fost primita si procesata la CAS, este posibil sa fie
nevoie de rectificari. Gestiunea certificatelor rectificative se realizeaza din zona Secventa de raportare
a ferestrei cu lista certificatelor medicale. Aceasta zona contine elementele:

e Numar - prin selectarea unui numar se pot vizualiza certificatele care apartin de secventa de
raportare selectata; numarul de secventa 0 corespunde raportarii initiale.

e Butonul de inchidere raportare- daca raportarea curentd este raportarea initiald, textul
butonului va fi ,Inchide raportarea initiald”, altfel textul inscris pe buton va fi Inchide
rectificativa x ”, unde x este numarul de secventd al ultimei raportari (raportarea curenta); prin
apasarea acestui buton se trece la o noud rectificativa; din acest moment toate operatiile
efectuate se vor raporta pentru numarul de secventa inscris pe buton; nu se mai pot efectua
modificari pentru raportarile anterioare;

Secvenia de
raportare

MNumé&r o %

Inchide
rapartarea inifiald

Fig. 5.2-43 Zona Secventa de raportare
Pentru a realiza o raportare rectificativa :

1) Utilizatorul se asigurd c& ultima raportare trimisa a fost primita de CAS; daca aceasta nu a fost
primita nu e necesara efectuarea unei rectificative- se poate genera din nou aceasi raportare cu
modificarile intervenite pe parcurs;

2) Utilizatorul apas3 butonul de inchidere raportare. Sistemul afiseazd urmétorul mesaj de

confirmare:

| ) Dacainchideh aceasia raponare nu val mai putea madifica datels pantru acest numar de sacventd |
'. - Asigurali-va mai intsi ¢ raportul cu numdiul de secventa 0 3 fost primit 5i validat de CNAS .
Sunbed sigur cA dorifi 54 continuap? }

| Coo J[w
& E .i

Fig. 5.2-44 Mesaj confirmare inchidere raportare

3) Utilizatorul apas3 butonul Da pentru a confirma inchiderea raportarii

4) Butonul de inchidere raportare isi schimb3 textul in ,inchide rectificativa y ”, unde y este
numarul de secventa al noii raportari;

O raportare cu numarul de secventa mai mare ca 0 este rectificativa. Pentru o raportare rectificativa
operatiile de Adaugare, Modificare, Copiere si Anulare certificate medicale vor prezenta o serie de
particularitati.

5.2.14.4 Adaugarea unui certificat rectificativ

1. Se modificd data de operare in functie de luna in care se doreste eliberarea certificatului
medical;

2. Optional, ca sa nu existe ambiguitati, se modifica luna si anul din intervalul de timp in functie de
data operarii si se apasa pe butonul Actualizeaza;

3. Se apasi pe butonul Adauga; Sistemul deschide fereastra cu titlul Adaugare certificat medical.

in continuare actiunile posibile sunt similare ad3ugrii unui certificat medical initial. Certificatul va fi
addugat pe secventa de raportare curenta din luna de valabilitate si va avea tip rectificare , A",

Exemplu: Fie data operarii 20.01.2012 si luna si anul din intervalul de timp corespunzatoare datei
operarii. Dac3 butonul de inchidere raportare are textul ,inchide rectificativa 2, inseamna c3 secventa
de raportare curenta este 2 si certificatul addugat face parte din raportarea rectificativa 2 din luna
ianuarie 2012.
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Lista certificatelor medicale se va actualiza automat pentru a putea fi vizualizate certificatele de pe
raportarea curenta.

5.2.14.5 Modificarea unui certificat rectificativ

1. Obligatoriu se modificd data de operare in functie de luna de valabilitate a certificatului medical
care se doreste a fi modificat;

2. Se modifica luna si anul din intervalul de timp Tn functie de data operarii;

3. Se apasa pe butonul Actualizeaza, pentru a actualiza numerele de secvent3;

4. Se alege numarul secventei de raportare din care face parte certificatul care se vrea modificat-
campul Numar din zona Secventa de raportare ;

5. Daca certificatul apare pe mai multe secvente de raportare, in afara de ultima secventa, se poate
alege oricare din aceste secvente pentru modificare;

Daca certificatul apare pe ultima secventa de raportare, se va alege obligatoriu aceasta secvents;

Se apasa pe butonul Actualizeaza; Lista certificatelor medicale se actualizeaza corespunzator;

Se selecteaza o inregistrare din lista si apoi se face dublu click sau se apasa butonul Modifica .

Y o = o

Dacd un certificat este deja pe ultima secventa de raportare si se incearca modificarea lui de pe
o altd secventa va aparea urmatorul mesaj:

\i) Existd deja modificar pentru acest cerificat in raportarea curents)

Fig. 5.2-45 Mesaj atentionare certificatul este deja modificat pe ultima secventa

Pentrua ajunge pe ultima secventa de raportare trebuie ales numarul de secventa maxim si apasat
butonul Actualizeaza. Fluxul de modificare se reia de la pasul 8.

10. Altfel, sistemul va afisa un mesaj de informare:

A BEHE ol ianatic 1o pedtn clintr-0 RAportEm recilicatial
IR o b e B L 1 2 L
i P e | e o O T CAPGT

| T Ty |

Fig. 5.2-46 Mesaj informare certificat rectificativ

11. Se apasa butonul Acceptd; Sistemul deschide fereastra cu titlul Modificare certificat medical.

Introducerea si validarea datelor este asemanatoare cu cea pentru adaugarea unui certificat medical
initial. Singurele campuri care nu se pot modifica sunt seria si numarul documentului. Certificatul
modificat va aparea pe secventa de raportare curentd din luna de valabilitate si va avea tipul de
rectificare ,M".

Lista certificatelor medicale se va actualiza automat pentru a putea fi vizualizate certificatele de pe
raportarea curenta.
5.2.14.6 Copierea unui certificat rectificativ

1. Se modifica data de operare in functie de data In care se doreste eliberarea certificatului copiat.
Luna si anul de valabilitate a certificatului copiat corespund datei operarii. Luna si anul din data
operarii pot fi diferite de luna si anul din intervalul de timp.

2. Se alege intervalul de timp (cAmpurile Luna, Anul din zona Inteval de timp) in care a fost eliberat
certificatul care se doreste a fi copiat;
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3. Se apasa pe butonul Actualizeaza, pentru a actualiza numerele de secvent3;

4. Se alege numarul secventei de raportare din care face parte certificatul care se vrea copiat-
campul Numar din zona Secventa de raportare ;

5. Se apasa butonul Actualizare. Lista certificatelor medicale se actualizeaza corespunzator.

7. Sealege oinregistrare din lista si apoi se apasa butonul Copiaza . Sistemul deschide fereastra cu
titlul Copiere certificat medical.

Introducerea si validarea datelor este asemanatoare cu cea pentru adaugarea unui certificat medical
initial. Obligatoriu trebuie introduse seria si numarul documentului si modificata perioada de valabilitate.

Certificatul copiat va apdrea pe secventa de raportare curentd din luna de valabilitate. In functie de
secventa curenta a lunii de valabilitate certificatul va fiinitial sau rectificativ.

Lista certificatelor medicale se va actualiza automat pentru a putea fi vizualizat in lista certificatul
adaugat.

5.2.14.7 Anularea si duplicarea unui certificat rectificativ

1. Daca se doreste duplicarea certificatului, se modifica data de operare in functie de data Tn care se
doreste eliberarea certificatului duplicat. Luna si anul de valabilitate a certificatului duplicat
corespund datei operarii.

Daca se doreste doar anularea certificatului, pasul 1 nu este necesar;
Se selecteaza intervalul de timp (cdmpurile Luna, Anul din zona Inteval de timp)
Se apasa pe butonul Actualizeaza, pentru a actualiza numerele de secvent3;

ISARE

Se alege numarul secventei de raportare din care face parte certificatul care se vrea copiat-
campul Numar din zona Secventa de raportare ;

o

Se apasa butonul Actualizare. Lista certificatelor medicale se actualizeaza corespunzator.
Se selecteaza o inregistrare din lista si apoi se apasa butonul Anulare.

Daca documentul este deja anulat (pe o secventd superioara de raportare) apare urmatorul
mesaj:

'!'r'"l et certicn] g o dej o snul al

| focops |

Fig. 5.2-47 Mesajinformare certificatul este deja anulat

9. Pentru un cerificat care a fost adaugat pe raportarea curentd, se trece direct la pasul 11 si
stergerea are loc efectiv din list3a;

10. Dacd certificatul a fost adaugat pe o secventd anterioard celei curente, Sistemul afiseazd un
mesaj care informeaza utilizatorul asupra consecintelor anuldrii unui certificat rectificativ; Se
apasa butoul Accepta;

i Apmmrid declamjie facs pans divk-o mporses eobhcehes |
'--.r"‘I Comcl choresgh mil o phemg i e § marcstl oo glesnsi
s ol e s e s i (it des e mest paress § mod et dups scess

Accepii |

Fig. 5.2-48 Mesaj informare anulare certificat rectificativ
11. Sistemul deschide o fereastra de dialog pentru confirmarea anularii certificatului; pentru
anularea certificatului utilizatorul apasa butonul Da;

12. Un cerificat care a fost addugat pe raportarea curenta (deci nu a fost raportat inca) este sters
efectiv din lista; altfel certificatul anulat va aparea pe secventa de raportare curenta cu tip
rectificare ,S”;
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13. Sistemul afiseaza un mesaj de confirmare pentru duplicarea certificatului anulat;
14. Daca utilizatorul apasa butonul Da, se deschide fereastra Duplicare certificat medical;

Introducerea si validarea datelor pentru certificatul duplicat este asemanatoare cu cea pentru
addugarea unui certificat medical initial. Obligatoriu trebuie introduse seria si numarul documentului.

Certificatul duplicat va aparea pe secventa de raportare curentd din luna de valabilitate. In functie de
secventa curenta a lunii de valabilitate certificatul va fiinitial sau rectificativ.

Lista certificatelor medicale se va actualiza automat pentru a putea fi vizualizat in lista certificatul
duplicat adaugat.

5.2.15. Adaugarea unui certificat medical cu conexiune securizata (online)

5.2.15.1.1 Verificarea categoriei online de asigurat

5.2.15.2 Preconditii
Pentru a adauga un certificat medical pentru un pacient este necesar ca:
o fereastra Certificate medicale sa fie activata;
e pacientul sa fie inregistrat in sistem;
5.2.15.3 Cand se efectueaza operatia

Operatia de adaugare a unui certificat medical se efectueaza atunci cand se doreste Tnregistrarea
acestuia in sistem.

5.2.15.4 Cum se efectueaza operatia

Pentru adaugarea unui certificat medical corespunzator unei perioade de raportare (interval de timp] se
procedeaza astfel:

7. Daca este cazul (de exemplu la gravide), se modifica data de operare in functie de luna in care se
doreste eliberarea certificatului medical. Luna si anul de valabilitate a certificatului adaugat sunt
cele corespunzatoare datei operarii.

Adaugs...

8. Se apasa butonul . Sistemul deschide fereastra cu titlul Selector pacient

pentru emitere certificat medical.

I 1} TROETHIN IIERETELTTNLL B IWLTE  Baeers [T
I ral BUISTLICE K SRR 6 T 2 [Ty

I e g m—

Fig. 5.2-49 Fereastra selector pacient

8. Se alege un pacient din lista . Daca acesta nu existd, se apasa pe butonul Adauga, caz in care se
va deschide fereastra de Adaugare pacient. Dupd inchiderea acestei ferestre, pacienul nou
addugat va aparea in lista si va putea fi selectat.

9. Dupa selectarea unui pacient din listd se apas3 pe butonul Este asigurat?. In fereastra Selector
pacient se va afisa un pop cu un mesaj daca persoana este asigurata si in ce categorie se afla
aceasta. De asemenea si in bara de stare se afiseaza un mesaj ca cel din imaginea de mai jos.
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Fig. 5.2-50 Fereastra afisare mesaje

10. Dup4 verificarea unui pacient din listd se apasa pe butonul Selecteaza. Fereastra Selector

pacient se inchide, iar Sistemul deschide fereastra cu titlul Adaugare certificat medical.

Erlagparn corpical mesral
Pﬂ;‘;;g';f"" ) CORWENTE -0 01 3012 — Pemsn ez enpen
Pamis mechc armrken| * — Swar mechc eped e
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Fig. 5.2-51 Fereastra Adaugare certificat medical

11. Se introduc date cel putin in cadmpurile obligatorii, apoi se apasa butonul Salveaza. Daca datele

sunt valide, fereastra Adaugare certificat medical se Tnchide, iar lista certificatelor medicale se
actualizeaza corespunzator. Dupa apasarea butonului Accepta certificatul va fi validat online si in

bara de stare se vor afisa mesajele corespunzatoare valdiarii, conform imaginei de mai jos.
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Fig. 5.2-52 Fereastra Adaugare certificat medical online

12. Se revine cu data operarii in data curentd. Acest pas se realiza de ori cate ori a fost necesara
schimbarea datei de operare pentru o anumita operatie.
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6. DESCRIEREA SECTIUNII RAPORTARI

Raportarile au scopul de transmitere a informatiilor la CAS/CNAS si de sincronizare a nomenclatoarelor
de la CNAS.

Unitatea medicala trimite raportarile lunare la CAS/CNAS. Transmiterea datelor se face prin actiunea de
Export, iar sincronizarea nomenclatoarelor se face prin actiunea de Import.

Utilizatorul acceseaza sectiunea Raportari astfel:

e prin selectarea cu mouse-ul a optiunii Raportari din meniul principal

e prin combinatia de taste Alt + R
De aici este permisa lansarea modulelor:

e |Import nomeclatoare

e |Import personalizare

e Export certificate medicale

e Formulare de raportare

Raportdri | Administrare  Ferestre
23 Importdate...
i Raportare prin email...

Formulare de raportare

Fig. 5.2-1 Detaliu Raportari

6.1. IMPORT DATE ...

Importul date presupune importul nomenclatoarelor si fisierului de persoanlizare pentru unitatea
medicala care are conventie incheiata cu casa.

6.1.1. Import nomenclatoare

Importul nomeclatoarelor se efectueaza la instalarea aplicatiei SIUI CM si ori de cate ori CNAS comunica
o actualizare a nomenclatoarelor/cataloagelor.

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator Tn unul din modurile:
e selectarea cu mouse-ul a optiunii Raporari din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii

Import date...
Raportan | Administrare  Ferestre
'|$§ Import date. . |
i &% Raporare prin email .
Formulare de raportare i

Fig. 6.1-1 Selectarea sectiunii Import date - Import nomeclatoare
e prin combinatia de taste Alt + R .
La apelarea modulului Raportari-Import date, Sistemul lanseaza Asistentul pentru importul datelor.
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Fig. 6.1-2 Asistentul pentru importul datelor

Utilizatorul va bifa prima optiune: Nomenclatoare generale - Importa versiunea actualizata a
nomenclatoarelor generale si dupa care va apasa pe butonul Inainte, Sistemul lanseaza o fereastra in
care se ot alege modalitatile de import.

Aakond It dabe

Modalikateaa de impor
Sedecint modabisten te reskzam & anpmakal (onlie sau oflineg rm

@ Wnpor oning

Salmetap import onbins dach donh =8 mpomis dasle dmct
ubkzAnd o coreaune ascuncst CHASSLUI

Ackea servamb de Web”
e T eI || Tasimaza |

L1 gt ofline
Salactap import ofine dacd donp 58 peslyst dabels cnn-un freer ks al

Fryme ofine

| <hepai || hawe= | | Feaa |

Fig. 6.1-3 Asistentul pentru importul datelor
Utilizatorul are la dispozitie doua moduri de efectuare a importului: online sau offline.
6.1.2. Import online
6.1.2.1 Preconditii
Calculatorul pe care este instalata aplicatia este conectat la internet.
Conexiunea la aplicatia CAS se poate efectua.
6.1.2.2 Cand se efectueaza operatia

Cand Utilizatorul doreste preluarea rezultatelor raportarii direct, prin intermediul unei conexiuni
internet.

6.1.2.3 Cum se efectueaza operatia
1. Se selecteaza modalitatea de import date”Import online”;

2. Aplicatia propune o adresa a serverului de web unde se afld aplicatia de la CAS.
Valoarea poate fi modificatda de catre utilizator, iar in cazul in care este o valoare valid3,
valoarea astfel introdusa devine valoare de initializare pentru acest cdmp. In mod normal
nu e necesara modificarea aceastei adrese.
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3. Optional se verifica daca conexiunea la serverul web functioneaza prin apdasarea

butonului Testeaza.

Daca operatia a avut succes sistemul afiseaza urmatorul mesaj:

SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/201 2]

L o =
1) Conexiunea afost efectuats cu succces.

Fig. 6.1-4 Mesaj conexiunea a fost efectuata cu succes

Altfel, sistemul afiseazd un mesaj de eroare. in acest caz, importul online nu va putea fi efectuat.

SILI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/201 2]

Va rugam sa venficali setidle de conexiune

Fig. 6.1-5 Mesaj conexiunea nu a putut fi efectuata

0 eroare de conexiung @ avut loc intimpul operatisi
L)

4. Se apasa pe butonul inainte

Se alege data ultimului import de date realizat si locatia unde va fi salvat fisierul de
import luat de pe server (fisierul care contine nomencalatoarele). Aplicatia propune o

locatie pentru acest fisier.

Asietant knpon date

| Opliuni impon Tigier nomendainane
| Wi rugém s cont i il 1 by
| Vil rugm 54 configumt cofiunia penli imparl nomencishoes ',m

wsta b noemrEnc s am
Cratay ylmubus impecet e nomensbainare a0 -]
Castpki kreni s mpord

DOiseics impon
[Fprorams flegienas dekSHUHCM 2 (NmocdF aldes -

| ewapoi |[ fanaz | [ Aeners |

Fig. 6.1-6 Import date - data ultimului import

6. Se apasd pe butonul nainte si asistentul afiseaza progresul importului. Dac3 operatia
dureaza prea mult, Utilizorul poate anula importul apasand butonul Renunta.

hinteni e dade

| Evolwtie import daia -
i Aoyt opershe poste durs Cllesn mangle. W8 rugém o8 sglepiah f‘N “..'5
A o

Acniafraie fabald Ty Typas’ 18 Thesastid i sesuslizam deba eastanta|

i Rmruria |

Fig. 6.1-7 Desfasurarea importului de date
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7. Céand operatia ia sfarsit se afiseaza un ecran cu rezultatul operatieilsucces sau eroare).

Axtsient smport date EI
Import date lerminal -
Process| de import dale =5 incheal = -

G b CNAS

Operaja o-aeiminet cu scces

¥

Fig. 6.1-8 Finalizarea cu succes a importului

6.1.2.4 Rezolvarea eventualelor probleme

La importul online este posibil sa intervina o eroare de conexiune.
Cauzele unei erori de conexiune pot fi:

e legatura la internet a calculatorului pe care e instalatd aplicatia nu functioneaza- se verifica
daca exista o legatura la internet si daca e conectat cablul de retea;

e adresa serverul de web specificata este invalida- se revine la prima pagina a asistentului de
import date si se verifica adresa serverului de web;

e o defectiune temporara in functionarea serverului web- se va reincerca efectuarea importul
de nomenclatoare mai tarziu;

Frmad pvl g Epie "'E""
woatind i el ChAlP i BT NS
e PP
o e v e s B b e mpere
L el n st ke osssrs
ki

Fig. 6.1-9 Eroare de conexiune la import

Importul cataloagelor nu se va efectua daca pe server nu exista cataloage sau nu exista catalog mai nou
decat data specificata.

Akt Imiaait date

Brmnpe0art it tesrmminal

Prroecics il i i ol st & -6 e halak ""?""‘
CNAS

i eodsidl daladDage pe sara@rRau M eodsnl un e kg e nou decet dala
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| Trechéda
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Fig. 6.1-10 Eroare la import- nu exista catalog mai nou

Daca Utilizatorul este sigur ca pe server existd o versiune mai noua a cataloagelor decat versiunea cu
care lucreaza aplicatia, acesta poate reveni la pagina anterioara a asistentului si modifica data ultimului

import de nomeclatoare.

Detalii nomenclatoara

Data ultimului import de nomenclatoare

Fig. 6.1-11 Data ultimului import de nomenclatoare

Se va importa cel mai nou catalog emis dupa data specificata.

6.1.3. Import offline

6.1.3.1 Cand se efectueaza operatia

28M10/2010

Cand operatorul doreste importul de pe suport magnetic a nomenclatoarelor de la CNAS. Importul
offline este determinat de lipsa unei legaturi online.

6.1.3.2 Cum se efectueaza operatia

1. Se selecteaza modalitatea de import date”Import offline".
2. Se specifica locatia de pe disc a fisierului de import.

gigtant FpeT dati

Ml 1 B i T .
Echactali modeitaics dea resl2en: & mponulu [onkne ass ofing) 'F-‘
WAL

1 Imnpscat oatlin:
Salecish mpod onling dacd dorf 54 imporaf dabs b divect,
utiicénd o conesune secunzatd CRIAS-SE
Adrers seramniie oe Wab "
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Seleciat mport ofine dacs dorg =8 prebap detsbs dnkunfmerlocs

Fimerofing

| «hapal || fnainas | | Ramnga |

Fig. 6.1-12 Import date- import offline

Pentru a selecta un fisier se apasa pe butonul *= ||, din dreapta casetei de text pentru fisierul offline. Se
deschide fereastra Open, prin intermediu careia se alege fisierul. Calea poate fi introdusa si direct in
caseta de editare, fara a cauta locatia pe disc.

@i
w T =
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Fig. 6.1-13 Fereastra Open

3. Se apasa pe butonul inainte si asistentul afiseaza progresul importului, ca si in cazul importului
online.

4. Céand operatia ia sfarsit se afiseaza un ecran cu rezultatul operatieilsucces sau eroare).
6.1.3.3 Rezolvarea eventualelor probleme

Este posibil ca fisierul de import sa fie invalid.

Bnziiprd gt dale fE|
Emipert dfiade fermnal
Froceaw ge mpor detes-a nchest o
CNAS
Cperalis 3 squst

—\' Fleasnd nu ars unmativshc
‘prornder The hikp Mocaihoat provider’ alsmentis nokdeclared

.............

Fig. 6.1-14 Eroare la import- fisier invalid

In acest caz:

e se verificd dacd fisierul de import specificat (fisier offline) este intr-adevar fisierul care
contine catalogul de nomenclatoare;
e este posibil ca fisierul de import existent sa fie corupt; se va inlocui acest fisier cu unul valid;

6.1.4. Import fisier de personalizare
Importul fisier de personalizare se efectueaza la instalarea aplicatiei SIUI CM si ori de cate ori CNAS
comunica o actualizare a conventiei.
Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator Tn unul din modurile:
e selectarea cu mouse-ul a optiunii Raporari din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii
Import date...

Faporari | Adminisirare Feres

€1 Importdate.
€% Exportdate..

Formulare de raporare

Fig. 6.1-15 Selectarea sectiunii Import date - Import fisier de personalizare

e prin combinatia de taste Alt + R .
La apelarea modulului Raportari-Import date, Sistemul lanseaza Asistentul pentru importul datelor.
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Fig. 6.1-16 Asistentul pentru importul datelor

Utilizatorul va bifa a doua optiune: Fisier personalizar - Importa versiunea actualizata a fisierului

personalizat si dupa care va apasa pe butonul Inainte, Sistemul lanseaza o fereastra in care se pot
alege modalitatile de import.

Asistent import date f5_<|

Modalitatea de import

Selectati modalitatea de realizare a importului (online sau offline)

A
CNAS

® Import online

Selectati import online daca doriti 53 importati datele direct,
utilizédnd o conexiune securizatd CNAS-SIUI

Adresa serverului de Web*

http://balsiuifsvapntws/services/SiuiWs
O Import offine
Selectati import offine daca doriti 53 preluati datele dintr-un fisier local

Fisier offline

I <Inapai ” Inainte = l I Renunta

Fig. 6.1-17 Asistentul pentru importul datelor
Utilizatorul are la dispozitie doua moduri de efectuare a importului: online sau offline.
6.1.5. Import online
6.1.5.1 Preconditii
Calculatorul pe care este instalata aplicatia este conectata la internet.
Conexiunea la aplicatia CAS se poate efectua.

6.1.5.2 Cand se efectueaza operatia

Cand Utilizatorul doreste preluarea rezultatelor raportarii direct, prin intermediul unei conexiuni
internet.

6.1.5.3 Cum se efectueaza operatia
8. Se selecteaza modalitatea de import date”Import online”;

9. Aplicatia propune o adresa a serverului de web unde se afld aplicatia de la CAS.
Valoarea poate fi modificata de catre utilizator, iar in cazul in care este o valoare valida,
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valoarea astfel introdusa devine valoare de initializare pentru acest cdmp. In mod normal
nu e necesara modificarea aceastei adrese.

10. Optional se verifica daca conexiunea la serverul web functioneaza prin apdsarea
butonului Testeaza.

Daca operatia a avut succes sistemul afiseaza urmatorul mesaj:

SIUI-CM [+2.5.2011.105 - 231017201 2]

I i ) Conexiunea a fost efectuatd cu succoes.

Fig. 6.1-18 Mesaj conexiunea a fost efectuata cu succes

Altfel, sistemul afiseaza un mesaj de eroare. In acest caz, importul online nu va putea fi efectuat.

SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/20132]

() 0 ergare de conexune a avul loc in tmpul operatiei
. VA rugam sa verfical setinle de conexiune

Fig. 6.1-19 Mesaj conexiunea nu a putut fi efectuata

11. Se apasd pe butonul inainte

12. Se alege data ultimului import de date realizat si locatia unde va fi salvat fisierul de

import luat de pe server (fisierul care contine nomencalatoarele). Aplicatia propune o
locatie pentru acest fisier.

Optiani impsnad figior pessonalorsnms -
V. rughm =4 configarely opirm e penin impori Soenbi de pem el e o N A
LCWAS
Dt bi Bl Ja BHpQn
D=l mpon
O prcecaem & Hbacs' s sk LIRS R 2 D ngeos e
|_l|r|z|p¢|| ” Fremsmiba = | i.- Fmrmind |

Fig. 6.1-20 Import date - data ultimului import

13. Se apasa pe butonul inainte si asistentul afiseaza progresul importului. Daca operatia
dureaza prea mult, Utilizorul poate anula importul apasand butonul Renunta.
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Fig. 6.1-21 Desfasurarea importului de date

14. Cand operatia ia sfarsit se afiseazad un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare).

Achatnd Impait data

.Iﬂ:ﬂ]ﬂ diale lermmnal
Procesil da impor dabso-a chaad

= Osaradia e leaminal Od SLE DS
i

| Trechida |

Fig. 6.1-22 Finalizarea cu succes a importului

6.1.5.4 Rezolvarea eventualelor probleme

La importul online este posibil s3 intervina o eroare de conexiune.
Cauzele unei erori de conexiune pot fi:

e legatura la internet a calculatorului pe care e instalatd aplicatia nu functioneaza- se verifica
daca existd o legatura la internet si daca e conectat cablul de retea;

e adresa serverul de web specificata este invalida- se revine la prima pagina a asistentului de
import date si se verifica adresa serverului de web;

e o defectiune temporara in functionarea serverului web- se va reincerca efectuarea importul
de nomenclatoare mai tarziu;
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Fig. 6.1-23 Eroare de conexiune la import

6.1.6. Import offline
6.1.6.1 Cand se efectueaza operatia

Cand operatorul doreste importul de pe suport magnetic a nomenclatoarelor de la CNAS. Importul
offline este determinat de lipsa unei legaturi online.

6.1.6.2 Cum se efectueaza operatia

o

Se selecteaza modalitatea de import date"Import offline”.
6. Se specifica locatia de pe disc a fisierului de import.

Aginten mpart. date

Mndtalilatea de mmpor
Salecin|l modalgmiea de resl e 8 mpodi joniine se ofiine)

1 It onbne
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Figaiofing

Fig. 6.1-24 Import date- import offline

Pentru a selecta un fisier se apasa pe butonul == ||, din dreapta casetei de text pentru fisierul offline. Se
deschide fereastra Open, prin intermediu careia se alege fisierul. Calea poate fi introdusa si direct in
caseta de editare, fara a cauta locatia pe disc.
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Fig. 6.1-25 Fereastra Open

7. Se apasa pe butonul inainte si asistentul afiseaza progresul importului, ca si in cazul importului
online.

8. Cand operatia ia sfarsit se afiseazd un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare].
6.1.6.3 Rezolvarea eventualelor probleme

Este posibil ca fisierul de import sa fie invalid.

Aamfped inpEr] dale

bmpeert diade ferminal

Procesul de mpor debe m-5 nchest

Craralin 3 squsl

—I"l'-"' Flmssnd nu ars un femat esbict
Jfprcrnder. The hip Mocathoatpmovider slementis notdecianed

Fig. 6.1-26 Eroare la import- fisier invalid

In acest caz:

e se verificd dacd fisierul de import specificat (fisier offline) este intr-adevar fisierul care
contine fisierul personalizat;

e este posibil ca fisierul de import existent sa fie corupt; se va inlocui acest fisier cu unul valid;

6.2. EXPORT CERTIFICATE MEDICALE

Exportul datelor se refera la raportarea tuturor evenimentelor inregistrate de medicul curent intr-o lung,
privind eliberarea certificatelor medicale.

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator in unul din modurile:
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selectarea cu mouse-ul a optiunii Raporari din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii
Raportare prin email... ;

Faporar | Administrare  Feres

€21 Import date...
%35 Exportdate..

Formulare de raportare

Fig. 6.2-1 Selectarea sectiunii Raportare prin email ...

prin combinatia de taste Alt + R si apoi Raportare prin email...

La apelarea modulului Raportari- Raportare prin email ..., Sistemul lanseazad Asistentul de raportare
prin e-mail.

E Asistent de raportare prin e-mail g|
Opliuni raportare —,
Vamugamsés pe-l,:rfn:ul;l optunde de mportare

CNAS
Penoads daraportars
Luna de raportare 1 =/l Anul de raponare 200 -
MNumdar convantia CM208 - Secvenid raporare 0 =
Dretahi hsier de raportare
Direclor de export *
D\programs files\cnas dsk\SILFCMExpons -
Mume fisier axport *
20730603_MCKM_1_11_2010
[ Anuleaza raportarea inifald
< Inapai ][ Inainte = l [ Renunti ]

Fig. 6.2-2 Asistentul de raportare prin e-mail-Optiuni raportare

Fereastra contine campuri pentru selectarea perioadei de raportare, detalii despre fisierul de raportare
si butoanele pentru comenzi Inapoi, Inainte si Renunta.

Luna de raportare si anul de raportare sunt propuse de sistem ca fiind luna si anul curente;
valorile pot fi modificate;
Numarul de conventie poate fi ales dintr-un selector ce contine numerele de conventie

existente prin apasarea butonului =;

Secventa de raportare reprezinta numarul secventei de raportare; secventa de raportare 0
reprezintd raportarea initiald (prima raportare din lund); sistemul propune numarul
secventei de raportare curente; valoarea poate fi modificata;

Directorul de export reprezinta locatia de pe disc unde va fi salvat fisierul de export;
Utilizatorul introduce calea fie direct, in caseta de editare, fie selecteaza calea utilizand

butonul =2,
Numele fisierului de export este propus de Sistem si are urmatorul format:
CodUnicldentificare_CodAplicatie_NrSecventa_Luna_An;

Dacd se apas3d pe butonul Tnainte se afiseaza pagina pentru selectarea modului de efectuare a
exportului, care poate fi online sau offline
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52 Asstent de rapartane prin e-mail SE0-CM [v2.5. 2011105 - 20101 7]

Configurare e-mail :
Wil rugdm 48 conhigurag Seidnle pentm e-mail :‘r\rAH

) Online Export

Salactah modul de raponans anfims decs donp s mmita) detele eponse drsct
haladmid Srandtedsl shidrams di dase (e-mail)

Adngs8 ermail deshinafe” Oipjuni e-madl.,. |

rapcrEicnas o

) Export offling

Selectal modul de raportane offing dach dong =8 sakal detels exporate becal
i 58 ln rirataf mai teriv folosind un dispazin de stoceng

l ¢ lnapoi ]I Imainte ¥ il Fienu|d J

Fig. 6.2-3 Asistentul de raportare prin e-mail-Configurare e-mail

6.2.1. Export online

6.2.1.1 Preconditii
Calculatorul pe care este instalata aplicatia este conectat la internet.
Unitatea medicala are Incheiata o conventie valida cu CAS sau CNAS.
Aplicatia este activatd ( subcapitolul 7.5. Activare )
Exista cel putin un pacient si un certificat medical inregistrat.

6.2.1.2 Cand se efectueaza operatia
Cand operatorul doreste transmiterea online a raportarilor la CAS.

6.2.1.3 Cum se efectueaza operatia

1. Se selecteaza modalitatea " Online Export”.

2. Se alege o adresa de e-mail destinatie. Aplicatia propune o adresa initiala

3. Se pot configura optiunile de transmitere prin e-mail. Se apasd butonul Optiuni e-mail, iar
sistemul deschide fereastra Optiuni e-mail. Este recomandat ca un administrator sa realizeze

aceasta configurare. Pentru salvarea configurarii se apasa butonul Accepta.
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Optiuni e-mail

Adrese de e-mail

Dela* conventie@yahoo.com

Catre * raportar@siuiro
Server de e-mail

Adresa server SMTP*

Port SMTP s Implicit
Ltilizator SMTP

Parold SMTP

] Faolosire SSL [ serverul SMTP necesitd autarizare

Acceptd H BEenunt3

Fig. 6.2-4 Fereastra optiuni e-mail
4. Se apasa butonul Tnainte.

5. Asistentul afiseazi o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.

= Asistent de raportare prin e-mail

Evolutie raportare
Va rugdm =& agteptali procesarea datelor. Operatia poate dura cdteva minute.
CNAS
Pregatire date pentru raportare... 10 %
L LLLELLL ]

Fig. 6.2-5 Desfasurarea exportului de date

6. Cand operatia ia sfarsit, se afiseazd un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare).
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= Asistent de raportare prin e-mail @
Operatie terminata

Operatia de raportare s-a terminat. Puteti observa rezultatul operatiei mai jos.

—O
CNAS

1) Operatia s-a terminat cu succes.

Fig. 6.2-6 Finalizarea cu succes a exportului

6.2.1.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Tnainte de exportul online este necesara activarea aplicatiei. Altfel, va apare urmatorul mesaj de eroare:

TE Este necesar 58 activati aplicatia pentru a folosi optiunea de expaort prin e-mail.
-

Fig. 6.2-1 Mesaj eroare aplicatia nu e activata
Fisierul de export, online sau offline, este generat numai daca exista date pentru luna si anul de
raportare specificate.

i Asistent de raportare prin e-mail @

Operatie terminata
Operatia de raportare s-a terminat. Puteti cbserva rezultatul operatiei mai jos.

'E Qperatia 3 esuat.
.

Mu exista date introduse pentru generarea fisierului ANEXAT1A DBF sautoate datele au
fost deja raportate.

O
CNAS

Fig. 6.2-2 Eroare export date- nu exista date
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e In cazul raportarii initiale este de ajuns s3 existe inregistrari cu privire la certificatele

medicale din luna specificata.

e Pentru raportdrile ulterioare din aceeasi lund(raportari rectificative] trebuie sd existe
actualizari in privinta certificatelor medicale (addugare/modificare/anulare] fatd de
raportarea initiala. Altfel se considera ca nu exista date.

La exportul online pot interveni si alte probleme cauzate de configurarea incoracta a optiunilor de e-mail.

I Asistent de raportare prin e-mail @

Operatie terminata

Operatia de raportare s-a terminat. Puteti observa rezultatul operatiei mai jos.

O
CNAS

i The parameter 'from' cannot be an empty string.
\4) Parameter name: from

Fig. 6.2-3 Eroare export date- configurare e-mail incorecta

6.2.2. Export offline
6.2.2.1 Preconditii
Unitatea medicala are incheiata o conventie valida cu CAS sau CNAS.
Exista cel putin un pacient si un certificat medical inregistrat.
6.2.2.2 Cand se efectueaza operatia

Cand operatorul doreste transmiterea raportarilor la CNAS sau CAS si posibilitatea exportului online nu
exista din diverse cauze.

6.2.2.3 Cum se efectueaza operatia

1. Se selecteaza modalitatea "Export offline”

2. Se apasa butonul Tnainte.

3. Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.

4. Cénd operatia ia sférsit, se afiseazad un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare). Dac3

operatia are succes, datele vor fi salvate intr-un fisier care poate fi trimis ulterior la CAS sau
CNAS.

6.2.2.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Eventualele probleme ce pot aparea sunt legate de existenta datelor pentru export. Fisierul de export,
online sau offline, este generat numai daca exista date pentru luna si anul de raportare specificate.
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6.3. FORMULARE DE RAPORTARE

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator prin selectarea cu mouse-ul a optiunii Raporari
din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii Formulare de raportare.

Fapordr | Administrare  Feres

€. Importdate..
% Exportdate..

Formulare de raportare

Fig. 6.3-1 Selectarea sectiunii Formulare de raportare
La apelarea modulului Raportari- Formulare de raportare, Sistemul deschide fereastra Lista
rapoarte.
Fereastra contine:

e Lista cu formularele de raportare pe care unitatea trebuie sa le prezinte catre casa de
asigurari;

e Intervalul de timp;
e Butoane pentru comenzi: Actualizare,Tiparire, Vizualizare, Export toate;

Formularele din lista de formulare sunt filtrate in functie de perioada de valabilitate a acestora
(Intervalul de timp).

Lista cu formulare trebuie sa cuprinda urmatoarele campuri : Nume si Descriere.

s LR T T TR T

Fig. 6.3-2 Lista formulare raportare

Manipularea inregistrarilor din lista se realizeaza conform celor descrise in Elemente comune- Operatii
cu liste.
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6.3.1. Actualizare lista formulare
6.3.1.1 Cand se efectueaza operatia
Dupa introducerea datelor in zona de filtrare, pentru a actualiza lista conform criteriilor de filtrare.
Dupa schimbarea intervalului de timp.
6.3.1.2 Cum se efectueaza operatia
1. Utilizatorul alege un interval de timp

2. Utilizatorul apasa butonul Actualizeaza
3. Lista formularelor se actualizeaza corespunzator

6.3.2. Tiparire formular
6.3.2.1 Preconditii

Trebuie sa existe inregistrari cu privire la certificatele medicale si cel putin un formular valabil in
intervalul de timp selectat.

Calculatorul trebuie sa fie conectat la o imprimanta.
6.3.2.2 Cand se efectueaza operatia
Cand se doreste tiparirea la imprimanta a formularului selectat.
6.3.2.3 Cum se efectueaza operatia
1. Utilizatorul alege un interval de timp
Utilizatorul selecteaza un formular din lista

Utilizatorul apasa butonul Tiparire

I

Daca imprimanta functioneaza si exista date in intervalul de timp specificat, formularul va fi
tiparit.
6.3.2.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Daca nu este selectata nici o inregistrare din list3, se afiseaza fereastra:

\ig %& rugam sa selectali un element din lista.

Fig. 6.3-3 Atentionare nici un element selectat

Pentru a popula lista cu Tnregistrari, se verifica zona de filtrare pentru a elimina filtrele, sau se schimba
intervalul de timp.

6.3.3. Vizualizare lista formulare
6.3.3.1 Preconditii

Trebuie sa existe Tnregistrari cu privire la certificatele medicale si cel putin un formular valabil n
intervalul de timp selectat.

6.3.3.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia de vizualizare se efectueaza atunci cand utilizatorul doreste sa vada un formular de raporatere
inainte de a il tipari.
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6.3.3.3 Cum se efectueaza operatia
1. Utilizatorul selecteaza un formular si se apasa butonul Vizualizare.
Sistemul deschide o fereastra cu numele formularului
Utilizatorul alege luna si anul de raportare si codul conventiei cu CNAS sau CAS.

Utilizatorul apasa pe butonul Refresh

Sistemul afiseaza raportul cu datele corespunzatoare perioadei de raportare specificate.

o Ul N W N

Utilizatorul poate ascunde zona de filtrare (cdmpurile Lund, An, Conventie] prin apdsarea

butonului \M

L L 3 TG L YA X e 17, - (TP TR Rk FO TP T B D o A |
TTATIAL AT imtital [ e | Amprare =
CISTHICAIT [F CORCITHE B DM sBmnme Y 1
s HALREER e AT
Y P T |
PR T ARMEE] g s LR WNTTEH
- re—— = i i i R ]
1 pare
= e o
Pl i
e e )

i e L1 e e
| t"'ll Lol LI = ] g e 1 et et
le r -aer ot it 1| € i e e
e fertd e | ||| T Ty s i r""" v e Al am

o pew freom | | e i ) ey e e B |
.r"-_l"'u_ W (]
I i ]
P PR S R SR
W L L 0
o]
#
el W P FE | s P | |

Fig. 6.3-4 Formular de raportare

Fereastra contine o bara de instrumente care permit executarea mai multor operatii:

B

~=__-Export Report - salveaza raportul ca fisier de alt tip ( de exemplu .pdfJ;

|

o -Print - tipareste raportul daca exista o imprimanta conectata la calculator;

. - butoane ce permit trecerea de la o pagina la alta;

e L Goto- permite trecerea la pagina a carui numar e specificat de utilizator;

L -Find- deschide o fereastra de cautare a unui text Tn cadrul raportului;

i +

Zoom- permite marirea/micsorarea zonei de afisare

6.3.3.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Daca nu este selectata nici o inregistrare din lista, se afiseaza fereastra:
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1) W& rugdm 58 selectsti un element din lists,

Fig. 6.3-5 Atentionare nici un element selectat

Pentru a popula lista cu Tnregistrari, se verifica zona de filtrare pentru a elimina filtrele, sau se schimba
intervalul de timp.

6.3.4. Export toate rapoartele
6.3.4.1 Preconditii

Trebuie sa existe inregistrari cu privire la certificatele medicale si cel putin un formular valabil in
intervalul de timp selectat.

6.3.4.2 Cand se efectueaza operatia
Cand se doreste salvarea tuturor formularelor din lista in format .pdf.
6.3.4.3 Cum se efectueaza operatia
1. Sealege un interval de timp pentru raportarea datelor
2. Utilizatorul apasa butonul Export toate

3. Sistemul deschide un fisier .pdf cu datele aferente tuturor rapoartelor in intervalul de
timp selectat.

4. Utilizatorul salveaza pe disc fisierul.

B and. gt - Adabe Resder X
Fie E Vew Docwrerl Took Wndw Hob %

[ Tk "-’;_, IR BEEC A

CEMTRALERTON el 2] rebmee ] s |
CERTIICATE DE GORCEDA) MEBTAL simeniy S
s DECEMDRAE ol T8

Lottt i ¢SO o oy
Morw s ASDWAIAGD ety IR

|
tamy —
::':t' b -\:;:--\.'1 = [ - :::..:,
R o= e e e e ey T A A P e e e e
it oow | £ow gy e el Lo ",':u;. e "_'; e e T P = axt s pa m ] v L e e
s e o o e, — e
el = o = o=
B ne o IR W AT et
Pgzrarwead wgel 8w s
s BAUCH 2800
Fagina il
Fig. 6.3-6 Export toate rapoartele in fisier pdf
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7. DESCRIEREA SECTIUNII ADMINISTRARE

Aceasta sectiune permite utilizatorului sa administreze aplicatia SIUl - CM. Utilizatorul acceseaza
sectiunea Administrare astfel:

e prin selectarea cu mouse-ul a optiunii Administrare din meniul principal ;

® prin combinatia de taste Alt + A ;

Administrare | Ferestre  Ajutor
B Date unitate...

1% Angajati.. o
Conventii... r
Activare...

Momenclatoare l
Configurare tipizate 3
Seriitipizate...

7y LUtilizatori...
Baza de date 3
Actualizare versiuni...

Fig. 6.3-1 Detalii sectiune Administrare

7.1. DATE UNITATE

7.1.1. Preconditii

Utilizatorul are drepturi de administrator (utilizatorul este logat ca ADMIN).
7.1.2. Cand se efectueaza operatia

Cand se doreste schimbarea datelor de indentificare ale unitatii medicale.
7.1.3. Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare - Date Unitate sau foloseste combinatia de taste
Alt+A+U.

Sistemul afiseaza fereastra cu titlul Administrare date Unitate .

Daca Utilizatorul nu are drepturi de administrator, cadmpurile din aceastd fereastra vor fi inactive,
disponibile doar pentru vizualizare. Altfel, prin intermediul acestei ferestre, Utilizatorul poate gestiona
datele specifice unitatii medicale .
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Administrare date unitate

Date de identificare
Mume persoan fizicd *

CMF persoand fizicd *

Feprezentant legal

Adresd
Judet *

Localitate *
Strada
Mumar
Bloc

Apartament

Fersoana fizics

1531578638

[o0Ba

|GOR
TARGU JIU
AMARADIA

Scard
Etaj

Cod postal

[ Acceptd ” Renuntd

Fig. 7.1-1 Date Unitate - persoana fizica

Administrare date unitate

Date de identificare
Denumire unitate * 1531578698
Cod Unic de Inregistrare * .13545329 Yalid de la |:|;:
Mumar Registrul Comertului J13;m;2m Yalid de la m[,rm;guuu =T
Reprezentant legal - - '
Adress
Judet |GORJ
Localitate * T;&RGL_'J i
Strada AMARADIA
Mumar % Scard = '
Bloc ] Etaj
Apartament - Cod postal

[[] Persoanda fizica [ Acceptd ] l Renunts

Fig. 7.1-2 Date Unitate - persoana juridica
Datele de configurare specifice unitatii sunt grupate astfel:
Date de identificare:

- Nume Unitate/Nume persoan fizicd - camp obligatoriu

- Cod unic de inregistrare/ CNP persoana fizica - cdmp obligatoriu

- Valid de la [CUI/CNP]- camp optional

- Numar Registrul Comertului- cdmp obligatoriu pentru persoane juridice
- Valid de la (Nr. Reg. Com.)- cdmp optional

- Reprezentant legal - Nume, Prenume; camp optional

Adresa - Judet, Localitate, Strada, Numar, Bloc, Apartament, Scara, Etaj, Cod Postal

Persoana fizica- daca acest cimp este bifat, datele introduse se vor referi la o persoana fizica, altfel
datele se considera a fi pentru o persoana juridica

Butoanele pentru comenzi: Acceptd, Renunta
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Notd: Datele de identificare ale furnizorului Tnregistrate in aplicatie nu trebuie sa difere de datele
comunicate CAS cu ocazia incheierii conventiei. In caz contrar importul si exportul de date intre aplicatia
SIUI-CM si aplicatia CAS va fi perturbat sau nu se va putea efectua.

7.2. ANGAJATI

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare - Angajati.
Sistemul afiseaza fereastra cu titlul Lista angajati.

Lis|G angajesi
| oy s Poraid CHE {4 ] mbd ke bs el plnd e
|

B E e o () (W1 3 C T | A0S A TR R 1410 h 0T AT R0 G
|00 IR 1021 P R LRI (00K (W] IO NICKD (O D 1460 SADREA 00T 61 | D020 0
P02 T BB R RS AR 0] 06 RO N0 B 1A S B R N BT AR |
e e | hehede |

Fig. 7.2-1 Lista angajati
Fereastra reprezinta lista angajatilor unitatii medicale, a carei administrare se face prin intermediul

[ Modifica.. H Adsugd. . H Sterge Isi[ Inchide

butoanelor pentru comenzi

7.2.1. Adaugare angajat
7.2.1.1 Cand se efectueaza operatia

Adaugarea unui nou angajat se face ulterior comunicarii datelor de identificare ale acestuia la CAS.
7.2.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul apasa butonul Adauga din fereastra cu lista angajatilor.

Sistemul deschide fereastra de addugare a datelor unui medic/asistent.

Edemph angajai I:E'

Infaimieds St ap

CHP* | (E]]

Pbarrem w1 Piename®

Ymlskil e n* B pHnd b =
Extn Mede?* MU O Paraid

Specilith) | Dot

| Cod Hismg hsjnmn prol {5

[acegn || gwrge |

| tecaps || Fanugs |

Fig. 7.2-2 Fereastra Adauga angajat
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Fereastra prezinta zonele: Informatii angajat, Specialitati si butoanele pentru comenzi Accepta si
Renunta.

Informatii angajat:

e CNP - CNP medic;camp obligatoriu

e CID - cod generat din CNP, camp needitabil

Nume - nume medic;camp obligatoriu

Valid de la - data angajarii ; cdmp obligatoriu

e pana la- data Incheierii contractului de munca; camp optional

e Este medic - DA/NU; dac3 se bifeaza acest camp, parafa si specialitatile medicului devin
obligatorii

e Parafa - parafa medic; obligatoriu daca optiunea Este medic este bifata

Specialitati:

Un angajat care nu este medic nu poate avea specialitati. Altfel, completarea cel putin a unei specialitati
este obligatorie.

!E Trebuie s8 completali specialitatile mediculuil
-

Fig. 7.2-3 Mesaj avertizare specialitati medic obligatorii

Pentru gestiunea specialitatilor exista butoanele L=t ]§i ’ S ]

La apdsarea butonului Adauga se deschide un selector de specialitati. Specialitatea selectatd va fi
addugata in lista.

SPECIALITATI CLINICE SPECIALITATI CLINICE

GRUP& MEDICALS GRUPA MEDICALS

ALERGOLOG. IMUNOLOG. | ALERGOLOGIE SIIMUNOLOGIE CLINICA
AMNESTEZIE ANESTEZIE 51 TERAFIE INTEMSIWVA

BOLI INFECTIOASE BOLI INFECTIOASE

CARDIOLOGIE CARDIOLOGIE

DERMATOVEMEROLOGIE | DERMATOVEMEROLOGIE

DIABET ZAHARAT DIABET Z4HARAT, NUTRITIE 51 BOLI METAEOLICE
ENDOCRINOLOGIE ENDOCRINOLOGIE

EXPERTIZ4 MEDICALA EXPERTIZA MEDICALA & CAPACITATI DE MUNCA

FARMACOLOG. CLINICA FaRMACOLOGIE CLINICA

GASTROEMTEROLOGIE GASTROENTEROLOGIE

GEMETICA MEDICALS GEMNETICA MEDICALS

GERIATRIE 51 GERONT. GERIATRIE 5| GERONTOLOGIE ¥

[ Selecteazs ] [ Renunts

Fig. 7.2-4 Selector specialitati

La apasarea butonului Sterge apare un mesaj de confirmare. Daca se confirma stergerea, specialitatea
selectata va fi eliminata din lista.
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1} Sunteti sigur ca doriti stergerea specialitati de la nivelul angajatului curent?
L4

(o J[w ]

Fig. 7.2-5 Mesaj confirmare stergere specialitate
Adaugarea unui angajat impune completarea campurilor obligatorii, marcate cu *.
datelor obligatorii si apasarea butonului Accepta, lista medicilor se actualizeaza corespunzator.

Dupa completarea

7.2.2. Modificare angajat
7.2.2.1 Preconditii
Trebuie sa existe cel putin un angajat inregistrat.
7.2.2.2 Cand se efectueaza operatia
Atunci cand informatiile despre un angajat sau specializarile acestuia s-au schimbat.
Cand informatiile initiale au fost gresit introduse.

7.2.2.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru a modifica datele unui medic, Utilizatorul selecteaza inregistrarea doritd, apoi acceseaza butonul
Modifica. Sistemul afiseaza fereastra Modificare angajat:

Mz-zifira spe|asf

Infaimeil Setgaps

CHps @ cin ADGES 34375 T4 18178

Phume m Frerum=™ 107] 03335 1021 A5

Walsbilde a* M /012010 B pHnd b =
Extn Medict* o 4 Prarsi@ 70254

Specilit) | Dmsls

| Cod Huma s oren prof ()

WEDICTE O REDKCMADEFAMUE

| tocoms || Fenums |

Fig. 7.2-6 Fereastra "Modifica angajat”

Validarea datelor si actiunile posibile sunt similare celor descrise in capitolul Addugare angajat. Dupa
efectuarea modificarilor, Utilizatorul apasa pe butonul Accepta, Sistemul afiseaza lista actualizata cu

angajatii .

7.2.2.4 Rezolvarea eventualalor probleme
Daca se doreste modificarea parafei medicului, nu trebuie sa existe certificate medicale emise pe baza
acestei parafe.

SIUI-CM [¥2.5.2011.105 - 23/01/2012]

TE Farafa medicului nu poate fi modificatal Exista certificate medicale cu aceasta parafa.
-
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Fig. 7.2-7 Fereastra "Modifica angajat”

In cazul in care se doreste modificarea parafei si exista certificate medicale cu aceasta parafa, mai intai
trebuie sterse aceste certificate sau transferate la un alt medic.

7.2.3. Stergere angajat
7.2.3.1 Preconditii

Trebuie sa existe cel putin un angajat inregistrat.
7.2.3.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand persoana nu mai este angajata a firmei.
7.2.3.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru a sterge un angajat din lista angajatilor, Utilizatorul selecteaza inregistrarea care urmeaza a fi
stearsa, apoi acceseaza butonul Sterge.

Sistemul afiseaza dialogul de confirmare:

SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 231017201 2]

1 E Sunteti sigur i doriti 8 stergeti angajatul selectat?
*

(o )W)

Fig. 7.2-8 Mesaj confirmare stergere angajat

Stergerea angajatului are loc doar in cazul in care utilizatorul confirma operatia de stergere, situatie in
care lista medicilor se actualizeaza corespunzator.

7.2.3.4 Rezolvarea eventualalor probleme

Dacd se incearca stergerea unui medic care are certificate medicale emise, Sistemul afiseaza
urmatoarea fereastra :

SPI-CM [w2.5.2011.105 - 23/01/72012]

H
L [5 Exeta certficate medicale asociate angapstulul Stergel aceste cartificate mai intail
-

Fig. 7.2-9 Mesaj avertizare angajat nu poate fi sters
In cazul in care se doreste stergerea medicului si exista certificate medicale asociate, maiintai trebuie
sterse aceste certificate sau transferate la un alt medic.

M

7.3. CONVENTII

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare - Conventii.

Sistemul afiseaza ferestra cu titlul Conventii.
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Comwunii
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Fig. 7.3-1 Lista conventiilor

Fereastra reprezinta lista conventiilor incheiate de unitatea medicala cu casele de asigurari, a carei
Sterge

administrare se face prin intermediul butoanelor Modifics.. ‘ lAdauqa"' ]

7.3.1. Adaugare conventie
7.3.1.1 Preconditii

Si

Unitatea a incheiat un contract cu CAS.
7.3.1.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza ulterior incheierii contractului cu CAS.
7.3.1.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza butonul Adauga , iar Sistemul afiseaza fereastra Adaugare Conventie, prin care
se Tnregistreaza datele unei conventii.

Auilfra s DO

Tt i T

Humar corrant " H Dals coimvania® |neq0:an =]
Dol da aegurad kS BIHOR =
Vadabi da a® AAGEd o Vaabbpand @ 3 apa0s0 o
"a|:|-.
BT S Parafa

RADLLESCL) ARSI AR,

Adaugd || Swege |

I_ Arcapks “ Ranunis |

Fig. 7.3-2 Fereastra Adaugare conventie
Fereastra are doua zone: Date conventie si Medici.

Date conventie:

e Numar conventie - cdmp obligatoriu

e Data conventie - cdmp obligatoriu

e Casade asigurari - camp obligatoriu

e Valabil de la - cAmp obligatoriu; se completeaza automat cu valoarea datei convetiei;
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e Valabil pana la- camp obligatoriu; se completeaza automat cu valoarea ultimei zi din anul
corespunzator datei de inceput a valabilitatii;

Medici:
Contine lista medicilor pentru care conventia este valida. Gestiunea acestei liste se face cu ajutorul
butoanelor[ Adaugs . ]si [ Sterae ]

La apasarea butonului Adauga se deschide un selector cu medicii inregistrati. Medicul selectat va fi
addugat n lista.

| Salscisani || Rawri Il

Fig. 7.3-3 Selector medici

La apasarea butonului Sterge apare un mesaj de confirmare. Dacad se confirma stergerea, medicul
selectat va fi eliminat din lista.

SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/2012]

1 E Sunteti sigur c& doriti 58 stergeti medicul selectat?
L.

[ Da ] ’ MNu ]

Fig. 7.3-4 Mesaj confirmare stergere medic din lista conventiei
Salvarea datelor se realizeaza astfel:
1. Utilizatorul apasa butonul Accepta
2. Aplicatia valideza datele introduse:
- Validare constrangeri cdmpuri (obligativitate, lungime maxima, lungime minima);
- Data de sfarsit a valabilitatii nu poate fi mai mica decat data de Tnceput;
- Data de inceput a valabilitatii nu poate fi mai mica decéat data convetiei;

- Se verifica nesuprapunerea perioadelor de convetie intre conventiile existente la aceeasi
casa de asigurari;

- Numarul convetiei se poate pastra de la un an la altul.
3. Daca datele sunt valide aplicatia salveaza datele in baza de date.
4. Aplicatia inchide fereastra revenind la lista apelanta.
7.3.2. Modificare conventie
7.3.2.1 Preconditii

Exista o conventie cu CAS.
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7.3.2.2 Cand se efectueaza operatia

Modificarea a fost impusa de anumite prevederi contractuale, sau partile contractante au ajuns la un
acord de modificare a conventiei existente. Situatia se pune de acord cu CAS la care unitatea a Incheiat o
conventie.

7.3.2.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza butonul Modifica , iar Sistemul afiseaza fereastra Modificare conventie, in care
se pot modifica datele conventiei.

Modificare conventie

Diate Corventie

Mumdr corventie * b2 Datd conventie® |01,01/2012 o
Casd de asigurdr * 1EB170757 |
Yalahil dela* .gi.;.uﬂz.mz. o| Valahil péndla* 3112/2012 o

Medici

[ Nurne Parafa

;-'1021 03345 102103335 :_?D_294

. 102109999 102109959 0071398

102111815 102111815 70571

l Adauga.. ] ’ Fterge l

[ Acceptd H Fenuntd ]

Fig. 7.3-5 Fereastra "Modificare conventie"
Introducerea si validarea datelor este identica cu aceea prezentata in capitolul Addugare conventie. Dupa
modificarea informatiilor dorite, pentru salvare se acceseaza butonul Accepta.

7.3.3. Stergere conventie
7.3.3.1 Preconditii
Exista un contract cu CAS.
7.3.3.2 Cand se efectueaza operatia
Stergere unui contract are loc atunci cand sunt indeplinite conditiile economice si juridice specifice.

7.3.3.3 Cum se efectueaza operatia
Pentru a sterge o conventie din listd, Utilizatorul selecteaza inregistrarea care urmeaza a fi stearsa, apoi
acceseaza butonul Sterge. Sistemul afiseaza dialogul de confirmare:

SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/201 2]

L E Sunteti sigur c& doriti 58 stergeti conventia selectatd?
-

Lo J[ t |

Fig. 7.3-6 Mesaj confirmare stergere conventie
Stergerea contractului are loc doar in cazul in care utilizatorul confirma operatia de stergere, situatia in
care lista conventiilor se actualizeaza corespunzator.

7.3.3.4 Rezolvarea eventualalor probleme

Dacad se incearca stergerea unei conventii in baza careia au fost emise certificate medicale inca
inregistrate in sistem, Sistemul afiseaza urmatorul mesa;j :
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' In baza acests: conventi au fost emise cerificate madicale!
- Mu puiel sterge aceasia conventie!

-

Fig. 7.3-7 Mesaj avertizare conventia nu poate fi stersa

Pentru a sterge conventia trebuie sterse certificatele medicale asociate.

7.4. ACTIVARE

Pentru a se putea efectua activarea aplicatiei, cabinetul trebuie sa primeasca de la CAS cu care are
contract o conventie de utilizare a aplicatiei, care contine licenta de utilizare (denumitd si cheie de
activare).

Rle EADCVew Doowmset] T Windoe | Hep ]

AR EANRIODEI® el -eiD-ay) .

Convente

M OF. ATEA I":l‘i-"?r‘l;"TE‘- n‘.ltu'.iﬁ'-'r.- e Tl Uinde e Jieniifioire 27T3EI03

arapweya b Raguird ik de dlidea PITEA
CTEETANTT c--c-dil:m.-:,armﬂ u hliga o wikEDe e de
kot puait cabrn CAS L lernﬂ.uI'lIm.l.l-c Crruring. da Urpmeis o

L3Edm | T-moirnbrre- 2003 privoad st o bgatiiler de plat care ragwiad Foudribed Nabcenl Uier
B A i ':-ﬂltl:k'#?i'].‘l’l"wu'llll:{“:r\luh HRERLLT -ClL:i.uli R g pe R il
uai o H (horall prizasd =
il wysmdn sorerenios socinle de st pa s 1008
D sreemenney T DR, FITEA COMSTANTIN se oblin pe propea repobas w on didps

E TAEI 10 N IETIWIE SECTY S O PILES Sutre sl T pout oo astiereas CAS Dot despoe once
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Fig. 7.4-1 Conventia de utilizare si cheia de activare

7.4.1. Prima activare

Aplicatia se activeaza fie in momentul instalarii, fie la un moment ulterior, cdnd unitatea a intrat in
posesia cheii de activare a aplicatiei. Activarea aplicatiei este necesara pentru raportarea datelor prin e-
mail.

Prima activare a aplicatiei se efectueaza asa cum este descris in manualul de instalare
MI_05_010_ConcediiMedicale in capitolul 4.4.2. Lansarea si configurarea aplicatiei SIUI-CM.

7.4.2. Re-activare
7.4.2.1 Preconditii

Furnizorul are un contract valid cu CAS si a semnat o noua conventie de utilizare a aplicatiei.
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7.4.2.2 Cand se efectueaza operatia

Aplicatia se activeaza fie In momentul instalarii,

fie la un moment ulterior, cdnd unitatea a intrat in

posesia cheii de activare a aplicatiei. Activarea aplicatiei este necesara pentru raportarea datelor prin e-

mail.

7.4.2.3 Cum se efectueaza operatia

Aplicatia va putea activata astfel:

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare - Activare sau apasa tastele Alt

+Asiapoi V

Sistemul lanseaza Asistentul de activare aplicatiei. . Este selectata implicit optiunea

"Reactivare baza de date curenta”.

Modul de activare
W rugdm sa selectati modul de activare din lista de mai jos.

(&) Reactivare baza de date curentd

Folositi aceastd optiune daca doriti 53 resetati cheia de activare pentru baza
de date curenta.

O Creare si activare baza de date noud

Folositi aceasts optiune daca doriti 5a creati si 53 activati o noud baza de
date pentru un nou furnizor de servicii.

O
CNAS

I Tnainte > l I Renunta ]

Fig. 7.4-2 - Reactivare aplicatie

Utilizatorul acceseaza butonul inainte si completeaza datele conform Conventiei de

utilizare semnate.

Tot aici se completeaza si certificatul digital instalat in prealabil in calculator. Pentru a
face transfer online de informatii cu CAS, acest certificat trebuie sa fie inregistrat la nivel

CAS in sistem

Activare - Cheie de activare
W& rugam sa introduceti cheia de activare.

=4 Asistent activare aplicatie gl

—
CINAS

Cheie de activare * = - -

Casa de asigurdr *

Certificat digital *

Specificati adresa serviciului Web SILI*

hitts:ffwani silirofsvapntvs /s erdice s Siuivs

[ <Thapoi H Tnainte » ] ’ Fienunts ]

Fig. 7.4-3 Asistentul de activare aplicatiei (introducere serie de licenta)

4. Utilizatorul completeaza cimpurile obligatorii si apasa butonul Tnainte.
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0. Daca nu este corect3 cheia de activare, sistemul afiseazd un mesaj de avertizare.

SIUN-CM [w2.5.2011.105 - 23/017201 2]

. IE Cheia de activare este incorecta
1 L3

Accaepla
| !

i
Fig. 7.4-4 Mesaj avertizare cheie activare incorecta

6. Daca datele introduse sunt valide, operatia se incheie cu succes.

Activare - Tarminans .-@"'\-
Bl

Aimieniul da Sclvene o iamenst (NAS

Ciperaiis mm lermnal oo sucoes

b

| hichicks

Fig. 7.4-5 Activare finalizata cu succes

Dupa activarea aplicatiei se poate efectua raportarea prin e-mail.

7.4.3. Activare pentru mai multe unitati, pe acelasi calculator
7.4.3.1 Preconditii

Aplicatia este folosita de mai multi medici, pe acelasi calculator.

Fiecare medic are incheiata o conventie valida cu casa si lista proprie de pacienti.

Conventiile pentru fiecare medic sunt diferite.

Aplicatia a fost activata anterior pentru un medic.

7.4.3.2 Cum se efectueaza operatia

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare - Activare sau apasa tastele Alt + A, apoi V
2. Sistemul lanseaza Asistentul de activare a aplicatiei.
3. Utilizatorul selecteaza optiunea Creare si activare bazé de date noua.
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Asistent activare aplicatie &l

Modul de activare
W& rugdm s& selectati modul de activare din lista de mai jos.

A
CNAS

' Reactivare baz3 de date curentd

Folositi aceasta optiune daca doriti 53 resetati cheia de activare pentru baza
de date curenta.

(&) Creare si activare baza de date noua

Folositi aceasta opliune daca dontfi s3 creati 51 53 activali o noud baza de
date pentru un nou furnizar de servicii.

Thainte = l [ Benunta

Fig. 7.4-6 - Activare pentru un alt medic

7.5. CONFIGURARE TIPIZATE

Pentru cabinetele care dispun de imprimanta care poate tipari datele pe formulare tipizate, aceasta
functionalitate permite ajustarea sablonului de tipizat astfel incat datele introduse in aplicatie sa fie
pozitionate corect pe formular atunci cand sunt tiparite.

7.5.1. Configurare certificat medical

In urma accesarii optiunii Administrare/ Configurare tipizate/ Certificat de concediu medical... se
deschide fereastra cu titlul Certificat medical.
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CNAS

Certificat medical

S 73 S i
| Main Repott Configurare
~
1085
H
01.04 2006
7
ABCTLD
0 1 IANUARIE o 8 05
CAE-E
H T ME FPREDNUME
111111111111
EVCUTEREGSTII
5TEFAN CEL H&4FRE 230 clao:
2 7 g 5 BEUCURE S STI
1234
BECTIE BPITAL 0 1 0 1 0801010108 010108 g 79
0lo0olol08 0101038 6 9 4 x
12345678901 2345 Ci3-E
BET DE MET I b
W
< >
Current Page Mo, 1 Total Page Mo.: 1 Zoom Fackor: 75%

Fig. 7.5-1 Fereastra de vizualizare a sablonului de certificat

Utilizatorul are la dispozitie butonul 'Configurare’, in urma accesarii caruia se deschide fereastra
‘Configurare Certificat’
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Configurare Certificat

Scala: m v lReseteazé H Renunta H Salveazd H Salveaza silnchide H Export H Import ]

:

11 [1] ;[ INDEMNIF_LITERE ] :

|1 Amb_pana_la ]

Parafa_sef secne

Fig. 7.5-2 Fereastra de configurare certificat

Fereastra contine:

e filtrul Scala - permite modificarea scalei la care se afiseaza fereastra

Metode de configurare si calibrare:

. Proprietati - accesibil prin click pe butonul din dreapta al mouse-ului deasupra oricarui
camp de pe formular. In urma accesarii este deschisa ferestra Proprietati unde puteti modifica
urmatoarele informatii despre camp: vizibilitate, dimensiune, inaltime, latime, stanga, sus

2 T S X
El Afizare
Wizibil True
E Denumire
E Font
Dimensiune 11
E Poztie
Inattime 221
Latime 2928
Stanga 3344
Sus 2816
Nume
Mumele campului pe rmport

Fig. 7.5-3 Proprietati campuri pe formularul tipizat
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o Selectarea mai multor campuri pe formular, dupa care utilizatorul are mai multe optiuni:
aliniere stanga/top, aceeasi latime/inaltime - accesibile prin click pe butonul din dreapta al mouse-ului
deasupra oricarui camp de pe formular, alinierea realizandu-se relativ la campul deasupra caruia este

pozitionat mouse-ul

o Mutarea campurilor cu ajutorul mouse-ului.

Reseteaza

Salveaza si

Fiecarui buton afisat in partea de sus a ferestrei 1i corespunde o actiune:

- permite  resetarea  configurarii -
: : o Fezseteazd
raportului la cea implicita;

- permite anularea ultimei modificari
facute asupra formularului;

-  permite salvarea modificarilor in
configurarea curenta (cea folosita la
printare)

permite salvarea modificarilor in
configurarea curentd [(cea folosita la
printare) si inchiderea ferestrei de
configurare

- permite salvarea (exportul)
modificarilor intr-un fisier arhiva

- permite importul unei configurari
salvate anterior intr-un fisier arhiva, in
configurarea curentd (cea folosita la
printare]

7.6. SERII TIPIZATE

l Salveazd si Inchide l

Administrare | Ferestra  Ajutor
8 Date unitate...
T Angajati..

Conventii...

Activare. .
MNomenclatoare

Configurare tipizate 3
| Serii tipizate. .. ||
| Utilizatori...
Baza de date 3

Actualizare versiuni...

Figura 7.6-1 Lansarea modulului Serii tipizate

Aceasta sectiune permite gestionarea seriilor existente pentru toate tipurile de tipizate existente in
aplicatia SIUI-CM.
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Sistemul deschide fereastra Lista topuri de serii.

= SR IR DL3E - F 0] - LR topei o i)

w Fudar

L@ g

Rapnrdn  Admmiskaes  Farsabs Ak - &

Tipon c= seni

|hE: TFICATE ME = I
| Artis e
Flodied
adzuga
hirge
T:'dr.li
Vizudiza's
ExpariEwsal

Tun e seni  Codeene Fumfrincepat  Mumar st Mumée ourend

Carrkoate Medicals IR

B OHURE| 3 ADWIT e Chas

Figura 7.6-2 Fereastra Lista topuri de serii

7.6.1. Adaugare top de serii

Pentru a putea introduce un nou top de serii, utilizator selecteaza Tipul de serii care se doreste a fi

adaugat.

Tipuri de serii

CERTIFICATE ME w|
Cerificate Medicale

Utilizatorul apasa butonul Adauga, iar Sistemul va afisa fereastra Serii

Date serii

Cod serie ®
Mumar start *
Mumar sfargit *
Mumar curent *

Tip sere® v

Accepta H Renunta

Figura 7.6-3 Fereastra Serii

Utilizatorul completeaza Codul seriei, Numar start, Numar sfarsit cat si Numarul curent (numarul de la
care se continua numerotarea automata J.In cazul in care formatul datelor nu este corect sau nu se

respecta regulile de validare, Sistemul va genera mesaj de eroare.
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|"'-., Mu ab infrodus toate datele nacesars sau afi introdus date invakide

ROMANIA SA '
Data sarii |
Cod sera” Q0040 :
Murnar start * 1111113 :
Murndr sfargit * 1200330525 !
Mumr curent * (2333333333 :
Tip sens® w :
= =
L Acceptd J | Renunia :

w

= n
Figura 7.6-4 Avertizare corectitudine date
Valoarea Numarului curent trebuie sa fie inclusa in intervalul dintre Numar start si Numar sfarsit

7.6.2. Modificare top de serii

Pentru modificarea unui top de serii se selecteaza topul pentru care se doreste modificarea apoi se apasa
butonul Adauga. Sistemul afiseaza fereastra Serii, descrisa mai sus.

7.6.3. Stergerea unui top de serii

Pentru a sterge un top de serii se selecteaza din lista un top si se apasa butonul Sterge.

7.6.4. Vizualizarea listei seriilor existente in sistem

Pentru a vizualiza documentul inainte de tiparire, Utilizatorul apasa butonul de comanda Vizualizare.
Sistemul afiseaza pagina care urmeaza a se tipari.

SUHTMI[WEI0M - IEH0FEE

Lista topurilor de serni

Thpuri da sari Cod sarm Sumir irceput Sum i sfierg Bumar cunen
| CoricalaRhedi s s WSTA 1T LT EEEEEEE  ITHATHIET

Figura 7.6-5 Vizualizare pagina
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Fereastra de vizualizare se inchide accesand butonul de comanda .

7.6.5. Exportul listei seriilor existente in sistem
Se apasa butonul pentru a exporta lista departamentelor din cadrul
unitatii medicale intr-un fisier Excel.

Sistemul deschide fereastra cu titlul “Export Excel” in care Sistemul initializeaza un
fisier.

Procesare date... (va rugam asteptati)
IIIIIIIlIIlIIlIIlIIlIIlIIIIIIIlIIlIIlIIlIIlIIlIIIIIIIIi

La terminarea initializarii se deschide fisierul Excel astfel creat.
A | B | C | D | E

Lista topurilor de serii

Tipuri de serii Cod serie  Numar inceput  Numar sfarsit Numar n:m"entE
Certificate Medicale WWWWW 1111111111 'GEEREEEEES 1111111137

Figura 7.6-6 Fereastra Export Excel

7.7. NOMENCLATOARE

Tn urma accesérii optiunii Administrare/ Nomenclatoare se deschide fereastra cu titlul Lista
nomenclatoare, in care utilizatorul poate vizualiza datele existente in nomenclatoare la un moment dat,
cat si data ultimei actualizari.
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5 SIU0.CM 2.3, 2011.10% . ZAA014201 2] - [Lista nemescissare] Sl
o Fuoer Popotn  Adminstore  Fomste  Ajutor &
i _d Distn de gparmm. 25012012 8]
Lizid nhals Py rremn el evionul Tippan Db’ o ice] motued teet | clate 2400 1200
Casog bali mkeciorcantagiossa paniu cantos) {cod - Numa Likan

Calalng s e alia ok urcree panin cert
Cracpon o disgnostica

Juckain ] idatweinicpiul Buourasl
L oo char BEGrEn i dicske el [P =
Liaid discpoctica (010 Z
Lm&q:::;;ndnr:lmqwl !2 | Oms o e da judctahul docet resadins | H=
LS ndamaali 13 Coitiine )
t::;”:‘:'mﬂ'"“":' 4 o e, B daci na sl nde ok pudel =

Tz b

v 5 0ias mescnia o el =
Tabal oo podenih e casake da sciurin s (g Earboarada minicipiuli Bucisest =
Tigurl da camu T T =
TPl i st el . L] Locsliste componants, mesdni de namogi =
T di s a A kocabisl conpo e sl mancdpubi =
ITI;H_ 1 Eaf ca spaiting o municph =
Tﬁ::aqmancms 17 | Rgsebntn ot il A0 apstiig do pidat | =
s b LE 18 Lokt akake daci st S undi ome oo spanine e judket =
E] Earn 3 ubodohin Ak Ll Ondrs Cor P ok pidal =
122 it bk i i COMAITES (=)
!2] Eink coirngaona it & oo e 5]
Ir Eal (]

B ONUKE | B ADwr meChaS
Fig. 7.8-1 Fereastra Lista nomenclatoare
Fereastra contine:
o Lista tabele - Lista nomenclatoarelor existente in sistem
o Lista datelor- prin click pe unul din nomenclatoarele listate in Lista tabele, se pot vizualiza
in aceasta lista datele existente in tabela respectiva.
Sub Lista de date apare un mesaj informativ relativ la data ultimei actualizari a tabelei selectate

7.8. UTILIZATORI

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare - Utilizatori
Sistemul afiseaza fereastra cu titlul Securitate.

Utilizatori

Mume utilizator |
TEST
£ | ¥

Modifica... ” Adauga... ” Sterge ” Parola... ] l Tnchide

Fig. 7.8-1 Fereastra "Securitate"
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Aceasta contine lista utilizatorilor si butoanele de comenzi: Adauga, Modifica, Sterge, Parola, inchide.

7.8.1. Adaugare utilizator
7.8.1.1 Preconditii

Utilizatorul are drepturi de administrator(este logat ca ADMIN].
7.8.1.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza cand este nevoie de introducerea unui nou utilizator.
7.8.1.3 Cum se efectueaza operatia

Pentru addugarea unui nou utilizator se apasa pe butonul Adauga.

Dacad un alt utilizator decat administratorul aplicatiei doreste adaugare unui utilizator va apare mesajul
de eroare:

SILI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/2012]

L] E MNumai un administrator poate adauga utilizator in baza de date!

l Accepta

Fig. 7.8-2 Mesaj eroare adaugare utilizator

Altfel, Sistemul afiseaza fereastra Adaugare Utilizator.

Adaugare utilizator

X

Diate utilizator

MNume utilizator * TEST
Parola * PR L]
Confirmare parola * e |

Accepta H Renunta l

Fig. 7.8-3 Fereastra "Adaugare utilizator"
Sistemul afiseaza mesaje de eroare Tn urmatoarele cazuri:
e nuse completeaza campurile obligatorii, marcate cu *;
e seintroduc mai putin de 4 caractere in cdmpul Nume utilizator ;
e seintroduc mai putin de 4 caractere in campul Parola ;

e valorile introduse Tn campurile Parola si Confirmare parola nu sunt identice.
7.8.2. Modificare utilizator
7.8.2.1 Preconditii
Exista cel putin un utilizator inregistrat in afara de ADMIN.
7.8.2.2 Cand se efectueaza operatia
Operatia se efectueaza cand este nevoie de modificarea datelor aferente unui utilizator.

7.8.2.3 Cum se efectueaza operatia

7.8.2.3.1 Utilizatorul este un utilizator obisnuit:

Utilizatorul va putea modifica numai datele proprii. Altfel va apare mesajul de eroare:
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SILI-CM [v2.5.2017.705 - 23077201 2]

IE Mumai ulilizatorul insusi sau un administrator poate modifica datelea!
L

Fig. 7.8-4 Mesaj eroare modificare utilizator

1. Utilizatorul alege din lista numele de utilizator propriu si apasa pe butonul Modifica.

2. Sistemul afiseaza fereastra Modificare utilizator. Utilizatorul poate schimba numele de
utilizator.

Modificare utilizator §|

Date utilizatar
MNume utilizator * TEST |

[ Acceptd H Renunta I

Fig. 7.8-5 Fereastra "Modificare utilizator”
3. Utilizatorul introduce un nou nume de cel putin 4 caractere
4. Utilizatorul apasa butonului Accepta

B. Sistemul salveaza modificarea.

7.8.2.3.2 Utilizatorul este administrator

Utilizatorul va putea modifica datele aferente celorlalti utilizatori. Datele despre utilizatorul ADMIN nu se
pot modifica:

SIUI-CM [w2.5.2011.105 - 237017201 7]

1 E Nu puteti modifica utilizatonl 'ADMIN' |
L]

Accepta

Fig. 7.8-6 Mesaj eroare modificare administrator
Administratorul alege din lista un utilizator si apasa pe butonul Modifica.
Sistemul afiseaza fereastra Modificare utilizator.
Administratorul introduce un nou nume de cel putin 4 caractere
Administratoru apasa butonului Accepta

oD

Sistemul salveaza modificarea.

7.8.3. Stergere utilizator

7.8.3.1 Preconditii
Exista cel putin un utilizator inregistrat in afara de ADMIN.

Utilizatorul are drepturi de administrator(este logat ca ADMINJ.
7.8.3.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza cand se doreste eliminarea unui utilizator.
7.8.3.3 Cum se efectueaza operatia

Daca un alt utilizator decat administratorul aplicatiei doreste stergerea unui utilizator va apare mesajul
de eroare:
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SIUI-CM

!E Mumai un adminstrator poate sterge utilizator din baza de datel
L

Fig. 7.8-7 Mesaj eroare stergere utilizator
Altfel, Administratorul alege din lista un utilizator si apasa pe butonul Stergere.

Daca se incearca stergerea utilizatorului ADMIN se afiseaza mesajul urmator:

SILU-CM [w2.5.2011.105 - 23017201 2]

i !‘: MNu puteli sterge utilizatorul cu care suntefi conectat!

Fig. 7.8-8 Mesaj eroare stergere ADMIN
Pentru orice alt utilizator, se va afisa mesajul de confirmare:

SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/01/2012]

[E Sunteti sigur c3 doriti 53 stergeti utilizatorul selectat?
o»

[ Da ] [ Mu

Fig. 7.8-9 Mesaj confirmare stergere utilizator

7.8.4. Modificare parola
7.8.4.1 Cand se efectueaza operatia
Operatia se efectueaza cand se doreste modificarea parolei de conectare a unui utilizator.

7.8.4.2 Cum se efectueaza operatia

7.8.4.2.1 Utilizatorul este un utilizator obisnuit
Utilizatorul va putea modifica numai parola proprie. Altfel va apare mesajul de eroare:

 SIUI-CM [v2.5.2011.105 - 23/101/201 2]

t"_\ Mumai utilizatorul insusi sauun administrator poate modifica parolal
L

w2
Fig. 7.8-10 Mesaj eroare modificare parola

1. Utilizatorul alege din lista numele de utilizator propriu si apasa pe butonul Parola.
2. Sistemul afiseaza fereastra Modificare parola.
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Modificare parola &l

Diate utilizator
Mume utilizator * TESTY

Parola veche®
Parolad noud *

Confirmare parola *

[ Accepta H Renunta

Fig. 7.8-11 Fereastra "modificare parola"

3. Utilizatorul introduce datele si apasa butonul Accepta
4. Sistemul afiseazd mesaje de eroare Tn urmatoarele cazuri:

- nuse completeaza campurile obligatorii, marcate cu * ;
se introduc mai putin de 4 caractere in oricare camp;
- parola veche nu este valida;
- Parola veche si Parola noua sunt identice;
- valorile introduse in campurile Parola noua si Confirmare parola nu sunt identice.

B. Sistemul salveazi modificarea.

7.8.4.2.2 Utilizatorul este administrator

Utilizatorul va putea modifica parolele aferente celorlalti utilizatori.
1. Administratorul alege din lista un utilizator si apasa pe butonul Parola.

2. Sistemul afiseaza fereastra Modificare parola.

X]

Modificare parola

Date utilizator

MNume utilizator * IADMIN|

Parolad veche®
Parola noud ®

Confirmare parola *

(] Reseteaza parola Accepta l [ Renunta

Fig. 7.8-12 Fereastra "modificare parola” pentru ADMIN
3. Administratorul introduce datele . Validarile sunt identice cu cele efectuate Tn cazul modificarii
parolei de catre un utilizator obisnuit.
4. Daca administratorul nu cunoaste parola veche, bifeaza optiunea Reseteaza parola, iar campul
Parola veche devine inactiv.
5. Administratorul apasa butonului Accepta

6. Sistemul salveazi modificarea.

7.9. IMPORT/EXPORT PACIENTI

Aceasta sectiune poate fi accesatda de catre Utilizator prin selectarea cu mouse-ul a optiunii
Administrare din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii Import/Export pacienti.

Hewlett-Packard Corp Aplicatia de raportare pentru concedii medicale
Versiune: 2.5 RELEASED Manual de utilizare
25.01.2012 Pagina 111 din 130



VA3

@

= SIVECO gﬂ"‘?

ROMANIA SA

Administrare | Ferestre

Ajutor

3

9

3 Date unitate_..

Angajati...
Conventii...

Activare...
Momenclatoare
Configurare tipizate

Serii tipizate...

[

Utilizataori...

Baza de date

4 ‘ Arhivare/Restaurare...

| Actualizare versiuni...

Compactare/Reparare...

Impor/Export pacienti...

Fig. 7.9-1 Selectarea sectiunii Import/Export Pacienti

7.9.1. Import pacienti

7.9.1.1 Preconditii

Medicul detine un fisier in format .xml generat dintr-o alta aplicatie SIUI prin operatia de Export pacienti
(pentru exportul pacientilor vezi subcapitolul 7.7.2. ).

7.9.1.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueazd atunci cand medicul lucreaza cu mai multe aplicatii SIUI [ de exemplu SIUI-
CLINIC si SIUI-CM] si acesta doreste sa importe lista de pacienti existentd in una din aceste aplicatii in

aplicatia SIUI-CM.

7.9.1.3 Cum se efectueaza operatia

1. Utilizatorul selecteazd meniul Administrare - Import/Export pacienti;

2. Sistemul lanseaza Asistentul pentru import/export pacienti;

3. Utilizatorul alege optiunea Import pacienti si apasa pe butonul inainte;

Asistent import/export pacienti

Confiqurare asistent import/export

Acest asistent va va ghida in realizarea importului sau exportului de pacienti.
Va rugam sd selectati operatia pe care dorniti sa o realizati. CNAS

O Exp

@& Import pacienti
Prin selectarea acestei optiuni veti importa lista de pacienti dintr-un fisier in baza de

date.

ort pacienti

Prin selectarea acestei optiuni veti exporta lista de pacienti din baza de date intr-un

figier.

Tnapo [ Tnainte » J l Renunti

Fig. 7.9-2 Fereastra de Import Pacienti
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4. Sistemul afiseaza fereastra de configurare a fisierului de import;

Pentru a alege locatia unde se afla fisierul de import Utilizatorul apasa butonul selector j din
dreapta casetei de text pentru Locatia fisierului;

Configurare fisier
V& rugdm sa selectati locatia fisierului pe care doriti s&-1 importati-exportati.
CNAS

Locatia fisierului *

’ <Tnapoi H Tnainte > } ’ Renunta

Fig. 7.9-3 Asistent Import/Export pacienti - Configurare fisier import

6. Sistemul deschide fereastra Open;

-
by Corarmnia
s
Py Clonga e
‘g Fis rpra w | ogen
Iy Halovode P i Ttom W L Aewr T o |_.:’-'TE'_-.|

Fig. 7.9-4 Fereastra, Open”
7. Utilizatorul alege de pe disc fisierul de import si apasa butonul Open;

8. In Asistentul de Import/Export pacienti locatia fisierului de import se completeaza automat;
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Fig. 7.9-5 Asistent Import/Export pacienti - Completare locatie fisier import

9. Utilizatorul apasa butonul inainte, iar pe ecran apare rezultatul operatiei ( succes sau eroare)

Asiubani ot packnil

| STargit imporiespo

| Faaubain cparadie atbe ol sl rmal o m

Cipearains s-m Al ol gusren

y

| henrde ||

Fig. 7.9-6 Asistent Import/Export pacienti - Sfarsit import

7.9.2. Export pacienti
7.9.2.1 Preconditii
Exista pacienti inregistrati in sistem;
7.9.2.2 Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueazd atunci cdnd medicul lucreaza cu mai multe aplicatii SIUI [ de exemplu SIUI-
CLINIC si SIUI-CM] si acesta doreste s& exporte lista de pacienti existentd in SIUI-CM pentru a o importa
in una din aceste aplicatii.
7.9.2.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul selecteazd meniul Administrare - Import/Export pacienti;
Sistemul lanseazd Asistentul pentru import/export pacienti;
3. Utilizatorul alege optiunea Export pacienti si apasa pe butonul Tnainte;
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Pro aeleslares acesis optrin va) impaoda laks dae peceenf dinge i frgier in bies de
]

‘=1 Expor patiank
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[ fraras | | Ramwes

Fig. 7.9-7 Fereastra de ExportPacienti

4. Sistemul afiseaza fereastra de configurare a fisierului de export;

5. Pentru a alege locatia unde se va salva fisierul de export Utilizatorul apasa butonul selector j
din dreapta casetei de text pentru Locatia fisierului;

Ao | gt ispaert s o |

COuEnE iser
WA rudm &8 selecisf boajia fienskl po cam dong S8- imponag-wponsg

CJ&S

i

Lo apa Frgimnghn

| cehaga || hams: | | Feoums |

Fig. 7.9-8 Asistent Import/Export pacienti - Configurare fisier import

6. Sistemul deschide fereastra Save as;

Seneir | [B) Deskion Bl L ]
A _']Pb'Du.u'“n.l
] B b Coanpaies
hip Anzand "\dﬁ Plabrvork. Flacas
Dodamwndt oEada
. ) Badhap- Aapsnga)
E_a' CoIFewe persmalTae
Deskt G =110 Prograra
Hp Decisrarin
bk g e
.g P e Pachras_Wd - 5
Woblatwod. | GEVESH 0. WML e "l - [ coma |

Fig. 7.9-9 Fereastra,Save as”
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10. Utilizatorul alege o locatie de pe disc unde va fi salvat fisierul, scrie numele fisierului in caseta
de text File name si apasa butonul Save;

11. Tn Asistentul de Import/Export pacienti locatia fisierului de export se completeaz3 automat;

Aniutant smprriesaport parsent

Confiquran figier
WA ruglm p A selechs|l incein (el pe core donl) 8- impotalresporal
CINAS
Locaha d5endia *
|
: © \Daoe umanits and Ssilings ot e s ko g paciant 2 ami =
|
| | < hapm ” [remrém > Jl Amrunta |

Fig. 7.9-10 Asistent Import/Export pacienti - Completare locatie fisier export

12. Utilizatorul apasa butonul Tnainte, iar pe ecran apare rezultatul operatiei ( succes sau eroare)

MBI Tca i i lengl

StdagH imporesgor —
Rz ullab] oporatiai elo ALl mes (o {'ﬁ
il &
® Op=iaja a-a kermenst ci succes

| Trechiéda |

Fig. 7.9-11 Asistent Import/Export pacienti - Sfarsit export

7.10. ARHIVARE/RESTAURARE

7.10.1. Preconditii

Unitatea are completate toate datele de identificare. Datele de identificare trebuie sa fie la data
restaurarii identice cu cele de la data arhivarii.

7.10.2. Cand se efectueaza operatia

Operatia se efectueaza atunci cand arhivarea datelor specifice se impune ca periodicitate sau alta cerinta
pentru pastrarea sigura a datelor.

7.10.3. Cum se efectueaza operatia
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Aceasta sectiune poate fi accesatda de catre Utilizator prin selectarea cu mouse-ul a optlunu
Administrare din meniul principal , iar apoi selectarea optiunii Arhivare/Restaurare.

Administrare | Ferestre  Ajutor
3 Date unitate..

7 Angajati.
Conventii...

Activare...
Momenclatoars

Configurare tipizate 3

Serii tipizate...
A Utilizatori...
| Baza de date 3 | Arhivare/Restaurare...

| Actualizare versiuni... Compactare/Reparare...

Import/Export pacienti...

Fig. 7.10-1 Selectarea sectiunii Arhivare/Restaurare

La apelarea acestui modul, Sistemul lanseaz3 Asistentul pentru arhivare/restaurare.

E Asistent arhivare/restaurare

Arhivare/Restaurare

Acest asistent va ajutd sa arhivati sau s restaurati datele dumneavoastra.

O
CNAS

& Arhivare

Alegeti aceastd optiune daca doriti 53 arhivati datele dumneavoastra.

() Restaurare

Alegeti aceastd optiune daca doriti 3 restaurati datele arhivate anterior.

=Tnapo ’_ Tnainte = J ’ Renunta

Fig. 7.10-2 Asistent Arhivare / Restaurare
Utilizatorul are la dispozitie doud optiuni: arhivarea datelor sau restaurarea datelor.

7.10.3.1 Arhivare
Aceasta optiune permite salvarea datelor din aplicatie intr-un fisier local.
1. Utilizatorul selecteazd optiunea Arhivare si apasa butonul inainte;

2. Asistentul afiseaza pagina de selectare a locatiei unde se va salva fisierul cu datele arhivate;
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E Asistent arhivarefrestaurare

Arhivare
Alegeti locatia in care 58 se facd arhivaresa:

MNumele directarului in care se face arhivarea:

—
CNAS

|C:\,D0cuments and SettingsyovidiumiDesktop

Mumele figierului arhiva:

[] Stergere bhazé de date dup& arhivare (Atentiel)

[ <Inapoi “ Inainte > ] [ Fienunts ]

Fig. 7.10-3 Arhivare date-Selectare locatie fisier
3. Utilizatorul precizeaza locatia de pe disc a fisierului arhiva. Locatia se alege prin apasarea

butonului == || din dreapta casetei de text;
Utilizatorul apasa butonul Inainte;

>

5. Asistentul afiseaz3 o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.

=, . .
=z Asistent arhivare/restaurare

Operatia este in curs de efecluare
W rugdm sa asteptati...

Se verifica fisierul de backup.

X

O
CNAS

Fig. 7.10-4 Arhivare date-Progres operatie
6. Cand operatia ia sfarsit se afiseaza un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare).
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==
e AnitEnl Arivvare resmeare

Artavare/Resbuas E! ,
Clp=raiin B st =f8rmi H .
CNAS
- me:_tid: AT S B3 ST EEl L JUCEed
hchie

Fig. 7.10-5 Finalizarea cu succes a operatiei de arhivare
7. Utilizatorul apasa butonul Inchide

7.10.3.2 Restaurare

Aceasta optiune permite restaurarea datelor specifice aplicatiei dintr-un fisier creat prin operatia de
arhivare.

1. Utilizatorul selecteaza optiunea Restaurare si apasa butonul inainte;

il
[ e i e SR AT 1

Arhivara/Restauraie
Arast bttt b Ajalh e artivali s A s Bral daneks dum ey a5

ﬂ"\i =

i A._

[ Arfiivarna

Alagall oluo el ol dacs dorli b arhival dalels dunnadyoaira

= Rastaurars

Alagal aiaasE opdune dacs dofti el iesEel dakla afihak aniaoo

| Waimsr | | Feums

Fig. 7.10-6 Restaurare date

1. Asistentul afiseaza pagina de selectare a locatiei fisierului arhiva;

o= Asistent arhivare/restaurare

Restaurare
Aleget figierul din care 58 se fach restaurarea
CINAS
Frgtarul arhiva:
| \Documents and Setingovidum Deskiop! SICK_20730603_20101107_1730 bkp = |

I < [napoi ” Inainte > ][ Renunta I

Fig. 7.10-7 Restaurare- Selectare locatie fisier arhiva
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2. Utilizatorul precizeaza locatia de pe disc unde se afla fisierul cu datele arhivate. Locatia se alege

prin apasarea butonului == || din dreapta casetei de text;

e Coorrarm

By ol
& ¢
iy rﬂ'?‘-\. P of b B o fimm [~ bicp: W I :-&'I!t:l

Fig. 7.10-8 Selectarea fisierului
3. Utilizatorul apasa butonul Inainte;

4. Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati;

- s T
= AIEIL ar hivare nesasane

Dperalia esbe in curs de afeciiam

V& ugdin £ aghapls|i '_.‘:m

Venrficarea fgrerobp melectal
T ITIIT

| Ranirga |

Fig. 7.10-9 Restaurare date-Progres operatie

5. Céand operatia ia sfarsit se afiseaza un ecran cu rezultatul operatiei(succes sau eroare);

e
e finistent arhivars!red prare

| ArhavareiHesBuEmn
' Ciperabs 5 kst =frs|

Opaaia s-2 kominet fu Sucdas

i

| hehids |

Fig. 7.10-10 Finalizarea cu succes a operatiei de restaurare

6. Utilizatorul apas3 butonul inchide;
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7.11. COMPACTARE

Aceasta optiune permite compactarea bazei de date
Utilizatorul selecteaza Administrare-Baza de date-Compactare/Reparare

Administrare | Ferestre  Ajutor
) Date unitate...

1 Angajati...
Conventil...

Activare...

Momenclatoare

Configurare tipizate 3
Seriitipizate...
A Utilizatori...
| Baza de date | Arhivare/Restaurare...

Actualizare versiuni...

Compactare/Reparare...

Import/Export pacient...

Figura 7.11-1Selectare Compactare

Sistemul lanseaza actiunea de Compactare baza de date si afiseaza fereasta de progres:

Compactare si reparare baza de date

Initializare proces de compactare a bazei de date...

[T

Figura 7.11-2Ferestra de progres compactare baza
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7.12. ACTUALIZARE VERSIUNI

7.12.1. Actualizare online a versiunii
7.12.1.1 Preconditii

Exista conexiune online la serverul de la CAS/CNAS.

Exista o versiune mai noua a aplicatiei.
7.12.1.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand este disponibila o versiune mai noud a aplicatiei si exista conexiune online la serverul de la
CAS.

7.12.1.3 Cum se efectueaza operatia

e Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare - Actualizare versiuni.
e Sistemul lanseaza Asistentul pentru actualizare versiuni.

Bxirlpni acf ushizarn vergium

Confepurans achsaliz o versimns

Sig parsh comigues opfunile pern) scakcae s veene

AN
T ety
(2 Actualzam varsing splicaje

2 Aachinh AR Ve LA O e o Blcsra

Lopsbsdmareior de schekiae
IR ke kil s e n oA A G k2 S kiRC o pdaleal

|__hu:rll Penumd |

Fig. 7.12-1 Asistent actualizare versiuni
e Utilizatorul selecteaza optiunea Actualizare versiune aplicatie.
e Utilizatorul apasa butonul Inainte

e Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.

Asistent actualizare versiuni

Evolutie verificare existenia versiune

Va rugdm sa agteptati cat timp asistentul efectueaza operatia de verificare a "@\

existentei unei noi versiuni. .. CNAS
Descarcare fisier de actualizare... 20%
L]

Fig. 7.12-2 Progres descarcare fisier actualizare
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e Dacad nu exista versiuni mai noi ale aplicatiei se va afisa un mesaj corespunzator.

Asbioo etbaillzare wesrsig

Raezullate aclualizas wersur

Cperalia e achutizens 58 barminal. Puld) vedes nal jos el ek ol ‘:‘?‘:
CNAS
g Hui marats o wmrsELne mal nous decal pam pe cane o aveh defs natabal

| Inchida |

Fig. 7.12-3 Nu exista versiuni mai noi

e Daca exista o versiune mai noua Sistemul cere confirmarea operatiei de actualizare

7.12.2. Actualizare online a versiunii de nomeclatoare
7.12.2.1 Preconditii

Existd conexiune online la serverul de la CAS/CNAS.

Exista o versiune mai noua de nomenclatoare .
7.12.2.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand este disponibild o versiune mai noua nomenclatoare si exista conexiune online la serverul de
la CAS.

7.12.2.3 Cum se efectueaza operatia

e Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Administrare - Actualizare versiuni nomenclatoare.
e Sistemul lanseaza Asistentul pentru actualizare versiuni nomenclatoare.

Exizlpni acfuslizars yorsinm

Confequrans actualizan s e
Aip poreh comigues opfunile e scaizame vemune 3
CNAS
T ectuesd jree

C Aclualzam varsing splicejo

1 ArhiBb AR VLA E e o acsne

Lopatstimamior da scunhcae
IR N ki D B O TR AR R 2 Bt ki C el o g ss-a)’

l hanis3 || I:\.eﬂln};_i

Fig. 7.12-4 Asistent actualizare versiuni nomenclatoare
e Utilizatorul selecteaza optiunea Actualizare versiune nomenclatoare.
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e Utilizatorul apas3 butonul Tnainte
e Asistentul afiseaza o bara de progres si un text explicativ pentru descrierea pasilor efectuati.

Asistent actualizare versiuni [Z| [E| ['5__(|
Evolutie verificare existen{a versiune @
Wa rugdm sa asteptati cét timp asistentul efectueazé operatia de verificare a
existentel unei nol versiuni. .. CNAS
Descarcare fisier de actualizare... 20%
CECLLLEEEELELELEL

Fig. 7.12-5 Progres descarcare fisier actualizare
e Daca nu exista versiuni mai noi ale aplicatiei se va afisa un mesaj corespunzator.

Asistent actualizare versiuni

Rezultate actualizare versiuni
Operatia de actualizare s-a terminat. Puteti vedea mai jos rezutatele operatiel.

O
CNAS

n Mu exista o versiune mai noua de nomenclatoare!

L

Fig. 7.12-6 Nu exista versiuni mai noi

e Daca exista o versiune mai noua Sistemul cere confirmarea operatiei de actualizare

7.12.3. Actualizare offline a versiunii

7.12.3.1 Preconditii
Aplicatia SIUI-CM este inchisa.

7.12.3.2 Cand se efectueaza operatia

Atunci cand este disponibila o versiune mai noud a aplicatiei. Actualizarea versiunii nu afecteaza datele
introduse Tn aplicatie.
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7.12.3.3 Cum se efectueaza operatia
e Utilizatorul copiaza local fisierul de actualizare Update.exe si il lanseazad prin dublu-click cu

mouse-ul
e Sistemul lanseaza Asistentul pentru actualizare versiuni.

;I.'::lplr'nl acftware aplicatie - SH-CM [y 5 2011,105 - 29000201 7]

Activara - Terminars
Asisteniul de sciesns o minst &
CNAS

DR el e il e o U CCE s

Y

Ighide

Fig. 7.12-7 - Tnceperea actualizarii
e Utilizatorul acceseaza butonul Inainte si in fereastra urmatoare acceseaza butonul Instalare

e Sistemul actualizeaza noua versiune pe calculator

16! Instalare - SIUI-CM

Instalez
a rog askeptati cat timp asistentul de instalare va instala aplicatia SIUT-CM pe

calculaborul dumneavoastra,

Extrag fisierele. ..
Ci\Program Files\CNASYSIUI-CMYCnas . Siui. Commaon. pdb

[I L LI LLLLL]

Renuntare |

Fig. 7.12-8 - Procesul de actualizare a versiunii
e Laterminarea operatiei, sistemul afiseaza mesajul:

Fig. 7.12-9 - Terminarea procesului de actualizare a versiunii
e Utilizatorul poate deschide aplicatia actualizata.
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8. DESCRIEREA SECTIUNII FERESTRE

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator Tn unul din modurile:
e selectarea cu mouse-ul a optiunii Ferestre din meniul principal
® prin combinatia de taste Alt + E

Ferestre | Ajutor

[F)| Aranjarain cascadsa

1 Pacient

2 Certificate medicale

Fig. 7.12-1 Selectarea sectiunii Ferestre

Sectiunea Fereastre permite utilizatorului sa acceseze ferestrele deschise din aplicatie. Fereastra activa

este marcata printr-o bifél v I La cerere, ferestrele deschise pot fi aranjate in cascada.

8.1. ARANJARE iN CASCADA

Aranjarea ferestrelor Tn cascada poate fi realizatd de catre Utilizator in unul din modurile:

e selectarea cu mouse-ul a optiunii Ferestre din meniul principal si apoi a optiunii Aranjare
n cascada.

e prin combinatia de taste Alt + E si apoi C

Ferestrele deschise ale aplicatiei vor fi aranjate in cascada.
T — ]

Fyam  Fogotis  Somirabosn Pewds dpee

Rowapew L aream I‘FH.
Fig. 8.1-1 Aranjarea in cascada a ferestreor deschide
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9. DESCRIEREA SECTIUNII AJUTOR

9.1. MANUAL

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator Tn unul din modurile:
e selectarea cu mouse-ul a optiunii Ajutor din meniul principal si apoi a optiunii Manual.
e prin combinatia de taste Alt + J siapoi M

Ajutor

|@ Manual...
Fortal online...
i) Despre.

Fig. 9.1-1 Selectarea optiunii Manual
Accesand aceasta optiune se poate vizualiza manualul de utilizare al aplicatiei SIUI -CM.

9.2. PORTAL ONLINE

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator Tn unul din modurile:

e selectarea cu mouse-ul a optiunii Ajutor din meniul principal si apoi a optiunii Portal
Online.

e prin combinatia de taste Alt + J si apoi O

Ajutor
& Manual...

| Partal anline...

iy Despre..

Fig. 9.2-1 Selectarea optiunii Portal online
Accesand aceasta optiune se poate accesa pe Internet portalul CNAS-SIUI, de unde utilizatorul poate
descarca ultimele versiuni de aplicatie sau de nomenclatoare, sau semnala eventualele probleme
descoperite.

9.3. DESPRE

Aceasta sectiune poate fi accesata de catre Utilizator Tn unul din modurile:
e selectarea cu mouse-ul a optiunii Ajutor din meniul principal si apoi a optiunii Despre.
® prin combinatia de taste Alt + J siapoi M

Ajutor
& Manual...
Portal online...

i) Despre..

Fig. 9.3-1 Selectarea optiunii Despre
Accesand aceasta optiune se afiseaza informatii despre versiunea aplicatiei SIUl - CM.
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Despre SIUI-CM
SIUI-CM =

Versiune: 2.5.2011.105 - 23/01/2012
Copyright @2004-2011, CHNAS

&

A
CNAS

Diate de indentificare

Cheie de activare: DYBFISWMCN-IWS-BX
Unitate/Institutie: 1531578698
Utilizatorautorizat: ADMIN

Awertisment
Acest program de calculator este protejat de legea
drepturilor de autor din Romania,
Distribuirea sau reproducerea programului sau & oricarei
pédi components & acestuia, fard acordul autorulul, vor fi
pedepsite conform legilor in vigoare,

Istoricversiuni... Inchide

Fig. 9.3-2 Informatii depre versiunea aplicatiei SIUI-CM

De asememea, utilizatorul poate vizualiza un istoric al modificarilor survenite pe parcursul lansarii unor
noi versiuni prin apasarea butonului Istoric versiuni..
Sistemul lanseaza fereastra cu istoricul modificarilor:

storicul modificari

[ Wersiunea : 25.2011.105 din data 2340122012 ] ~
|Implementare functionalitate de verficare a compatibilitati verziunilor bazer de date si
aplicatiei-client.

[Vermunea 20.361.82 din data 19/05/2001 ]

Actualizare adreze pacienh astfel incat modificanle pe adreza unuil pacient za nu se
prapage la alti pacienti

Corectare secvente rectificative la salvare certificate medicale

taodificare lungime camp nume/prenume pacient la 100

Carectie dealocare merarie la inchiderea rapoartelor Crystal

[Cauza pentru; maximum report proceszing jobs imit has been reached)

Optimizare alocare/eliberare memarie la editarea informatiilor in baza de date

todificari legizlative la concedil medicale: =-a adaugat campul CHP copil pentu
|ndemn|zat|a ]

5-a adaugat campul "Farafa aviz medicina munci'’' pe forma de editare certificat
medical
- Actualizare concedii medicale la conventia valabila

[Vermunea 20.361.77 din data 23/02/20107 ]
Corectare export certificate medicale - raportare secvente rechficative

[\-’ersmnea 2.0.361.76 din data 09/02/2011 |
Sincranizare parametrii export date cu raportarea pdf corezpunzatoare.
Sincronizare Anese [pdf] cu raportarea selectata [export date):

[\-’ersmnea 2.0.361.75 din data 010242011 ]
Se permite selectia oricarui certifizat care permite realizarea semnaturii digitale

[Versmnea 20.367.74 din data 24/01/2011 ]

Corectie curatare mesaje de validare la validarea online

Awertizare utilizator cu mezaj explicit in cazul incercarii de importar a unui fizsier kL
u:u:umpatll:ull cu vl

[Versmnea 20.361.72 din data 11/01/2011 ]
Corectie rezetare stare onlinedoffling |a pierderea conesiunii cu SIU|
Adaugare posibilitate stergere baza de date [numai dupa arhivare]
Carectare afizare dialoguri modale peste ferestre toprmaost

Fig. 9.3-1 Ecran istoricul modificarilor
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10. IESIREA DIN APLICATIE

Aplicatia poate fiinchisa de citre Utilizatorul in unul din modurile:

e Prin accesarea succesiva a optiunilor Fisier, lesire

e Prin click cu mouse-ul a butonului ,ﬂ aflat in partea dreapta a barei de titlu
e Prin combinatia de taste Alt+F+E
e Prin combinatia de taste Alt + F4

Aplicatia poate fi parasita indiferent ce ferestre sunt deschise in acel moment.

Tnainte de inciderea aplicatiei Sistemul afiseaza mesajul:

SIUI-CM

T Aceastd optiune vainchide aplicatia.
e Sunteti sigur ¢& doriti 53 inchideti aceasta aplicatie?

[ Mu mai afiga acest mesaj data viitoare.

Da ] l Henunt3

Fig. 9.3-1 Mesaj iesire din aplicatie

Daca Utilizatorul alege Nu, contextul existent la acel moment nu este parasit. Daca Utilizatorul alege Da,
aplicatia se inchide.

Daca Utilizatorul bifeaza optiunea "Nu mai afisa acest mesaj data viitoare” , mesajul nu va mai fi afisat
la iesirea din aplicatie.
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11. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURA

Combinatie de taste Comanda

Alt+F Fisier

Alt+R Raportari

Alt+A Administrare

Alt+E Ferestre

Alt+J Ajutor

Alt+F+P Pacienti

Alt+F+C Certificate medicale
Alt+F+E lesire

Alt+R+N Import Nomencalatoare
Alt+R+N Export e-mail

Alt+A+U Administrare date unitate
Alt+A+A Administrare angajati
Alt+A+C Administrare conventii
Alt+A+P Personalizare

Alt+A+V Activare

Alt+J+M Manual

Alt+J+D Despre

Alt+F4 lesire aplicatie
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